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ACTA N°  013-2014 DE LA SESION ORDINARIA

DEL CONCEJO DISTRITAL DE LA MOLINA 

DE FECHA 27 DE JUNIO DE 2014
En la Sala de Sesiones del Palacio Municipal, siendo las 09:45 horas del día Viernes 27 de junio de 2014, se reunió el Concejo Distrital de La Molina bajo la presidencia del señor Alcalde Juan Carlos Zurek Pardo Figueroa y, con la asistencia de los señores Regidores: Juana Rosa Calvo Guerrero, Francisca Fausta Navarro Huamaní, Manuel Gustavo Montoya Chávez, Guillermo Rojas Hernández; Harry Mac Bride Navea, Carla Ivonne Bianchi Diminich, Luis Jaime Callañaupa Vargas, Jorge Chávez-Arroyo Paredes, Orlando Tafur Documet, Jorge Julio Klein Miranda; y Moisés Enrique Tambini Acosta.

También asistieron los Funcionarios: Dra. Cecilia Pilar Gloria Arias, Secretaria General; Dra. Yvonne Roballo Vásquez; Gerente de Asesoría Jurídica; Sr.  Celso Quispe Collado, Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional; y Sr. Luis Soto Hernández, Subgerente de Contabilidad y Costos.

LA SECRETARIA GENERAL, señor Alcalde,  señores  regidores, señores funcionarios, publico presente buenos días, procederé a pasar lista de asistencia.  Existe el quórum reglamentario señor Alcalde.

EL SEÑOR ALCALDE, con el quórum reglamentario se da inicio a la Sesión Ordinaria de Concejo convocada para hoy viernes 27 de junio de 2014.

Como primer punto tenemos señorita Secretaria.

LECTURA Y APROBACIÓN DE ACTAS

· Acta correspondiente a la Sesión Ordinaria de Concejo de fecha 19 de junio de 2014.
LA SECRETARIA GENERAL, señor alcalde, el Acta ha sido notificada a los señores regidores por lo cual se solicita la dispensa del trámite de lectura.

EL SEÑOR ALCALDE, los señores regidores que deseen hacer alguna observación al Acta señalada, sírvanse manifestarlo.

EL SEÑOR REGIDOR ORLANDO TAFUR DOCUMET, gracias señor alcalde, con mi saludo a todos los presentes.  Para la señorita Secretaria General, en la página 26 de la respectiva Acta hay una corrección en los términos que se le ha alcanzado, gracias.
 EL SEÑOR ALCALDE, con la observación señalada por el regidor Tafur se da por aprobada el Acta de la Sesión Ordinaria del 19 de junio de 2014.

Continuemos señorita Secretaria.

D E S P A C H O

LA SECRETARIA GENERAL, señor alcalde en esta Estación se tiene los siguientes temas: Dictamen  Conjunto N° 08-2014, de la Comisión de Administración, Administración Tributaria, Presupuesto e Informática, y de la Comisión de  Asuntos Jurídicos,  sobre Proyecto de Ordenanza que aprueba los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad, requisitos y derechos de trámite contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de La Molina.

EL SEÑOR ALCALDE, pase a la Estación Orden del Día, continúe señorita Secretaria.

LA SECRETARIA GENERAL, como segundo punto tenemos el Dictamen Conjunto N° 02-2014, de la Comisión de Servicios a la Ciudad y Gestión Ambiental y la Comisión de Asuntos Jurídicos,  sobre Proyecto de Ordenanza que Promueve la Formalización de los Recicladores de Residuos Sólidos en el Distrito de La Molina.

EL SEÑOR ALCALDE, pasa a la Estación Orden del Día.  Continúe señorita Secretaria.

I N F O R M E S
EL SEÑOR ALCALDE, los señores regidores que deseen hacer algún informe sírvanse manifestarlo levantando la mano.  Regidor Jorge Klein tiene el uso de la palabra.
EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, muchas gracias señor alcalde, señores regidores, funcionarios, amigos todos, buenos días.  Señor alcalde mi primer informe es, para, valga la redundancia, informarle que en el pasaje Manuel Rodríguez de Matazango, que es un pasaje que está colindante con la obra que se ha efectuado en el Paseo Eucaliptos hay mucho desmonte, hay una vecina que parece que está en conflicto con la Municipalidad con la finalidad de no permitir que se saque ese desmonte, para completar esa obra señor alcalde creo que tenemos que apretar en ese concepto para que se dé solución y eso se vea mejor, porque ya se está viendo la obra, pero no se ve el tema del recojo, entonces lo tenemos ahí bajo un puentecito que está colindante con este pasaje.
Como segundo informe señor alcalde, en la Calle Las Cascadas de la Urbanización Viña Alta han efectuado una reparación integral de todas las vías, de todas las bermas y veredas.  Señor alcalde ha faltado control de calidad, ha faltado control de la obra porque la gran mayoría de los ladrillos que se han puesto en todas las esquinas se están levantando, parece que no ha habido un bueno proceso, me lo comunicó un fiscalizador de nosotros, lo he visto yo, y nos lo han comunicado a los vecinos; entonces si hemos hecho una obra en esa calle con la finalidad de embellecerla, tenemos que ver también que los funcionarios o aquellas personas que están a cargo del control de calidad vean esto y se dé solución, se está saliendo todos los ladrillos y la obra no tiene ni treinta días, creo que todavía ni se ha inaugurado, así que todavía estamos en posibilidad de repararla; más aún la Municipalidad con sus elementos municipales ha iniciado el pintado de toda esa calle, entonces señor alcalde verdaderamente no sé cuál norma es la que nos puede sostener el pintado de todas la fachadas, pero a las finales yo soy un hombre que ve los resultados, si la calle ha quedado bien, pero también a igual razón, igual derecho ya otros vecinos me dicen “Yo también quisiera que me pinten mi casa”.  Señor alcalde tenemos que estar bien claros en los procesos que estamos haciendo para evitar cualquier denuncia contra la Municipalidad y más aún contra nosotros que somos los que fiscalizamos y lo cual es nuestra función, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto,  ¿algún otro informe de los señores regidores?
Pasamos a la Estación de Pedidos.
P E D I D O S
EL SEÑOR ALCALDE, los señores regidores que tengan algún pedido sírvanse manifestarlo.  Regidor Chávez-Arroyo tiene el uso de la palabra.
EL SEÑOR REGIDOR JORGE CHÁVEZ-ARROYO PAREDES, gracias señor alcalde, señores regidores, vecinos buenos días. Para reiterar señor alcalde unos pedidos que he formulado en sesiones anteriores relacionados con los procesos judiciales correspondiente a inmuebles que están bajo el registro de esta administración, de la administración de La Molina, inmuebles valiosísimos como es por ejemplo el que está ubicado en Flora Tristán con  Constructores, donde se desarrollaba el mal llamado mercado municipal, deseamos saber cuál es el estado del proceso, porque ya hace varios meses esto debe estar ya en fase avanzada, queríamos saber exactamente cuál es el estado.

 El segundo es el relacionado con el inmueble ubicado en la urbanización La  Riviera, que fue cedido en uso a una entidad que se llamaba Corazón del Uruguay, es un inmueble también de aproximadamente 1,999 a 2,000 Mts.²  hay que ver en qué situación se encuentra.
Otro inmueble valioso es el ubicado donde está colindante al Club Ayacucho, al costado de Wong, en la  calle Las Retamas, es un inmueble que Inversiones San Borja, que es en el fondo Breca, ha pedido que se revierta a su dominio.  

Inmuebles como les repito muy valiosos para este Municipio y que evidentemente queríamos saber cuál es la situación de estos procesos, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, pasa a la administración el pedido.  Regidor Jorge Klein tiene el uso de la palabra.
EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, gracias señor alcalde. Señor alcalde la Comisión de Desarrollo Humano y de Asuntos Jurídicos, hace un par de días ha aprobado el Convenio de Gestión entre el Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social y la Municipalidad Provincial o Distrital, en este caso La Molina, para la gestión del Programa de Complementación Alimentaria PCA, durante el año 2014, yo le pido señor alcalde que se agilice este convenio que ha sido aprobado ya por las Comisiones para que entre a Concejo, dado que tengo informe que los temas presupuestarios de aprobación para esto pueden vencer y no sería viable ni conveniente que esto no vaya a suceder, gracias.
EL SEÑOR ALCALDE, correcto, pasa a la administración el pedido.  Regidor Mac Bride tiene el uso de la palabra.
EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, señores presentes buenos días.  Mi pedido va en relación a lo que ya he solicitado varias veces en Concejo, la verdad es que hemos solicitado una serie de información, por ejemplo en la sesión anterior como en sesiones anteriores, con relación al Presupuesto Participativo.  Señor alcalde si usted tiene a bien disponer que se exponga a los regidores cuál es la situación hasta el momento, un poco para tener en cuenta y tener claro en base a los vecinos, tanto del Comité de Vigilancia como el mismo Presupuesto Participativo que sienten que hay oídos sordos a sus pedidos y que para eso nosotros estamos aquí; yo le solicito señor alcalde que se nos pueda hacer una exposición, y lo dije en la sesión pasada, pero así como una serie de pedidos que he hecho a la administración señor alcalde, solicitaría por favor que se me remita de manera escrita o si tienen a bien el Concejo poder explicarnos que está pasando con una serie de pedidos que no tenemos respuesta al respecto, esto con la idea de poder tener una idea clara, y creo que ha sido siempre mi posición, el poder saber, y que los vecinos y la administración hablen un mismo idioma, porque en esto es que se crean suspicacias al respecto; en ese sentido señor alcalde yo solicito por su intermedio que se me dé información.
Por otro lado señor alcalde, la señorita Cecilia Gloria ya conversó conmigo, hemos conversado acerca de esto, acerca de un expediente que entró a la Comisión de Administración, Administración Tributaria, Presupuesto  Informática y de Asuntos Jurídicos, solicitaría señor, creo que los regidores tenemos todo el derecho de visualizar los expedientes a pesar de estar dentro de la administración, la respuesta que he recibido es que está dentro de la administración y yo no sé si tenemos alguna sede en Rusia para poder revisar un expediente que está acá adentro, es fácil poder poner a disposición de los regidores para poderlos ver, es nuestro trabajo  y la idea es que de alguna manera se nos dé esas facilidades. 

Esos temas lo he conversado con la Doctora y lo que he recibido más bien es negativa a quererme dar una información que me parece lógico, porque creo que todos los regidores tenemos la posibilidad de ver información, eso crea señor alcalde una suspicacia que es inexistente y que es imposible de poder tener en esta administración de que tengamos que tener quejas con una carta que tengo que firmar con copia a OCI para que de alguna manera me puedan dar información, eso es irrelevante, y es más perder tiempo en el Concejo, el  Concejo debería ver cosas más trascendentes; lo que solicito a usted es que se me dé la información que estoy pidiendo, muchas gracias.
EL SEÑOR ALCALDE, correcto, pasa a la administración los pedidos.  Regidor Klein tiene el uso de la palabra.
EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, muchas gracias. Respecto al pedido anterior si usted tuviera a bien pasarlo a la Orden del Día el Convenio de Gestión del Programa de Complementación Alimentaria para verlo ahora si ya está aprobado por Comisión.
EL SEÑOR ALCALDE, está considerado para la siguiente Sesión.

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, la siguiente Sesión ya sería mes de julio.

EL SEÑOR ALCALDE, sí para la próxima semana.

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, bueno está bien.

O R D E N   D E L   D Í A

1. Dictamen  Conjunto N° 08-2014, de la Comisión de Administración, Administración Tributaria, Presupuesto e Informática, y de la Comisión de  Asuntos Jurídicos,  sobre Proyecto de Ordenanza que aprueba los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad, requisitos y derechos de trámite contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de La Molina.

LA SECRETARIA GENERAL, señor alcalde se ha notificado a los señores regidores el mencionado Dictamen, el Proyecto de Ordenanza, sus Anexos y los  informes técnicos y legales que la sustentan.

EL SEÑOR ALCALDE, vamos a dar el uso de la palabra al señor Celso Quispe; Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, igualmente al señor Luis Soto, Subgerente de Contabilidad y Costos

EL GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, SR. CELSO QUISPE COLLADO, señor alcalde muy buenos días, señores regidores, señores funcionarios, señores vecinos muy buenos días.

Conforme a la Agenda del día de hoy vamos a explicar básicamente los motivos o razones técnicas por los cuales se ha elevado la propuesta del Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA, a fin de poder ser aprobado y posteriormente remitido para su ratificación ante el SAT.

Todos sabemos que el texto como tal,  el TUPA, cada dos años por norma, por conducto regular debe ser ratificado por el SAT, para esto obviamente se recoge una serie de insumos que el Gobierno Central parametra a efecto de que este documento técnico normativo se pueda generar o elaborar, justamente los documentos o las normas que estoy citando, entre otras, podría determinar básicamente la Ley N° 29090 que es la que regula las habilitaciones urbanas y edificaciones, tenemos la Ley Marco de Licencias de  Funcionamiento, N° 28976, y el  Decreto  Supremo N° 015-2014-EF, importante este último argumento porque incorpora el tema del cumplimiento del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestión Municipal, con el fin de poder incentivar a los Municipios que justamente logren como meta presentar y ratificar su TUPA respectivo.

 Todo documento técnico normativo tienen muchos insumos, o para ser más exactos, conceptos definidos que establecen o pueden ser de mejor interpretación, para el caso el TUPA recoge un procedimiento administrativo, lo que es un servicio exclusivo, lo que es un derecho, simplificación administrativa, y los cuadros ASME donde se plasman las actividades determinadas justamente por el  Decreto Supremo N° 064-PCM quien nos da estas pautas.

Antecedentes.-

 Este documento como tal y como documento técnico normativo tiene un antecedente que lo precede, para el caso nuestro TUPA vigente está obviamente ratificado del año 2009, de ahí la importancia y la necesidad de poder ratificarlo ¿Por qué? porque justamente con  un Estado moderno y competitivo  no podemos estar ajenos a este hecho.

El Decreto  Supremo N° 004-2013 de la PCM, que aprueba justamente la política de la modernización de la gestión pública permite o desea dentro de su marco normativo que el Estado sea mucho más moderno y competitivo, argumentos que recogemos para hacer la propuesta justamente del TUPA.
Otros aspectos importantes que busca este documento es impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial, así como simplificar los procesos en el marco de las autorizaciones municipales y facilitar la calificación de los proyectos de habilitación urbana y de edificación. También recogemos otro  dispositivo que es importante, que es el  Decreto  Supremo N° 015-2014 que ya lo cité en el marco de la meta del Plan de Incentivos, donde básicamente se busca simplificar los trámites generando condiciones favorables para el clima de negocios.

El TUPA vigente como ya les dije data del año 2009, el último que ha sido ratificado por el SAT, de ahí a la fecha se ha venido actualizando y es importante justamente que lo actualicemos en el marco de ir mejorando como gestión y como Estado, para eso, la PCM emite el Decreto Supremo N° 064 del año 2010, que aprueba justamente la metodología  y los costos por actividades, el cual va a ser explicado expresamente por el Contador, y donde justamente se determinan los procedimientos administrativos y servicios exclusivos en el TUPA.

A la fecha,  el TUPA vigente contempla 122 procedimientos y servicios exclusivos, la propuesta traslada a 114 procedimientos que en el cuadro posterior se va a ver el comparativo.

Como decía el análisis del TUPA recoge justamente la meta del Plan de Incentivos, y para ser más explícito tenemos la Meta 8, la Meta 33 y la Meta 34.
 La Meta 8 es una función a la Licencia de Funcionamiento que nos limita a fin de poder dar o reducir los insumos que se requieren para los efectos de otorgar la Licencia como tal, adicionalmente nos ponen otros retos.  Si la Ley Marco justamente nos dice como plazo 15 días, el Plan de Incentivos nos pide que sea en 10 días, por lo tanto hay que hacer cierta reducción de insumos.  

La Meta 33 es relación a la Licencia de  Edificación y Habitaciones Urbanas dentro del marco de su Ley que es la N° 29090, la cual nos exige también que no deben salir de los parámetros de los plazos que se entregan por la modalidad sea  a), b) c) o d).
 También tenemos la Meta 34, la que nos exige hacer una simplificación del 20% en los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, a fin de poder plasmarlos en la propuesta del TUPA que se está presentando, ustedes pueden ver al pie justamente los procedimientos que han sido materia de simplificación  que corresponden al 20% de la reducción que se está aplicando en el marco del cumplimiento del Plan de Incentivos.

Como les citaba a efectos de esta propuesta del TUPA se ha generado un equipo de mejora continua que también lo determina la PCM y el cual se ha establecido 114 procedimientos, de los cuales 93 son procedimientos administrativos y 21 son servicios exclusivos. Como un aspecto resaltante se puede apreciar también que en el marco de cumplimiento de la Ley N° 29090 ahora se determina como aspecto técnico que exista una verificación administrativa y una verificación técnica que es la ocular, la verificación administrativa recoge o comprueba todos los insumos físicos a fin de que sea solamente un expediente completo, y la verificación  técnica es la comprobación de que las obras, físicamente hablando, sean ejecutados conforme a los proyectos y especificaciones técnicas aprobadas en la licencia.
 Igualmente hemos citado lo que la Ley Marco del Plan de Incentivos, determina que la Licencia de Funcionamiento baje de 15 días, que es lo que nos norma, a 10 días como una exigencia.

Finalmente, tenemos un cuadro que es lo que nos puede graficar claramente el TUPA vigente versus el TUPA propuesto.  El TUPA vigente arroja 122 procedimientos y derechos exclusivos, y el TUPA propuesta arroja 114, de los cuales 93 son procedimientos administrativos y 21 servicios exclusivos, ahí se puede establecer por cada área que interviene en este proceso.

 Doy pase  al señor Luis Soto que va a exponer justamente la metodología del costeo a efecto de poder explicar los costos del TUPA.

EL SUBGERENTE DE CONTABILIDAD Y COSTOS, SR. LUIS SOTO HERNÁNDEZ, buenos días señor alcalde, buenos días señores regidores, buenos días vecinos, buenos días funcionarios presentes. Voy a pasar a exponer la estructura de costos y la metodología que se ha aplicado.

 La metodología que se aplica en el TUPA propuesto fue aprobada mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que nos obliga a costear ahora bajo el sistema ABC, el TUPA anterior vigente lo costeamos con el costeo tradicional, el cual asigna los recursos en base a criterios genéricos, porque hay como por ejemplo: la mano de obra, las horas máquina, y está enfocado más a producto que se va a costear, es una metodología no muy precisa, simple y está enfocada al orden interno; en cambio el costeo basado en actividades, este sistema lo que hace es asignar los recursos a las actividades con las que se realizan los servicios, eso es un enfoque basándonos en la identificación de los recursos que consumen las actividades, los objetos de costos consumen actividades y estos consumen recursos, es una metodología más precisa, semi compleja o diríamos compleja y está enfocada al mercado externo, es decir al cliente, ya  no a la institución  sino enfocada hacia los ciudadanos.  

Establece 7 Anexos que ustedes pueden apreciarlos ahí, los 3 primeros corresponden al cálculo directo, como la mano de obra, los materiales fungibles y los servicios identificados como tales; los otro 4 corresponden al problema que tiene cualquier sistema de costos, el  problema de costos no está en los costos directos, sino como se distribuyen los costos indirectos.
Aquí podemos ver un ejemplo, en el costeo tradicional para el elemento costo de depreciación de equipos que se utilizan en los distintos procedimientos hemos puesto como ejemplo Licencia de Funcionamiento para un establecimiento comercial, el promedio de prestaciones son 300 al año, el costo unitario de depreciación es S/. 600.00; el número de PC en la institución 30, costo total de depreciación S/. 18,000.   Si lo asignamos con un porcentaje de dedicación de 18%, lo que teníamos era un costo unitario de S/. 6.00, en el modelo de costeo ABC para los mismos elementos, la misma cantidad de máquinas la distribución se hace en 3 pasos, en el primero utilizando el primer inductor nos va a permitir el costo por centro de actividad, es decir, de las 30 máquinas cuántas se dedican a los procedimientos TUPA, en este caso tenemos por ejemplo: 5 licencias comerciales, 3 en Defensa Civil y las 22 restante en otras áreas ajenas al proceso, por lo tanto esas 22 quedan descartadas.  En un segundo proceso se va a distribuir por centro de dedicación, de esas 5 computadoras que tenían Licencias Comerciales por ejemplo: 2 no van a hacer procesos TUPA, por lo tanto solamente nos quedamos con 3 y en la otra Subgerencia solamente 3, y en un tercero en base a los tiempos que dedicamos dentro de las mismas áreas tenemos por ejemplo que en Licencias Comerciales dedica 50% de su tiempo a hacer el procedimiento y el otro 50% a otros procedimientos, finalmente el costo que obtenemos mediante esta metodología  es S/. 3.00, muy distante de lo que obteníamos por la metodología tradicional.
 Este es el modelo en el TUPA vigente, el modelo de costeo tradicional aprobado en el INAP en la década de los 80, y ahí lo primero que tendríamos que ver es la cantidad de las prestaciones mensuales, se establece un promedio anual de 60.71,  y un promedio anual de 700.29
La segunda fila lo que tenemos son los materiales no fungibles y otros gastos y consumo no variables, es decir, los costos indirectos.  Ahí podemos ver por ejemplo que se suman estos costos indirectos y se dividen entre promedio de prestaciones mensuales, lo que obtenemos ahí una variable que se denomina gastos variables por prestación.  En la siguiente fila tenemos el costo variable por una prestación de servicios, es decir ahí ya vamos a tener la mano de obra que es un costo directo, el material fungible que lo podemos conocer directamente y el promedio de los costos indirectos dándonos un costo 255.70; después este sistema nos permitía tener una margen de contribución por una prestación de servicio, que era una especie de asignación de todos los otros costos que se tenían en el área y divido por el promedio de prestaciones anuales que nos permitía incorporar este margen de contribución que si se dan cuenta no tenía mucho que ver con el procedimiento en si, al costo variable más el margen de contribución es así como se obtenía el costo de la prestación en la metodología anterior, en la nueva metodología solamente tenemos 7 cuadros, hemos puesto los del costo directo, o sea la mano directa del personal, el material que se utiliza directamente en la prestación del servicio y los servicios identificables, eso es lo que vamos a costear con esta metodología.
El resultado de la propuesta TUPA en base a los cuadros ASME, la hemos obtenido de la siguiente manera, previo a  esto voy a exponerle algunas consideraciones que han afectado nuestra estructura de costo, por ejemplo las variaciones de la tasa de la propuesta 2014 y la vigente se deben a la aplicación de diversas normas vigentes vinculados en forma general o específica con la elaboración del TUPA, dentro de los cuales tenemos el Decreto Supremo N° 064-2010 que nos cambia la metodología de costeo; la Resolución Ministerial N° 048-2013-PCM que aprueba el Plan Nacional de Simplificación Administrativa 2013-2016,cuyo motivo específico es promover la implementación de proceso de simplificación administrativa orientado a generar resultados impactos positivos en el ciudadano.  

Esta guía de simplificación administrativa nos ha obligado a realizar cierta serie de acciones y en los estados de flujos de actividades  en los procedimientos, por ejemplo: eliminar actividades que no contemplan la norma vigente, estandarizar tiempos, no podemos tener tiempos distintos para mismos procedimientos, reducir tiempos muertos de espera, antes costeábamos el archivamiento, ahora está prohibido, antes costeábamos la orientación que le dábamos al ciudadano, tampoco lo podemos incorporar ahora, estas normas nos lo prohíben.

Después tenemos el Decreto Supremo N° 004-2013, que aprueba la Política Nacional de Modernización de la Gestión Pública, que busca entre otros orientar, articular o impulsar en todas las actividades públicas el proceso de modernización hacia una gestión pública con resultados que impacten positivamente en bienestar de los ciudadanos  y el desarrollo del país. 

El Decreto  Supremo N° 008-2013-Vivienda, que aprueba el Reglamento de Edificaciones y Habilitaciones Urbanas, es la que tiene mayor impacto en nuestro TUPA propuesto.  Otras normas que  establecen restricciones en el monto de la tasa, como el acceso a la información, la inspección técnica de Defensa  Civil y conexiones domiciliarias, entre otros, que nos obligan a poner el costo determinado acá, independientemente de cuánto nos cueste a la institución brindarlos.

También tenemos restricciones a la mano de obra argumentadas por el SAT, como son la Ley N° 30057 – Ley del Servicio Civil, que establece restricciones, como comprender en los pactos colectivos a los funcionarios públicos. La Ley N° 30114  - Ley de Presupuesto del Sector Público, que prohíbe incrementos económicos en las remuneraciones, está siendo exigido por el SAT.

El TUPA vigente, les repito, no es una base de comparación para comparar nuestra propuesta 2014, principalmente porque la metodología utilizada es distinta por la serie de normas que se han mencionado, las cuales tienen un espíritu de protección al ciudadano.  

También quiero manifestarles que en coordinaciones  con personal del SAT, nos han propuesto simplemente costear los costos directos, no incluir los costos indirectos, dado que esto representa 5% y esta institución no los puede validar por lo que nos encontramos ahorita en una disyuntiva con distintas instituciones, como son la PCM que norma la estructura de costos; la SAT que no puede validar los costos directos; INDECOPI que rige ahora en lo que es  materia legal, entonces todas estas razones y el hecho de que de las 43 o 44 Municipalidades Distritales de Lima solamente 5 o 6 han sido ratificados su TUPA, las demás todavía está en proceso por adecuación de estos problemas que les estoy comentando; entonces en base a esto nos han propuesto que presentemos un TUPA solamente con el costeo directo.  En beneficio también de tener un TUPA moderno y costeado adecuadamente hemos logrado incorporar algunos servicios identificables, como por ejemplo el traslado que tienen que hacer los funcionarios para hacer sus inspecciones técnicas.

Finalmente como les digo, producto de esto, hemos obtenido los siguientes resultados: en Secretaría  General, en esta unidad orgánica se aprecia la modificación del procedimiento en copias certificadas de documentos estableciéndose nuevos derechos de pago por copias de planos en sus diferentes características, por tipos de hojas A0, A1, A2, A3 y A4 y utilización en cada una de las unidades orgánicas de la Municipalidad, como pueden ver en este cuadro lo que es acceso a la información nos va a costar de S/.0.10, S/.0.50, S/. 0.30 dependiendo en que se ponga a disposición del ciudadano la información que está solicitando, copia simple, diskette o CD; en lo que es Expedientes o copias certificadas  tiene un costo que ustedes pueden apreciar ahí de acuerdo al tamaño en que se va a generar la información.
 En lo que es Registros Civiles, no se ha efectuado cambio significativo en esta unidad orgánica a nivel de TUPA y cuadro ASME, siendo el más resaltado la determinación del derecho de pago en aplicación de la nueva metodología, aquí la mayoría de los procedimientos bajan sustancialmente debido a estos cambios en la normativa y en nuestra estructura, creo que el más significativo es el matrimonio civil fuera del distrito en horas laborables  y no laborables, de S/. 555.00 a S/. 216.90, es el más significativo como pueden apreciar ahí.

 En lo que es Gestión Documentaria, no se ha efectuado cambio significativo tampoco en esta unidad orgánica, siendo lo más resaltante la aplicación de la metodología, en lo que es fotocopia simple de los documentos que se encuentran en el Archivo Central, en nuestro TUPA vigente S/. 2.02, ahora es solamente S/. 0.10, no podemos cobrar más allá de ese tope establecido.

Subgerencia de Registro y Atención al Ciudadano, se aprecia como cambio en esta unidad aspectos establecidos en la actualización de normativa legal sobre requisitos y tiempo de atención, y en materia de costo solo lo que corresponde al servicio de la impresión de declaración jurada mecanizada.  La reimpresión de los formatos  HR y PU ahora va a costar S/. 2.30 de S/. 5.98 que costaba en el TUPA vigente.
 En lo que es Subgerencia de Recaudación y Fiscalización Tributaria, también los cambios significativos corresponden al Decreto Supremo N° 064, la constancia de no adeudo va a costar ahora S/. 6.80 en la propuesta que estamos haciendo del TUPA, frente a  S/. 8.00 que costaba en el TUPA vigente.

Lo que es  la Subgerencia de Desarrollo Social y Salud, en lo que corresponde a esta unidad se efectuó el replanteo referido a la determinación de la gratuidad del procedimiento de Licencia o Tenencia de  Canes potencialmente peligrosos y la determinación de un solo derecho de pago para el registro de Canes, aquí si hay un libre incremento de S/. 15.20 a S/. 12.00 que se encuentra en el TUPA vigente.

En la Subgerencia de Defensa Civil, los cambios obedecen a la nueva metodología de costeo y en lo que es inspecciones técnicas básicas podemos ver de  S/. 42.00 a S/. 45.60, en lo que es a partir de 100 a 500 Mts² S/. 128.30 menor a la anterior, lo demás exhibe un leve incremento. También estamos incorporando procedimientos nuevos como es el caso del duplicado de Certificado de  Defensa Civil que costaría S/. 19.90 que no lo teníamos en el TUPA vigente.
En lo que es Licencias  Comerciales, aquí corresponde a esta Subgerencia los cambios efectuados al cumplimiento de la Meta 25, del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestión  y Modernización Municipal, Licencias conjuntas y en aplicación de la nueva metodología.  Lo que es Licencias también algunos procedimientos como pueden apreciarlo en el cuadro que les estoy presentando bajan significativamente su costo debido a esta aplicación de la normativa. Acá podemos apreciar en lo que es paneles monumentales por ejemplo S/. 333.80 de S/. 1,745 que costaba anteriormente.

Se están incorporando 3 procedimientos nuevos, por ejemplo: Licencia de Funcionamiento conjunta con anuncios simples S/. 188.90, no lo teníamos en el TUPA vigente; Licencia de Funcionamiento conjunta con anuncios simples  S/. 166.70 está en el TUPA vigente; Licencia de  Funcionamiento conjunta con anuncios simples para establecimientos de más 500 Mts.² S/. 148.50, en el TUPA anterior no lo teníamos.
Aquí todavía seguimos con Licencias Comerciales.  Aquí, estos procedimientos si siguen ligeramente, está referidos a la autorización municipal para comercio en la vía pública y para la autorización de espectáculos no deportivos menor o igual a 3,000 personas.
El procedimiento exclusivo de duplicado de Licencia Municipal por pérdida o deterioro va a costar S/. 18.00 menos, S/. 20.10 se está proponiendo en este TUPA, de S/. 38.10 que costaba anteriormente.

En lo que corresponde a la  Subgerencia de Obras y Habilitaciones Urbanas, es el que mayor impacto que va a sufrir nuestro TUPA, en esta propuesta de TUPA que le estamos proponiendo versus el TUPA vigente, corresponde a lo que es el Reglamento de la Ley N° 29090 de Licencias, Edificaciones y Habilitaciones Urbanas. Decreto  Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Ahí lo que pueden apreciar lo que es modificación de modalidad A, aquí tenemos que es verificación administrativa y técnica, en su mayoría aquí se incrementan. Podemos ver a continuación que aquí también surten ciertos incrementos uno de estos procedimientos.

Acá comienzan ya a reducirse, en lo que es demoliciones por las distintas modalidades que podemos apreciar en el cuadro sufren leves incrementos y se dividen en lo que es verificación administrativa y verificación técnica.

Acá también en Licencias de verificación por etapas  por ejemplo de S/. 1,082. a S/. 241.00, y la verificación S/. 62.90, podemos apreciar como disminuye el costo de nuestros procedimientos en aplicación de esta nueva metodología.

Continuando con lo que es Habilitaciones Urbanas, tenemos los procedimientos de habilitación urbana por modalidad A, no lo teníamos en el TUPA anterior, por modalidad B se disminuyen de S/. 204.00 a S/. 178.00 y la verificación técnica de S/. 55.50; lo que es en la modalidad C,  de S/. 1,082.00 a S/. 346.00 y cada verificación técnica que se plantee a S/. 59.20; como ustedes pueden apreciar la disminución  distintos tipos de Licencias de Habilitaciones Urbanas, en las distintas modalidades que se pueden apreciar en el cuadro.

En lo que es planeamiento y Catastro, acá también podemos visualizar algunas disminuciones en los procedimientos de esta unidad orgánica que se hacen en función al Decreto  Supremo correspondiente a la metodología, el más resaltante es la independización o parcelación de terreno rústico, que de S/. 450.60 ahora en el TUPA propuesto es de S/. 177.90.
Servicios Exclusivos también, en estos 6 servicios exclusivos de esta Subgerencia podemos apreciar disminuciones en el costo salvo en el último, hoja informativa catastral que está subiendo a S/. 11.40.

En lo que es Obras Públicas también tenemos las autorizaciones leves, aquí hay leves en algunos, decrementos o disminuciones en los tres primeros, de S/. 189.90 a S/.  70.60, y en algunos sí ligeros incrementos de S/. 35.50 a S/. 38.00; la autorización de conexiones domiciliarias  (agua, servicio eléctrico, servicio de telecomunicaciones)

Como resultado de esta propuesta la proyección de nuestros ingresos para el TUPA tomando la demanda vigente disminuiría en un promedio de S/. 233,519.60, ahí lo vemos inclusive por unidades orgánicas.  Como les decía las que más impacto tienen son la Gerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas que es donde vamos a dejar de percibir un promedio de S/. 400,000 anuales, pero en forma general pueden apreciar que con el TUPA vigente proyectado con la demanda del 2014, obtendríamos S/. 2’180,000; con la propuesta del TUPA solamente obtendríamos con esta misma demanda S/. 1’947,000.
 Esta es la información que ponemos a su disposición. Muchas gracias por su atención.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, está en debate ¿Los señores regidores que deseen hacer uso de la palabra?  Regidor Harry Mac Bride tiene el uso de la palabra

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, señor alcalde por su intermedio solicitar algunas precisiones y algunas preguntas al respecto.  Lo que pasa es que por ejemplo, lo primero que hemos visto aquí es, en el caso de la expedición de copias certificadas de documentos, muchas de ellas no registran costo, por ejemplo de la Secretaría General, y en el tamaño por ejemplo: A-4, el primero que hay dentro del primer cuadro, han subido de S/. 5.98 a S/. 8.80, habría que saber exactamente por qué una copia certificada puede costar S/. 8.80; luego todos los otros no tenían costo,  y ahora cuestan S/. 0.60, S/. 10.50, S/. 10.20, S/. 9.50, S/. 8.90, etc., la expedición de copias simples de plano no tenían costo y ahora pasan a S/. 18.90, S/. 17.30.

Las copias certificadas de Actas de Celebración de Matrimonio no tenían costo y ahora cuestan  S/. 21.80; pero más que esto señor es que yo veo aquí un tema que me gustaría que me respondan, que es referente a los paneles monumentales  de los cuales tenemos una gran cantidad en el distrito,  estos  tenían un precio vigente de S/. 1,745.57 y ahora baja a S/. 333.80; entonces esta disminución más bien habría que  ver la parte técnica, no quiero adelantar mi opinión con los cambios en el TUPA y veo por ejemplo que en la ampliación de vivienda unifamiliar la verificación administrativa paso de S/. 10.65 de un área menor de 200 Mts. a S/. 83.30, así como que la verificación técnica no tenía costo y ahora sube a S/. 51.90; sin embargo en las construcciones que pueden ser un negocio para las constructoras o para quienes de alguna manera invierten y van a ver esto como un negocio, bajan, entonces yo creo que ahí más bien deberíamos revisarlo para que los vecinos, por ejemplo, el 1.3 de la  Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas, hablamos de ampliación consideradas obras menores,  antes me costaba S/. 10.65 y ahora me cuesta S/. 81.20; la verificación técnica antes no me costaba, ahora me cuesta S/. 51.90, vale decir, y es el caso que siempre lo he contado en las sesiones, yo quiero hacer mi baño y ahora tiene un costo muchos más que lo que de alguna manera una empresa Constructora para venir a pedir una autorización  y tener esto ha bajado para ellos y para los vecinos comunes ha subido; entonces ese es el tema el cual me gustaría saber y que me den una explicación ¿Por qué en estos casos sube para los vecinos  y baja para los que son inversionistas?, Que de alguna manera estas inversiones se dan con la motivación, porque se dedican esas empresas a hacer construcciones y a hacer un negocio de las construcciones multifamiliares, sin embargo para los vecinos sube y para la empresas baja; entonces yo creo que esto es un tema que puede ser técnica y me gustaría que me respondieran, pero yo creo que en algunos casos habría que tomar algunos cambios para poder tener por ejemplo, como les decía el tema de los paneles debería ser un monto más alto para restringir esto y quienes de alguna manera pudieran venir  también pudieran pagar un costo más alto  y sea en beneficio de la Municipalidad y de la gestión, gracias.
EL SEÑOR ALCALDE, correcto.  Regidor Orlando Tafur tiene el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR ORLANDO TAFUR DOCUMET, gracias señor alcalde, el regidor Mac Bride me tomó un poco la delantera en el tema de los paneles que siempre hemos expresado nuestra preocupación, evidentemente quisiéramos una aclaración al respecto en este punto donde aparece con un costo inferior casi 6 veces, cuando debería ser todo lo contario, si bien es cierto el sustento de este TUPA, entre otros, es la Ley de Modernización del Estado que está articulado con el tema de disminuir las barreras burocráticas, es también cierto de que una cosa es el administrado, y otra cosa es una empresa que busca un fin lucrativo como es el caso de la paneles publicitarios, es un tema absolutamente mercantil – lucrativo y que acá nos ha generado abundante contaminación visual, entonces creo que hay un punto ahí que debemos revisar y debe ser aclarado en esta oportunidad.

En segundo lugar señor alcalde, hace un par de años cuando tuvimos la oportunidad también de tocar el tema del TUPA, me permití preguntar a la administración respecto a cómo se está articulando los reajustes en el texto del TUPA respecto al tema de lo que es el gobierno electrónico, que hoy día vienen desarrollando una serie de municipalidades tanto en Lima como en el interior del país, y esto viene a colación en el sentido de que a través de ellos, se establecen plataformas informáticas, y de repente acá nos acompaña el Gerente de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones y nos pueda dar un alcance al respecto para ver cómo desarrollamos una plataforma informática, sencilla, amigable al vecino para que no tenga que venir a la Municipalidad a hacer su trámite, sino que desde su casa, su computadora, de su trabajo, pueda hacer su trámite, por ejemplo de solicitar una solicitud de inspección  simple, o por ejemplo solicitar  un duplicado de su partida de matrimonio, en fin, entonces yo creo que sería importante también saber cómo estamos articulando un texto que busca agilizar, simplificar, ahorrarle tiempo y dinero al vecino con la posibilidad de utilizar las plataformas informáticas, esa sería mi intervención, gracias señor alcalde. 
EL SEÑOR ALCALDE,  vamos a darle la palabra a la regidora, y luego al señor Luis Soto

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, por su intermedio señor y con el saludo a todos los asistentes a esta sesión de Concejo. Solamente  solicitaría dentro del análisis que ya han hecho nuestros colegas regidores, yo quisiera por favor, yo veo que en la Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas, en el 1.5 es “Construcción de cercos con más de 20 metros lineales”, y luego tenemos en el 2.2 “Construcción de cercos”, y el régimen prácticamente después es el mismo, propiedad exclusiva y propiedad común; yo quisiera una aclaración sobre esto porque para los vecinos antiguos de La Molina, nosotros cuando hemos venido aquí teníamos que tener cercos vivos, no se permitía que se construyeran cercos.  Actualmente las personas que realmente quieren adecuarse a lo que pide la Municipalidad o no se les da la autorización o se demoran mucho tiempo, y lógicamente ahora los costos han subido, me aúno a la preocupación del regidor Mac Bride y del regidor Orlando Tafur porque en realidad el vecino es el que tiene que ser protegido y no las grandes empresas, y  deben facilitar que las personas que quieran en realidad de una vez adecuarse a poner su cerco perimétrico lo puedan hacer sin necesidad de tener tantas dificultades.

EL SEÑOR ALCALDE, tiene la palabra el señor Soto.

EL SUBGERENTE DE CONTABILIDAD Y COSTOS, SR. LUIS SOTO HERNÁNDEZ, para manifestar que por eso decíamos que no resulta pertinente comparar el TUPA actual costeado hace más de 5 años  con otra metodología distinta que nos permitía poner el margen de contribución, que era una especie de utilidad o importe adicional que no tenía nada que ver con la prestación del servicio, eso nos permitía hacer el TUPA anterior, hoy día tenemos restricciones dictadas por la Ley de Simplificación Administrativa, tenemos restricciones desde el punto de vista de  la incorporación de la mano de obra.  

En lo que es Secretaría General, en los primeros procedimientos, ahí lo pueden apreciar, eso que está en rojo era el margen de contribución S/. 31.00, de un promedio de S/. 235.00 aumentábamos un 15%, en otros procedimientos ese margen de contribución podía llegar hasta de 30, 40%, cosa que la metodología ahora no nos permite, estamos parametrados para poder solamente costear aquellos procedimientos  y aquellos insumos en el que se interviene la prestación del servicio; inclusive el SAT ha elaborado un TUPA modelo en el que se establece los cuadros ASME, los tiempos, no puedo colocar para un área, por decir el gráfico del expediente 5 minutos y para otro ponerle media hora, o cosa por el estilo, ya no nos permiten jugar con  los tiempos, el tiempo  tiene que ser estándar para  todos los procedimientos.

 En lo que corresponde a lo que es Secretaría General, en los procedimientos que no aparecen costos es porque en el TUPA anterior no se consignó este tipo de Certificado  diferenciándolo por el tamaño, en el TUPA vigente sí, y el costo lo que corresponde ahí  son los costos directos, la intervención de los funcionarios que intervienen en este procedimiento y el material que se va a utilizar.

Las estructuras no sé si las podemos exponer para que ustedes puedan ver qué es lo que se está costeando en cada uno de los que se está poniendo o la explicación técnica que están solicitando.

En lo que es Obras Privadas, lo que es Licencia de Edificación en modalidad A que están subiendo de S/. 10.65 a S/. 92.00 en verificación administrativa eso corresponde a la actualización del costo, en 5 años mano de obra, materiales ha sufrido un incremento, y también existía para ese entonces un tope legal que no nos permitía cobrar más que ese importe, tal como se está estableciendo ahora, los S/. 0.10 para las copias, ahora ese tope se ha liberado y nos permitiría costear hasta este importe. Lo que son verificaciones técnicas para todos los procesos que son edificación, es el costo de una verificación técnica, ya en gabinete los técnicos que revisan eso establecerán  el número de inspecciones que se podían hacer.  En la metodología anterior se planteaban 10, 12, 15 inspecciones técnicas dependiendo del tamaño de la obra, ahora no, hoy tiene que establecerse primera la verificación administrativa y el número de visitas se establece en el proceso, no se puede costear lo que probablemente no se pueda cobrar, no puedo costear en estos momentos lo que no sé lo que se pueda realizar en el futuro, es por eso que muchos procedimientos bajan.

En lo que es paneles monumentales, como les repito obedece a  eso, al margen de contribución  o es a las limitaciones y no podríamos poner más tiempo o tratar de subir estos costos, le hemos dado el tope máximo que nos permite el TUPA modelo elaborado por el SAT en cuestiones de tiempo, y como les repito hacer o poner más allá pondríamos en peligro la ratificación misma de la Ordenanza.

No sé si con esto queda aclarado o podríamos ver las estructuras una por una para poder ver qué costos están interviniendo y los tiempos que tienen. 

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, antes vamos a darle el uso de la palabra al regidor Tambini.

EL SEÑOR REGIDOR MOISÉS TAMBINI ACOSTA, gracias señor alcalde, señores regidores, funcionarios, vecinos.  Cuando hemos tenido la sesión en la Comisión de Presupuesto y Asuntos Jurídicos,  sobre el tema, hemos podido observar la dedicación de los funcionarios por tratar de evitar el disminuir nuestro Presupuesto en base a las actividades que se realizan en la de recursos propios, que todo prácticamente viene del erario estatal, simplemente que al hacer estos presupuesto sus presupuestos han disminuido y de pronto se ven con las manos atadas para hacer cualquier inversión de otro tipo, al final este presupuesto con resultados se ha dado para hacer aparentemente más eficaces los presupuestos, pero en la práctica está demostrando que muchas veces  el costo que se tiene que cobrar al usuario está por debajo, inclusive se está prácticamente trabajando o cobrando por debajo de lo que corresponde, como está ocurriendo en nuestro caso; en ese sentido a pesar de los esfuerzos es una realidad que tenemos en este aspecto del presupuesto, yo quería llamar la atención sobre un tema, el tema de que poco a poco los presupuestos de las instituciones, como municipales, van a verse disminuido, entonces sería el momento de ponerse a pensar qué tipo de proyectos podemos tener para aumentar los ingresos de nuestra Municipalidad, con tiempo hacer proyectos de inversión que permitan  por lo menos obtener más entradas para nuestro presupuesto, eso es todo señor alcalde.

EL SEÑOR ALCALDE,  correcto gracias.  Regidora Juana Calvo tiene el uso de la palabra.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, por su intermedio señor, una pregunta al aire a ver si esto tiene alguna respuesta. Lógicamente es sumamente técnico y hay que aplicarlo porque de otra manera es imposible.

Sin embargo, me pregunto yo como vecina porque digo efectivamente era S/. 1,700 y  ahora es S/. 300.00 y digo qué pasó, cuando los paneles ya están todos en La Molina, pero sí vamos por ejemplo a lo que decía el regidor Mac Bride, a las viviendas unifamiliares y familiares.  Podría yo, por su intermedio señor, decir: “Como antes costaba S/. 0.00 dejarlo de considerar y solamente cobrar en vez  de S/. 10.65, S/. 81.20”, estoy hablando de  1.3 de la  Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas, pregunto yo, en este caso a los técnicos por su intermedio, si yo no quiero perjudicar a los vecinos, yo como autoridad local y con acuerdo de Concejo puedo decir: “muy señores yo les apruebo a ustedes para que ya no pagues, van a pagar S/. 81.20 más S/. 51.90, lo dejo solo en S/. 81.20 porque antes no estaba considerado”, ¿Lo que yo no considero que es S/. 0.00, estoy obligado a considerarlo señor, o simplemente no lo pongo en el TUPA y lo puedo manejar administrativamente?

EL SEÑOR ALCALDE, señor Luis Soto tiene la palabra.

EL SUBGERENTE DE CONTABILIDAD Y COSTOS, SR. LUIS SOTO HERNÁNDEZ, aquí habría que diferenciar de acuerdo a lo que estoy coordinando entre lo que es verificación administrativa y las verificaciones técnicas.  En lo que es la verificación administrativa el costo establecido es S/. 92.90, ese es el costo que hemos obtenido y que ponemos a consideración; y lo que es verificaciones técnicas que va a depender del número de veces que se tenga que ir  cuesta S/. 51.90.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, para no cargar al vecino ¿Si era antes S/. 0.00, yo puedo dejarlo en S/. 0.00 y la Municipalidad dar ese servicio? esa sería la pregunta realmente. 

EL SUBGERENTE DE CONTABILIDAD Y COSTOS, SR. LUIS SOTO HERNÁNDEZ, la verificación también tenemos que tener en cuenta no es hecha totalmente por nuestro personal, es hecha por Defensa Civil y es una obligación que está puesta como requisito, no podríamos asumirla como institución.

EL SEÑOR ALCALDE, tiene la palabra regidora.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, pero en ese caso que la asuma Defensa Civil, a lo que yo voy y aquí me quedo en la Municipalidad, sin desmerecer el trabajo técnico porque sería absurdo hacerlo, hay cosas en este TUPA que podríamos en realidad, como colegiado, proteger al vecino, eso dependerá  efectivamente de la posición política que se tome, a eso iba porque en realidad la parte técnica es imposible que las discutamos, esas son decisiones de otro nivel, gracias señor.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto regidora.  Regidor Jorge Klein tiene el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, gracias señor alcalde, señor alcalde si bien tenemos nosotros que alinearnos con este Decreto, con esta norma que viene del Estado, y es  en el aspecto de norma como tiene que ser, pero en el aspecto de fondo vemos señor alcalde que es una norma completamente desequilibrada, es una norma desequilibrada porque al alcalde le piden seguridad, al alcalde le piden buenas pistas, veredas, luz, jardines, vialidad, todo lo piden al alcalde, tiene que estar en los centros de los colegios de los chicos más necesitados con la finalidad de hacer algún complemento alimentario como lo hemos hablado anteriormente; entonces señor alcalde si bien no se puede hacer nada en el aspecto de que tenemos que alinearnos con la norma, tiene que haber una corriente de opinión de todos los alcaldes para mejorar este sistema porque usted no tiene presupuesto para poder hacer todo lo que la ciudadanía quiere, si bien al ciudadano común tenemos nosotros que darle la prioridad y darle las mejoras y que ellos no estén golpeados en el tema, todos los que estamos acá lo vemos, bajan los paneles de mil y picos a tres cientos soles, y así un montón de lados. 

 Hace 5 años, en el gobierno anterior, por ejemplo el Banco de Crédito como por ejemplo que tiene una tremenda entidad acá, y tiene por todos lados sucursales, trae no sé cuántos carros diarios, cuánta gente se mueve por el Banco de Crédito, le disminuyeron casi como cincuenta veces lo que ellos pagaban, y ellos generan billete y billete porque es su función y no pasó nada; entonces si nosotros nos mantenemos señor alcalde impávidos ante esto y se tiene que generar una corriente de opinión de que nosotros que queremos una ciudad ordenada, bonita, justa, con luz, con tranquilidad, con seguridad, debemos nosotros generar una corriente para que todos los alcaldes digan ¡Alto!, esta norma es de forma, pero de fondo es un desequilibrio, no va  con la realidad, entonces a eso voy yo alcalde, discutir que más, menos, porque lógicamente está  golpeando al vecino, que no debería ser porque es el que menos tiene, y a los otros les disminuyen en 20, 30 veces lo que tienen que pagar, algo no está bien señor alcalde y creo que tiene que ser una voz municipal,  eso quería decir, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, está claro. Regidor Mac Bride tiene otra intervención.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, señor simplemente para terminar y redondear este tema, lo que propuso la regidora Calvo era trasladar estos al área que corresponde hacer la verificación técnica, entonces hablamos que los S/. 51.00 podrían pasar, salvo mejor parecer, al área que se supone no es el área usuaria, sino la que va a definir estos costos.  

Por otro lado, totalmente de acuerdo con el regidor Klein  para nosotros hacer un pronunciamiento  desde aquí al SAT que, no puede ir cambiando la metodología según alguna actividad, en vez de mejorar, de darle facilidades al vecino que reside en La Molina; entonces en ese sentido señor, yo estaría totalmente de acuerdo con hacer un pronunciamiento de parte de la Administración, de parte del Concejo, con relación a decir que están planteadas las condiciones, no puede darse el mismo tratamiento a un comercio, que a un vecino, que va a hacer un baño en su casa, ese procedimiento baja en el caso de los que hacen negocio y lucran con la actividad comercial de las construcciones y sube para el vecino que vive en el distrito. Eso era todo señor alcalde.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, está claro. Vamos a someter a votación. La pregunta puntual es, si es posible trasladarlo al área.  Señor Celso puede explicarlo.

EL GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, SR. CELSO QUISPE COLLADO, un poquito para aclarar la consulta que están haciendo con relación a ciertos cobros que podrían haber reducido.

Los costos como tales que aparecen ahí, en algunos casos, básicamente con la verificación ocular o técnica es una sola vez, lo cual no implica que va a ser la única, esta se puede multiplicar ene veces, por ejemplo, solo para recordarles, en el caso de la modalidad a), una vez que aparece registrado puede trasladarse hasta 16 veces, sería cuestión de multiplicar cuánto más se eleva; el caso de la c) y la d) puede variar entre 30 y 40; o sea, el costo que aparece ahí nosotros no podemos multiplicar por las veces porque eso no es técnico, solo se consigna una sola vez y esa luego se va cobrando en función a las veces que se genera o se realiza.

Ahora otro tema con relación a que si el TUPA está descendiendo o no, miren hay un hecho que es tangible y es básicamente no solo esta institución sino todo el sector público a nivel de  gobiernos locales, si bien es cierto que el TUPA desciende en algunos puntos  para eso no  es básicamente por la liquidación de obra, que por la Ley N° 29090, por su Reglamento, ya no se cobra y  nadie debiera cobrarlo porque de lo contrario intervendría INDECOPI  y las multas que tendríamos que asumir versus el incentivo que podríamos acogernos por el simple hecho de poder ratificar este TUPA; o sea es  más allá de un análisis de repente a nivel técnico que se lo podríamos explicar también para que ustedes determinen todos los agentes y componentes que estamos considerando en esta propuesta.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, entonces yo  creo que está claro el tema.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, para mí no.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, por favor me permitiría agregar algo muy chiquito.

EL SEÑOR ALCALDE, a ver, vamos a darle la palabra a la regidora Calvo.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, justamente  señor se ha dado la palabra clave, es el Estado, el Estado ajusta al vecinos, le pone como va a hacer con el tema de los recicladores para que el Municipio  o los Municipios reciban incentivos que son muy interesantes pero ya el vecino dejó de ser importante  y ahí tenemos que ir al Congreso de la República para corregir las cosas, porque si los Municipios no se ponen de acuerdo y los alcaldes no luchan para que estas normas lesivas como el Decreto Legislativo N° 776, se mantengan, no puede ser, y gracias a  Dios que usted lo ha comentado, lo felicito, porque eso es lo que queríamos comentar, el Estado te da pero le quita al vecino del bolsillo y esas son las cosas que van a hacer que yo vote en abstención rechazando no el trabajo técnico, que quede muy claro que el trabajo técnico está bien hecho y está bien planteado, pero que el Estado tiene que aprender a respetar a las personas que con su dinero mantienen una institución como son las Municipalidades, gracias señor.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto.  Regidor Mac Bride tiene el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, señor solamente para tener claro esto, nosotros y por eso en mi anterior intervención hablaba de mi pronunciamiento, si bien es cierto nosotros  en base a un incentivo económico de S/. 10’000,000 entonces por eso debemos ajustarle el cuello a los vecinos y ese no es el criterio, el criterio de nosotros es cuidar más bien los bolsillos de los vecinos, estamos hablando más bien del vecino a pie, el vecino que tiene una casa o un departamento en este distrito y es por eso mi cuestionamiento, y en ese sentido señor es que yo lo exhorto para tomar un acuerdo de Concejo, un pronunciamiento para decir “ está bien todos los hacen”, no señor es que yo lo voy a hacer porque todos lo hacen, aquí el tema es que por S/. 10’000,00, entonces en nuestro pronunciamiento debería  ser “Vamos a darle lo que dice la Ley, pero señores esto es de manera injusta,” ese era mi pronunciamiento señor alcalde, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, sometemos a votación ¿Los señores regidores que estén de acuerdo con aprobar el Dictamen propuesto sírvanse levantar la mano?  Aprobado por Mayoría.

Con el voto a favor de los señores regidores: Francisca Navarro Huamaní, Luis Jaime Callañaupa,  Gustavo Montoya Chávez, Guillermo Rojas Hernández, Carla Bianchi Diminich, Jorge Klein Miranda, y Moisés Tambini Acosta.

Con el voto de abstención de los señores regidores: Juana Calvo Guerrero, Harry Mac Bride Navea, Jorge Chávez-Arroyo Paredes y Orlando Tafur Documet.

EL CONCEJO POR MAYORÍA Y CON DISPENSA DEL TRÁMITE DE LECTURA Y APROBACION DEL ACTA EMITIÓ LA SIGUIENTE:
ORDENANZA  Nº 273                  

La Molina, 27 de junio de 2014
EL CONCEJO DISTRITAL DE LA MOLINA

VISTO: En Sesión Ordinaria de Concejo de la fecha, el Dictamen Conjunto N° 08-2014 de la Comisión de Administración, Administración Tributaria, Presupuesto e Informática y la Comisión de Asuntos Jurídicos, sobre el Proyecto de Ordenanza que aprueba los Procedimientos Administrativos y Servicios brindados en exclusividad, requisitos y derechos de trámite contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de La Molina; y, 

CONSIDERANDO:

Que, el artículo 194° de la Constitución Política del Perú modificado por el artículo único de la Ley de Reforma Constitucional, Ley N° 28607, establece que las municipalidades distritales son órganos de gobierno local, con autonomía política, económica y administrativa  en los asuntos de su competencia; en concordancia con el Artículo II del Título Preliminar de la Ley Orgánica de Municipalidades - Ley N° 27972, que señala que la autonomía que la Constitución Política del Perú establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administración, con sujeción al orden jurídico;

Que, el numeral 38.1 del artículo 38° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, dispone que los procedimientos requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos locales, mediante Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA;

Que, conforme lo establecido en la Ley Orgánica de Municipalidades – Ley N° 27972, los gobiernos locales son los órganos de representación del vecindario, que promueven la adecuada prestación de los servicios públicos y su desarrollo integral sostenible y armónico, que tienen entre sus funciones específicas exclusivas, entre otras, la de normar, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias;

Que, el artículo 40° de la precitada norma, prescribe la formalidad que debe presentar la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que los tributos denominados Derechos deben ser ratificados por la Municipalidad Provincial, procedimiento que para el caso de la Municipalidad Metropolitana de Lima se encuentra establecido en la Ordenanza N° 1533-MML;

Que, mediante Directiva N° 001-006-000000015 el Servicio de Administración Tributaria – SAT establece pautas metodológicas para la determinación de costos de los servicios y procedimientos que dan origen a los tributos municipales, contenidos en Ordenanzas distritales de la Provincia de Lima;

Que, mediante Ley Nº 29332 se crea el Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestión Municipal;

Que, mediante Decreto Supremo N° 015-2014-EF, se aprueban los procedimientos para el cumplimiento de metas y la asignación de los recursos del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestión y Modernización Municipal del Año 2014;

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA se encuentra dentro de las excepciones establecidas en el artículo 14º del Decreto Supremo Nº 001-2009-JUS; siendo innecesaria la pre-publicación por cuanto la propuesta normativa  para su entrada en vigencia está sometida a un proceso de revisión y correspondiente ratificación por parte de la Municipalidad Metropolitana de Lima, a través del Servicio de Administración Tributaria – SAT;

Que, mediante Memorando N° 079-2014-MDLM-GPPDI la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, teniendo en consideración el Informe Técnico de Determinación de Costos remitido por la Subgerencia de Contabilidad y Costos a través del Informe N° 055-2014-MDLM-GAF-SGCC,  presenta la propuesta de Texto Único de Procedimientos Administrativos, la misma que contiene 114 procedimientos de los cuales 93 son procedimientos administrativos y 21 son servicios exclusivos; asimismo, precisa que la propuesta del TUPA se enmarca en el cambio metodológico en materia de  procedimientos y servicios prestados en exclusividad, establecido por la  Presidencia del Concejo de Ministros – PCM, dentro de la Política Nacional planteada por el Gobierno Central, direccionado principalmente a lograr ser un estado moderno, competitivo y de apertura hacia la inversión; y al mismo tiempo considerando aspectos normativos referidos al cumplimiento de la Ley N° 29090 y su Reglamento así como también de la Meta 08, Meta 33 y 34 del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestión y Modernización Municipal establecidas en el Decreto Supremo N° 015-2014-EF; de otro lado, refiere que la propuesta de TUPA ha sido elaborado considerando la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que aprueba lineamientos para elaboración y aprobación de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, así también la metodología establecida en el Decreto Supremo Nº 064-2010-PCM, que aprueba la Metodología de Costos de los Procedimientos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en el TUPA y la Directiva N° 001-006-00000015 del Servicio de Administración Tributaria – SAT; en función a los criterios y plazo establecido en la Ordenanza N° 1533-MML y lo señalado en el artículo 40° de la Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N° 27972, bajo el cual las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales, deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de  su circunscripción para que puedan entrar en vigencia;

Que, la Gerencia de Asesoría Jurídica, con Informe Nº 270-2014-MDLM-GAJ emite opinión favorable por la aprobación de la propuesta de TUPA, precisando que la misma contiene los elementos que establece la normatividad y resulta acorde a Ley, siendo que la Ley del Procedimiento Administrativo General – Ley N° 27444, considera a los TUPA como documentos recopiladores de procedimientos, requisitos o derechos de las entidades de la Administración Pública que hayan sido previamente creados por otras normas; en tal sentido, opina que la propuesta debe ser remitida al Concejo Municipal en aplicación de lo dispuesto en el artículo 40° y numerales 8) y 9) del artículo 9° de la Ley Orgánica de Municipalidades – Ley N° 27972;

Que, con Informe N° 014-2014-MDLM-GM la Gerencia Municipal considera que resulta pertinente la aprobación mediante Ordenanza Municipal de los procedimientos administrativos y servicios exclusivos contenidos en el proyecto de Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA; en tal sentido solicita que la propuesta sea puesta a consideración del Concejo Municipal para su aprobación conforme a sus atribuciones contempladas en la Ley Orgánica de Municipalidades - Ley N° 27972;

Estando a lo expuesto, al Memorando N° 079-2014-MDLM-GPPDI de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, al Informe N° 055-2014-MDLM-GAF-SGCC de la Subgerencia de Contabilidad y Costos, al Informe Nº 270-2014-MDLM-GAJ de la Gerencia de Asesoría Jurídica, al Informe N° 014-2014-MDLM-GM de la Gerencia Municipal y al Dictamen Conjunto N° 08-2014 de la Comisión de Administración, Administración Tributaria, Presupuesto e Informática y la Comisión de Asuntos Jurídicos y de conformidad a lo establecido por los numerales 8) y 9) del artículo 9° y artículo 40° de la Ley Orgánica de Municipalidades, el Concejo Municipal por mayoría y con dispensa del trámite de lectura y aprobación del acta, emitió la siguiente:
ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  Y SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD, REQUISITOS Y DERECHOS DE TRÁMITE CONTENIDOS EN EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

ARTÍCULO PRIMERO.- Aprobación de los derechos de trámite por los procedimientos y servicios administrativos brindados en exclusividad

Apruébense los derechos de trámite por los procedimientos y servicios administrativos brindados en exclusividad del Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de La Molina, que forman parte de la presente Ordenanza.

ARTÍCULO SEGUNDO.- Exigibilidad de los derechos de trámite

Dispóngase que los derechos de trámite a los que hace referencia el artículo precedente, serán exigibles a partir del día siguiente de la publicación del Acuerdo de Concejo Metropolitano que los ratifique y de la presente Ordenanza.

ARTÍCULO TERCERO.- Aprobación de los formatos de trámite

Apruébense los formatos requeridos para la atención de los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad, conforme el listado anexo que se adjunta a la presente norma.
ARTÍCULO CUARTO.- Aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos Institucional

Dispóngase la aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos Institucional, el cual contiene un total de 93 procedimientos administrativos y 21 servicios exclusivos y los formatos que se utilizan en la tramitación de los mismos, conforme las denominaciones y detalles establecidos en el Anexo que forma parte integrante de la presente ordenanza.

ARTÍCULO QUINTO.- Difusión de Texto Único de Procedimientos Administrativos Institucional

El Anexo que contiene los procedimientos administrativos, los servicios exclusivos, las estructuras de costos y los formatos aprobados en la presente Ordenanza, entre otros, conjuntamente con el Acuerdo de Concejo Metropolitano, serán publicados en el Portal Institucional de la entidad (www.munimolina.gob.pe), en el Portal del Estado Peruano (www.peru.gob.pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas – PSCE (www.psce.gob.pe) 

Asimismo, la información relacionada al procedimiento de ratificación de la presente Ordenanza podrá ser visualizada en la siguiente dirección Web: www.sat.gob.pe. 
ARTÍCULO SEXTO.- Vigencia

La presente Ordenanza entrará en vigencia a partir del día siguiente de la publicación del Acuerdo de Concejo Metropolitano que la ratifique y de la presente Ordenanza en el Diario Oficial El Peruano y en los portales electrónicos mencionados, en los términos previstos en la Ley Nº 29091 y su Reglamento.

ARTÍCULO SÉPTIMO.- Derogatoria

Deróguese toda norma que se oponga a lo establecido en la presente ordenanza.
ARTÍCULO OCTAVO.- Aseguramiento del cumplimiento de las medidas de publicidad

Encárguese a la Secretaria General y a la Gerencia de Tecnologías de la Información – Responsable de actualizar la página web, el cumplimiento de las formalidades de publicidad establecidas en ley, en especial que la publicación del anexo que contiene el listado de procedimientos y servicios exclusivos por la Municipalidad se efectúe en los portales electrónicos mencionados en la misma fecha de publicación en el Diario Oficial el Peruano de la presente Ordenanza.

REGÍSTRESE, PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS – (TUPA)
	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	SECRETARÍA GENERAL:  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
Base Legal:
*             Texto Único Ordenado  de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública Decreto Supremo  N° 043-2003-PCM (24.04.2003), Artículos  7, 11 y 20
*             Reglamento de Ley de Transparencia y Acceso
a la Información Pública,
Decreto Supremo  N° 072-2003-PCM (07.08.2003), Artículo 10
	1
2
	Formato:  Solicitud de Acceso a la Información Pública u otro medio escrito que señale la información requerida
Pago de tasa  por derecho de trámite
(costo de reproducción)
Copia simple (formato  A4) por hoja (1 folio) Diskette
CD
	Solicitud de Acceso
a la Información Pública Subgerencia de Trámite Documentario
	
	0.10
0.50
1.30
	
	
	X
	7
(excepcionalmente podrá prorrogarse por 05 días más)
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretario
General
	
	Alcaldía
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
10 días

	
	
	
	
	www.munimolina.gob.pe
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	0.003
0.013
0.034
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SECRETARÍA GENERAL:  SERVICIOS  EXCLUSIVOS

	1
	EXPEDICIÓN DE COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 (11.04.2001),
Artículos  55, 107, 110 y 160
|
	1
2
3
	Solicitud   que cumpla con los requisitos  generales  de presentación (*) Pago de tasa  por derecho de trámite,   por copia (1 folio)
Tamaño A4
Copia certificada  adicional  (tamaño A4)
Copia  cértificada  de planos
Tamaño A0
Tamaño A1
Tamaño A2
Tamaño A3
Tamaño A4
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses.
Personas  naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad
	
	0.232
0.016
0.276
0.268
0.250
0.234
0.232
	8.80
0.60
10.50
10.20
9.50
8.90
8.80
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretario
General
	
	

	2
	EXPEDICIÓN DE COPIAS SIMPLES DE PLANOS
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 (11.04.2001)
Artículos  55, 107, 110 y  160
	1
2
3
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
Costo por Tamaño hoja
Tamaño A0
Tamaño A1
Tamaño A2
Tamaño A3
Tamaño A4
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses.
Personas  naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad
	
	0.497
0.455
0.447
0.439
0.429
	18.90
17.30
17.00
16.70
16.30
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretario
General
	
	

	SECRETARÍA GENERAL   (ACTIVIDAD DE REGISTROS CIVILES):  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	
	SEPARACIÓN CONVENCIONAL.
Base Legal:
* 
Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separación Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Ley Nº 29227, (16.05.08)  Artículos  1,2,3,4 ,5 y 6
* 
Reglamento de la Ley Nº 29227 que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separación  Convencional y Divorcio Ulterior  en las Municipalidades y Notarias.
Decreto Supremo  N° 009-2008-JUS (13.06.2008) Artículos  3,4,5 y 6.
*             Código Civil, Decreto Legislativo  Nº 295 (25.07.84)  Artículo 332

	1
2
3
4
5
1
	Requisitos  Generales
Solicitud por escrito que indique indubitablemente la decisión de separarse,  dirigida al Alcalde, señalando,  nombre, documento de identidad  y el último domicilio conyugal.  También debe constar, de ser el caso, si los cónyuges  son analfabetos,
no pueden firmar, son ciegos o adolecen  de otra discapacidad; de ser asi,  se procederá mediante  firma a ruego, sin perjuicio de que  imprima su huella digital o grafía de ser el caso. Asimismo  cuando corresponsada mediante  Poder Notarial o Poder Consular inscritos en los Registros  Públicos.
Copias simples y legibles de los documentos de identidad  de ambos cónyuges. Partida de matrimonio, expedida  dentro de los tres meses anteriores  a la presentación de la solicitud.
Declaración Jurada del último domicilio  conyugal  de cada uno de los cónyuges, de ser el caso
Pago de tasa por derecho de trámite
Requisitos  Adicionales
Requisitos  relacionados con los hijos. En caso de no tener hijos:
Declaración Jurada de cada uno de los cónyuges  de no tener hijos menores  de edad o mayores  con incapacidad.

	
	3.266
	124.10
	
	X
	
	20
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Alcaldía
	
	

	
	
	
	En caso de tener hijos menores  de edad:
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	1
2
1
2
3
1
2
3
	Partida de Nacimiento expedida  dentro de los tres (3) meses anteriores  a  la fecha de presentación de la solicitud.
Copia certificada  de la sentencia  judicial firme o acta de  conciliación respecto de los regímenes  del ejercicio de la patria potestad,  alimentos,  tenencia y de visitas de los hijos menores.
En caso de tener hijos mayores con incapacidad.
Partida de nacimiento, expedida  dentro de los tres  meses anteriores  a la fecha de la presentación de la solicitud.
Copia certificada  de la sentencia  judicial firme o acta  de conciliación respecto de los regímenes  del ejercicio de la curatela, alimentos  y visitas.
Copia certificada  de la sentencia  judicial firme que declara la interdicción del hijo mayor con incapacidad y que nombran  a su curador.
Requisitos  relacionados con el Patrimonio.
En caso carezcan de bienes, Declaración Jurada de cada uno de los cónyuges  de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad  de gananciales.
En caso hayan optado por el régimen de separación  de patrimonios, presentar  el
Testimonio de Escritura Pública inscrita en los Registros  Públicos.
En caso que se haya sustituido  el regimen de sociedad  de gananciales por el de separación  de bienes o se haya liquidado  el régimen patrimonial, presentar
el Testimonio de Escritura Pública inscrita en los Registros  Públicos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	DIVORCIO  ULTERIOR
Base Legal:
*             Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03)  Artículos  40 y 44
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General,   Ley N° 27444 (11.04.01) Artículos  44,45 y 113;
* 
Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separación Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Ley N° 29227 (16.05.08)  Artículos  1, 2, 3 y 7
*             Reglamento de la Ley que regula la Separación  Convencional y el Divorcio
Ulterior en las Municipalidades y Notarias,  Decreto Supremo
N° 009-2008-JUS (13.06.08)  Artículos  1, 2, 3, ,4 y 13
*             Código Civil, Decreto Legislativo  N° 295 (25.07.84)   Artículos  332 al 347
* 
Código Procesal Civil, Decreto Legislativo   N° 768  (22.04.93) Artículos  573 al 580
	1
2
3
4
	Solicitud de disolución  del vínculo matrimonial presentada por cualquiera  de los
cónyuges,  dirigida al Alcalde, señalando  nombres   y documentos de identidad. Presentar  luego de  transcurrido dos meses (02)  de emitida  la Resolución   de Separación  Convencional.
Indicar el número de la Resolución  de Separación  Convencional. Copia simple del documento de identidad  del cónyuge solicitante. Pago de tasa por derecho de trámite
	
	2.397
	91.10
	
	X
	
	5
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Alcaldía
	
	

	SECRETARÍA GENERAL  (ACTIVIDAD DE REGISTROS CIVILES):  SERVICIOS  EXCLUSIVOS

	1
	MATRIMONIO CIVIL
Base Legal:
*             Código Civil, Decreto Legislativo  N° 295 (25.07.84)
Artículos   248, 249, 250, 251, 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 261,
263, 264, 265, 266, 267.
	1
2
3
4
5
6
1
1
2
3
4
5
	Requisitos  Generales
Partida de nacimiento que no tenga más de tres meses desde la fecha de expidición o dispensa judicial.
Copia  de documento nacional de identidad,  de los contrayentes vigente y que acredite uno de ellos domicilio  en La Molina y exhibición  de los originales
en la ceremonia.
Certificado  médico de los contrayentes, expedido  por médico de medicina  general colegiado.
Declaración Jurada de estado civil actual y de domicilio  de cada uno de los contrayentes.
Copia simple de los documentos de identidad  de los testigos, presentar  originales en la ceremonia
Pago de tasa por derecho de trámite
Requisitos  adicionales según corresponda
Para menores  de edad
Autorización expresa de los padres notarial o judicial,  de no existir éstos últimos, de los ascendientes que ejerzan la tutela legal.
Para divorciados(as)
Partida de Matrimonio con la inscripción  del divorcio o anulación  del matrimonio anterior.
Copia simple de Sentencia  de Divorcio o Resolución  de  Alcaldía o Escritura
Pública de Divorcio
Copia del Documento Nacional de Identidad  en el que figure el estado civil actualizado.
Declaración Jurada de no administrar bienes de hijos menores  con firma legalizada  notarialmente.
Certificado  médico negativo de embarazo  de la contrayente, si es que no han transcurrido 300 días de producido  el divorcio.

	
	
	
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretaría
General
	
	

	
	
	1
	Para viudos(as)
Partida de defunción  del cónyuge fallecido.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	2
3
1
2
3
1
2
*
*
*
	Certificado  médico negativo de embarazo  de la contrayente, si es que no ha transcurrido 300 días de producido  la viudez.
Declaración Jurada de no administrar bienes de hijos menores,  con firma legalizada notarialmente.
Para extranjeros(as)
Partida de nacimiento y certificado  de naturalización según corresponda, visado por el Cónsul peruano en el país de origen, legalizado  por el Ministerio  de Relaciones  Exteriores  o apostillado, y con traducción  oficial de ser el caso.
Copia del pasaporte  o carné de extranjería, legalizado  notarialmente.
En caso de ser divorciado(a) presentará  partida de matrimonio anterior con la anotación  del divorcio, con las visaciones  respectivas, o apostillado   y con traducción oficial de ser el caso.
Para matrimonios con apoderado
Poder especial por Escritura Pública debidamente inscrito en  Registros  Públicos. el poder fue otorgado  en el extranjero,debe estar visado por el Cónsul peruano del país donde se otorgó el poder  especial;  luego legalizarlo  en Ministerio  de Relaciones  Exteriores  del Perú e inscrito en Registros  Públicos.
Copia del Documento Nacional de Identidad  del apoderado.
En el Salón Multiusos  u otro ambiente  del Palacio Municipal. Lunes a Viernes de 11:00 am a 6:00 pm (cada 30 minutos) Sabado de 10:00 am a 1:00 pm
En horas laborales  y no laborales.
Fuera del local municipal,  a elección de los contrayentes, dentro del Distrito.
Lunes a sabado  de 10:00 am hasta las 8:00 pm (previa coordinación)  En horas laborales  y no laborales.
Fuera del Distrito, a elección de los contrayentes.
Lunes a sabado de 10:00 am hasta las 8:00 pm (previa coordinación)  En horas laborales  y no laborales.
	
	2.084
2.789
5.708
	79.20
106.00
216.90
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE CELEBRACIÓN DE MATRIMONIO
Base Legal:
* 
Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03)  Artículos  40 y 44
*             Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley N° 27444 (11.04.2001) Artículos  37, 40, 44 ,45  y 55
*             Texto Único Ordenado  de la Ley de Tributación Municipal
Decreto Supremo  N° 156-2004-EF (11.11.04)  Artículo 68, inc. b.
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.574
	21.80
	X
	
	
	1
(para la expedición de la copia)
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretaría
General
	
	

	3
	DISPENSA  DE PUBLICACIÓN DE LOS EDICTOS MATRIMONIALES
(Hasta por 8 días)
Base Legal:
* 
Código Civil, Decreto Legislativo  N° 295 (25.07.84)  Artículo 252
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	1.184
	45.00
	
	
	X
	4
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Alcaldía
	
	

	4
	EXHIBICIÓN DE EDICTOS MATRIMONIALES DE OTROS MUNICIPIOS
Base Legal:
* 
Código Civil, Decreto Legislativo  N° 295 (25.07.84)  Artículo 251
	1
2
	Presentación del Edicto Matrimonial de la Municipalidad de origen
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.413
	15.70
	X
	
	
	5
(para la exhibición)
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretaría
General
	
	

	5
	POSTERGACIÓN DE FECHA DE MATRIMONIO.
(La solicitud deberá presentarse con un plazo mínimo de un (1) día de anticipación)
Base Legal:
*             Texto Único Ordenado  de la Ley de Tributación Municipal
Decreto Supremo  N° 156-2004-EF (11.11.04)  Artículo 68, inc. b.
*             Código Civil, Decreto Legislativo  N° 295 (25.07.84)  Artículo 248
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.505
	19.20
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretaría
General
	
	

	6
	COPIA CERTIFICADA DE  DOCUMENTOS INSERTOS  QUE OBRAN  EN EL ARCHIVO
DE  REGISTROS CIVILES
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite (por hoja)
	
	0.547
0.016
	20.80
0.60
	X
	
	
	3
(para la expedición
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Secretaría
General
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	PLAZO  PARA RESOLVER
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	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
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	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 (11.04.2001) Artículos  105 y 106
*             Texto Único Ordenado  de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso  a la Información Pública, Decreto Supremo  N° 043-2003-PCM (24.04.2003) Artículo 3
	
	Copia certificada  adicional  (tamaño A4)
	
	
	
	
	
	
	del documento)
	
	
	
	

	SECRETARÍA GENERAL  - SUBGERENCIA DE GESTIÓN DOCUMENTARIA: SERVICIOS  EXCLUSIVOS

	1
	EXPEDICIÓN DE FOTOCOPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS
QUE SE ENCUENTREN EN EL ARCHIVO  CENTRAL
Base Legal:
*             Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley N° 27444 (11.04.2001) Artículos  55, 107, 110 y  160
	1
2
3
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite  por hoja  (formato  A4) (1 folio)
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses.
Personas   naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad
	
	0.003
	0.10
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Gestión
Documentaria
	
	

	EJECUTORÍA COACTIVA  (Administrativa): PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	SOLICITUD  DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR  POR ADJUDICACIÓN
DE BIENES EN REMATE  PÚBLICO  JUDICIAL
Base Legal:
* 
Texto Único Ordenado  de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecución  Coactiva,
Decreto Supremo  N° 018-2008-JUS (06.12.2008), Artículo 21
*             Código Procesal Civil, Decreto Legislativo  N° 768  y modificatorias
(23.04.1993) Artículo 739
	1
2
3
	Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al Ejecutor Coactivo
Administrativo,  que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Presentar  copia certificada  por el auxiliar jurisdiccional o funcionario competente de la resolución,   que declare consentida  la resolución  de adjudicación del bien rematado   a favor del solicitante,  así como disponer el dejar sin efecto todo gravamen  que pese sobre el bien.
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses.
Personas   naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad
	
	
	Gratuito
	
	X
	
	30
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Ejecutor
Coactivo
Administrativo
	
	

	2
	SOLICITUD  DE SUSPENSIÓN DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN COACTIVA
ADMINISTRATIVA
Base Legal:
* 
Texto Único Ordenado  de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecución  Coactiva, Decreto Supremo  N° 018-2008-JUS (06.12.2008) Artículos  16 y 31
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Solicitud de suspensión  dirigida al Ejecutor Coactivo   Administrativo, que cumpla
con los requisitos  generales  de  presentación, por cada resolución  de Ejecución
Coactiva   Administrativa y por cada causal de suspensión, las cuales deberán ser mencionadas expresamente.
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses.
Personas  naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad
Adicionalmente, se deberá:
En caso de prescripción: Señalar número y fecha de la resolución  mediante  la cual se declara prescrita la deuda en cobranza.
En caso de cobranza  dirigida contra persona distinta al obligado,  acreditar  que no es el obligado.
En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo de ley: Señalar número de expediente y fecha de presentación.
De encontrarse sometido  a un procedimiento concursal  o ser una empresa del sistema financiero  en liquidación:
En caso de procedimiento concursal
a) Presentar  la publicación de la declaración de insolvencia.
b) Presentar  copia simple del Plan de Reestructuración o del Acuerdo Global de
Financiamiento.
c) El administrado o un tercero podrá comunicar  el estado de quiebra presentando copia simple  de la Resolución  de Quiebra Judicial.
En caso de Disolución  y Liquidación de un administrado bajo supervisión de la SBS
a) Señalar fecha de la publicación de la Resolución  de Disolución  y Liquidación emitida por la SBS.
En caso de empresas  estatales  comprendidas en los supuestos  del Decreto Ley
25604, debe presentarse la decisión o acuerdo de  PROINVERSIÓN en que se especifique la modalidad  de promoción  de inversión  privada y la intangibilidad de los bienes de la empresa.
En caso de demanda  de amparo o demanda  contencioso administrativa, adjuntar copia certificada  por el auxiliar jurisdiccional de la resolución  favorable  al administrado.
En caso de Revisión Judicial, adjuntar copia de la demanda  con el sello de recepción del Poder Judicial.
	
	
	Gratuito
	
	X
	
	8
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Ejecutor
Coactivo
Administrativo
	
	

	3
	TERCERÍA  DE PROPIEDAD
Base Legal:
*             Texto Único Ordenado  de la Ley N° 26979,
	1
2
	Solicitud de dirigida al Ejecutor Coactivo Administrativo, que cumpla con los
requisitos  generales  de presentación
Presentar  copia legalizada  notarialmente o fedateada  por personal de la
Municipalidad de La Molina del documento privado de fecha cierta, documento
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	16
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Ejecutor
Coactivo
Administrativo
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
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	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Ley de Procedimiento de Ejecución  Coactiva,
Decreto Supremo  N° 018-2008-JUS (06.12.2008), Artículos  16, 20 y 31
*             Código Procesal Civil, Decreto Legislativo  N° 768 y modificatorias
(23.04.1993) Artículo 533
	3
	público u otro documento que acredite fehacientemente la propiedad  de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar.
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses.
Personas   naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	EJECUTORÍA COACTIVA  (TRIBUTARIA): PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	4
	SOLICITUD  DE SUSPENSIÓN DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN COACTIVA
Base Legal:
*  Texto Único Ordenado  de la Ley Nº 26979, Ley de Procedimiento de Ejecución  Coactiva,
Decreto Supremo  Nº 018-2008-JUS (06.12.2008)  Artículos  16 y 31
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
	Solicitud de Suspensión del Procedimiento de Ejecución  Coactiva presentada en
papel simple acompañado de una copia conforme  y legible,  debidamente llenado
(nombres  y apellidos;  número de Documento de Identidad;  Domicilio  Fiscal;
Teléfono  y/o correo electrónico; concepto,  período y año de la deuda o el Número de Expediente Coactivo,  objeto de la solicitud;  la causal de suspensión  bajo la cual plantea su solicitud)  y firmado por  el solicitante  o su representante.
En el caso de representación, presentar  poder específico  en documento público o privado con firma legalizada  ante notario o certificada  por fedatario  de la Municipalidad de La Molina.
Según la causal alegada, se deberá adjuntar a la solicitud:
En caso la deuda haya quedado  extinguida  o la obligación   haya sido cumplida:
Pago: Indicar el número del recibo de pago emitido por la Administración o por la entidad bancaria con la que la Administración mantenga  un convenio  vigente para dichos efectos.
En caso de Compensación; Prescripción; Consolidación o Deudas
de Cobranza  Dudosa o de Recuperación Onerosa:  Señalar número y fecha
de la resolución  mediante  la cual se declara la extinción  de la deuda en cobranza. En caso de Condonación: Señalar número y fecha de la Ordenanza  mediante  la cual se declara la condonación de la deuda en cobranza.
En caso de cobranza  dirigida contra persona distinta al obligado,  acreditar  que no es el obligado.
Exista convenio  de liquidación  judicial o extrajudicial o acuerdo de acreedores,
de conformidad con las normas legales pertinentes o cuando el Obligado  haya sido declarado  en quiebra:
En caso de Liquidación Extrajudicial o Acuerdo  de Acreedores: copia certificada   de la partida electrónica  en la que obra inscrito el convenio. En caso de Liquidación Judicial o de Quiebra:  La copia certificada  por el
auxiliar jurisdiccional o la copia fedateada  del auto que declara la liquidación  o la
quiebra del obligado o copia certificada  de la partida registral donde conste inscrita dicha situación
Exista resolución  concediendo aplazamiento y/o fraccionamiento de pago: Señalar número y fecha de la resolución  mediante  la cual se declara otorgado  el beneficio.
Cuando se trate de empresas  en proceso de reestructuración patrimonial al amparo de lo establecido en la Ley Nº 27809, Ley General del Sistema Concursal,  o norma que la sustituya  o reemplace, o se encuentren comprendidas dentro de los
alcances  del Decreto Ley Nº 25604:
Cuando se trate de empresas  en proceso de reestructuración patrimonial al amparo de lo establecido en la Ley Nº 27809: la copia de la publicación en el diario oficial
del estado de insolvencia  que afronta.
En caso de empresas  estatales  comprendidas en los supuestos  del Decreto
Ley N° 25604: la copia fedateada  de la decisión o acuerdo de PROINVERSION, en el que se especifique la modalidad  de promoción  de inversión  privada y la intangibilidad de los bienes de la Empresa.
Cuando exista mandato  emitido por el Poder Judicial en el curso de un proceso de amparo o contencioso administrativo, o cuando se dicte medida cautelar dentro
o fuera del proceso contencioso administrativo: la copia certificada  por el auxiliar jurisdiccional o la copia fedateada  por personal de la Administración de la referida resolución.
En caso de presentación de Demanda  de Revisión Judicial:
copia de la demanda  con el sello de recepción  del Poder  Judicial.
Cuando existiera a favor del interesado  anticipos  o pagos a cuenta del mismo tributo, realizados  en exceso, que no se encuentren prescritos:  el solicitante  deberá
acreditar  la existencia  y reconocimiento por parte de la Administración del anticipo o pago a cuenta del tributo realizado  en exceso y que no se encuentre  prescrito. Cuando lo disponga  el Tribunal Fiscal, conforme  a lo dispuesto  en el artículo 38°
del TUO de la Ley N° 26979:  copia simple de la resolución  mediante  la cual se dispone la suspensión.
	
	
	Gratuito
	
	X
	
	15
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Ejecutor
Coactivo
Tributario
	
	

	
	
	12
13
	Cuando se haya presentado, dentro de los plazos de ley, recurso  impugnatorio de
reclamación: indicar el número del trámite y  la fecha de su presentación.
Cuando se haya presentado, dentro de los plazos de ley, recurso impugnatorio de apelación  ante la Municipalidad Provincial  de ser el caso; apelación  ante el Tribunal Fiscal o demanda  contencioso administrativa que se encontrara  en trámite:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
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	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
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	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	14
	la copia fedateada  del cargo del recurso o la copia fedateada  de la demanda presentada ante la entidad respectiva.
Cuando se acredita que se ha cumplido  con el pago de la obligación  tributaria  en cuestión ante otra Municipalidad que se atribuye la misma competencia territorial: las copias legalizadas  o fedateadas  de los recibos de pago y/o las constancias
de no adeudo emitidas  por  el concepto  y período objeto del procedimiento de cobranza  coactiva.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	TERCERÍA  DE PROPIEDAD
Base Legal:
*  Texto Único Ordenado  de la Ley Nº 26979, Ley de Procedimiento de Ejecución
Coactiva,   Decreto Supremo  Nº 018-2008-JUS (06.12.2008) Artículos  20 y 36
*  Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley Nº 27444 (11.04.2001) Artículos  35; 107 ; 113 ;  y 142
*  Texto Único Ordenado  del Código Tributario,   Decreto Supremo  Nº 133-2013-EF (22.06.2013) Artículo 11
	1
2
3
	Solicitud de Tercería de Propiedad  presentada en papel simple acompañado de una
copia conforme  y legible,  debidamente llenada  (nombres  y apellidos;  número de Documento de Identidad;  Domicilio  Procesal o Fiscal; Teléfono  y/o correo electrónico; el Número de Expediente Coactivo en el que se dictó la medida cautelar;  la expresión concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea
posible, los de derecho;  Placa de Rodaje del Vehículo y/o número de la Partida Electrónica  del inmueble  afectado con la medida cautelar)  y firmado por el solicitante o su representante.
En el caso de representación, presentar  poder específico  en documento público o
privado con firma legalizada  ante notario o certificada  por fedatario  de la
Municipalidad de La Molina.
Presentar  copia legalizada  notarialmente o fedateada  por personal de la Municipalidad de La Molina del  documento privado de fecha cierta, documento público u otro documento, que acredite fehacientemente la propiedad  de los bienes antes de haberse   trabado la medida cautelar.
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	30
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Ejecutor
Coactivo
Tributario
	
	El Tribunal
Fiscal es el órgano competente para resolver el recurso de apelación

	6
	APELACIÓN DE RESOLUCIONES QUE DENIEGAN  TERCERÍA  DE PROPIEDAD
Base Legal:
* 
Texto Único Ordenado  de la Ley Nº 26979, Ley de Procedimiento de Ejecución  Coactiva,
Decreto Supremo  Nº 018-2008-JUS (06.12.2008) Artículos   20 y 36
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley Nº 27444 (11.04.2001) Artículos  107  y 113
* 
Texto Único Ordenado  del Código Tributario, Decreto Supremo  Nº 133-2013-EF (22.06.2013) Artículo 11
	1
*
*
*
*
*
*
*
2
	Solicitud presentada ante el Ejecutor Coactivo Tributario  dirigida al Tribunal Fiscal,
en papel simple acompañado de una copia conforme  y legible, debidamente llenada y presentada dentro  de 5 días hábiles siguientes  a la notificación de la resolución  denegatoria de la tercería, consignando*:
Nombres  y Apellidos  o razón social del apelante. Número de Documento de Identidad
Señalar domicilio  real o procesal dentro del radio urbano de Lima Metropolitana
Petición concreta y fundamentada
Número de la Resolución  impugnada y del Expediente Coactivo en el que se dictó
Teléfono  y/o correo electrónico
Firma del apelante  o de su representante legal y firma de Abogado  hábil
En el caso de representación, presentar  poder específico  en documento público o privado con firma legalizada  ante notario o certificada  por fedatario  de la Municipalidad de La Molina.
	
	
	Gratuito
	
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Ejecutor
Coactivo Tributario (Admisibilidad)
	
	El Tribunal
Fiscal es el órgano competente para resolver el recurso de apelación
Plazo: 12 meses

	GERENCIA  DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN Y FISCALIZACIÓN TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS   TRIBUTARIAS
Y NO  TRIBUTARIAS
Base Legal:
* 
Articulo 36°  del Codigo Tributario  , cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  por Decreto Supremo  Nº 133-13-EF  (22.06.2013)
*             Articulos  4°, 5°, 6 ° y 7° del Reglamento del Pago Fraccionado
de Deudas Tributarias  y No Tributarias  aprobado  con Decreto de Alcaldia N° 015 (08.08.2011)
Artículo 42° de la Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N°
27972 (27.05.2003)
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Formato de Solicitud de Acogimiento al Fraccionamiento de Deuda Tributaria  y
No Tributaria  debidamente suscrita por el deudor.
Exhibir Documento Nacional de Identidad  (DNI) vigente y/o Carné de Extranjería, o el Comprobante de Información registrada  del Registro Único de Contribuyente (RUC).
Copia simple del recibo de agua, luz o teléfono fijo del mes anterior al de la presentación de la solicitud o contrato de arrendamiento cuando corresponda, en donde conste su domicilio.
Presentar  desistimiento si la deuda a fraccionar  tuviera recurso impugnatorio pendiente.
Pago de la cuota inicial , importe a cancelar conjuntamente a la presentación de la solicitud de acogimiento al fraccionamiento.
Pago de las costas procesales, en caso se hubiese inicado el proceso de cobranza  coactiva.
En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante.
Personas  naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
Exhibir Documento Nacional de Identidad  (DNI) del representante.
De corresponder, adjuntar o formalizar  las garantías  conforme  lo establezca  el
Reglamento del Pago de Deudas Tributarias  y No Tributarias.
	Solicitud de Acogimiento
al Fraccionamiento de
Deuda Tributaria  y
No Tributaria
	
	Gratuito
	X
	
	
	1
(para la expedición de la Resolución

Subgerencial)
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Recaudación y Fiscalización Tributaria
	
	

	
	
	
	
	Subgerencia de Registro y
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Fiscalización
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	GERENCIA  DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN Y FISCALIZACIÓN TRIBUTARIA:  SERVICIOS  EXCLUSIVOS

	1
	CONSTANCIA DE NO ADEUDO
Base Legal:
*             Artículos  31°, 55°, 107° y 110° de la Ley del Procedimiento
Administrativo General,   Ley  N° 27444 (11.04.2001)
	1
2
3
	Formato Nº 207: Solicitud de Constancia  de No Adeudo (Mecanizado) debidamente suscrito por el Titular.
Exhibir Documento Nacional de Identidad  (DNI) vigente y/o Carné de
Extranjería, o el Comprobante de Información Registrada  del Registro Único de Contribuyente (RUC) . Pago de tasa por derecho de trámite.
	Formato N° 207
Solicitud de Constancia  de No Adeudo.
	0.179
	6.80
	X
	
	
	2
(para la expedición de la constancia)
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Recaudación y Fiscalización Tributaria
	
	

	
	
	
	
	Subgerencia de Registro y
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	4
5
	En caso de representación:
Personas  jurídicas:  poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante. Personas  naturales:  documento privado con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
Exhibir Documento Nacional de Identidad  (DNI) del representante.
	Fiscalización
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	GERENCIA  DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA- SUBGERENCIA DE REGISTRO  Y ATENCIÓN  AL CIUDADANO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
1.1
1.2
	DECLARACIÓN JURADA DEL IMPUESTO  PREDIAL
Base Legal:
*  Art. 14 de Ley de Tributación Municipal,   cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias
*  Arts. 23, 87 y 88 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001)
y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley Nº 27972 (27.05.2003)
Declaración Jurada por Adquisición de Predio (Inscripción)
Plazo
Adquirente: La declaración debe presentarse hasta el último día hábil del mes de febrero del año siguiente  de haberse producido  la adquisición
del inmueble.
Declaración Jurada por Transferencia de Predio (Descargo)
Plazo
Transferente: La declaración debe presentarse hasta el último día hábil del mes siguiente  de haberse producido  la transferencia del inmueble.
	1
2
3
1 a)
b) c) d)
e)
f)
g) h) i)
j)
1
2
	Requisitos  generales  para todos los procedimientos:
Exhibir  Documento Nacional de Identidad  - DNI (original)  del titular o representante de ser el caso.
* En caso de Ciudadanos Extranjeros, exhibir Carnet de Extranjería  o Pasaporte.
* En caso de Sociedad  Conyugal,  exhibir el Documento Nacional de Identidad  del titular de la sociedad  conyugal  y adjuntar copia simple del DNI del cónyuge.
* En caso de Sucesión Indivisa:   Exhibir Documento Nacional de Identidad  del representante de la sucesión y documento que acredite el parentesco de los integrantes de la sucesión.
En caso de representación
Persona Natural:
Poder específico  actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
Persona Jurídica:
Poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses (si la antigüedad fuera mayor, deberá presentar Certificado  de Vigencia de Poder expedido  por la SUNARP).
En caso de Poder otorgado  en el extranjero:
Deberá constar en idioma español, precisando  las facultades  para el trámite a realizar en nombre del representado.
Los poderes otorgados  en el extranjero  deberán estar legalizados  ante el Ministerio
de Relaciones  Exteriores  o contar con la Apostilla correspondiente.
Formulario  de Declaración Jurada (HR y PU o PR) debidamente llenado y suscrito según corresponda.
Adicionalmente:
Documento que sustente lo declarado.  En caso de inscripción  de predios realizado  por el propietario, debe exhibir el original y presentar  copia simple del documento que sustente la adquisición:
Compra:  Contrato  de compra venta. Donación:  Escritura Pública de Donación.
Anticipo de Legítima:  Escritura Pública de Anticipo de Legítima.
Adjudicación por Remate:  Resolución  Judicial o Administrativa mediante  la cual se adjudica el bien (transfiere  propiedad), debidamente consentida.
Permuta:  Contrato  de Permuta.
Fusión: copia literal de la inscripción  en Registros  Públicos donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de fusión.
Dación en pago: Minuta o Escritura Pública de Dación en Pago. Aporte de Capital: Escritura Pública de Aporte de Capital.
Herencia:  Partida de Defunción,  declaratoria de herederos,  testamento, sentencia  o
escritura pública que señala la división o partición  de bienes.
En los demás casos: documento que acredite la propiedad  del predio.
En caso de inscripción de predios realizada por poseedores,  cuando la existencia  del propietario  no pudiera  ser determinada, exhibir el original y presentar copia simple de los documentos  que acrediten su calidad de posesionario, tales como, certificado  de posesión, Declaración  Jurada de los vecinos,  recibo de agua, luz o teléfono y de ser necesario otros documentos  que la Administración le solicite.
Adicionalmente:
Exhibir original y presentar  copia simple del documento que acredite la transferencia del predio.
Adjuntar Formato Nº 201 (Autocopiativo) debidamente llenado y suscrito.
El transferente del predio actualizará  la información relativa a su representante, domicilio fiscal, correo electrónico, entre otros.
	Formulario  HR y
Formulario  PU
	
	Gratuito
Gratuito
	X
X
	
	
	
	Subgerencia de Registro y Atención
al Ciudadano
Subgerencia de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente de Registro y Atención
al Ciudadano
Subgerente de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	

	
	
	
	
	Subgerencia de Registro y
Fiscalización Tributaria
Formulario  HR y Formulario  PU Subgerencia de Registro y
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Fiscalización Tributaria
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Declaración Jurada Rectificatoria que mantiene  o Aumenta
la Base Imponible.  (Independización, unificación, avance de obra o modificaciones que sobrepasen las 5 UIT).
Plazo
La declaración debe presentarse hasta el último día hábil
	1
	Adicionalmente:
Copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificación realizada  o ficha catastral
(ficha de inspección  predial)
	Formulario  HR y
Formulario  PU
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	

	
	
	
	
	Subgerencia de Registro y
Fiscalización Tributaria
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	1.4
1.5
	del mes siguiente  de efectuada  la modificación.
Declaración Jurada Rectificatoria que Disminuye  la Base Imponible
Plazo
La declaración debe presentarse hasta el último día hábil del mes siguiente  de efectuada  la modificación.
Declaración Jurada de Actualización de Datos
Datos personales  (nombres  y apellidos,  número de documento de identidad,  teléfono,  correo electrónico), Domicilio  Fiscal, Representantes Numeración del predio, Nombre de cónyuge.
	1
1
2
	Adicionalmente:
Copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificación realizada  o ficha catastral
(ficha de inspección  predial)
Adicionalmente:
Formato N° 201 (autocopiativo) debidamente llenado y suscrito.
Copia simple de los documentos que sustentan  la actualización de los datos.
	Formulario  HR y
Formulario  PU
	
	Gratuito
Gratuito
	X
	X
	
	45
	Subgerencia de Registro y Atención
al Ciudadano
Subgerencia de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente de Registro y Atención
al Ciudadano
Subgerente de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal  Fiscal

	
	
	
	
	Subgerencia de Registro y
Fiscalización Tributaria
Formato N° 201: Declaración de Actualización de Datos Subgerencia de Registro y
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Fiscalización Tributaria
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	PRESENTACIÓN DE DECLARACIÓN JURADA PARA COMUNICAR EL BOLETAJE
Y SIMILARES, EN CASO  DEL IMPUESTO  A LOS ESPECTÁCULOS PÚBLICOS  NO DEPORTIVOS.
Base Legal:
*  Arts. 54, 55, 56, 57, 58 y 59  de la Ley de Tributación Municipal, cuyo Texto Único Ordenado  fue aprobado  por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias.
*  Ley que promueve  el desarrollo  del Espectáculos Públicos Deportivos, Ley Nº 29168 (19.12.2007)
*  Art.  88 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
Plazo
Los agentes perceptores están obligados  a presentar  declaración jurada para comunicar  el boletaje o similares  a utilizarse,  con una anticipación de siete (7) días antes de su puesta a disposición  del público.
	1
2
	Declaración Jurada suscrita que contenga  el boletaje o similares  a utilizarse  (Tanto
para espectáculos públicos eventuales  como para espectáculos públicos permanentes)
En caso de espectáculos temporales y eventuales, acreditar  el depósito de una garantía equivalente al 15% del impuesto  calculado  sobre la capacidad  o aforo del local donde se realizará el espectáculo.
En caso de representación
Persona Natural:
Poder específico  actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
Persona Jurídica:
Poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses (si la antigüedad fuera mayor, deberá presentar Certificado  de Vigencia de Poder expedido  por la SUNARP).
	
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	

	3
	LIQUIDACIÓN DEL IMPUESTO  A LOS ESPECTÁCULOS PÚBLICOS  NO
DEPORTIVOS.
Base Legal:
*  Arts. 54, 55, 56, 57, 58 y 59  de Ley de Tributación Municipal,
cuyo Texto Único Ordenado  fue aprobado  por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias.
Plazo
a) Tratándose de espectáculos permanentes, el segundo día hábil de cada semana, por los espectáculos realizados  en la semana anterior.
b) En el caso de espectáculos temporales o eventuales, el segundo día hábil siguiente  a su realización.
Excepcionalmente, en el caso de espectáculos eventuales  y temporales, y cuando existan razones que hagan presumir  el incumplimiento de la obligación  tributaria  la Administración Tributaria  Municipal  está facultada a determinar y exigir el pago del Impuesto  en la fecha y lugar de realización del evento.
	1
	Presentar  liquidación  debidamente suscrita que contenga  la determinación del impuesto.
En caso de representación
Persona Natural:
Poder específico  actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
Persona Jurídica:
Poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses (si la antigüedad fuera mayor, deberá presentar Certificado  de Vigencia de Poder expedido  por la SUNARP).
	
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	

	4
	LIQUIDACIÓN DEL IMPUESTO  A LOS JUEGOS
Base Legal:
*  Arts.  48, 49, 50, 51, 52 y 53 de Ley de Tributación Municipal,
cuyo Texto Único Ordenado  fue aprobado  por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)  y modificatorias.
Plazo
	1
	Presentar  liquidación  del impuesto  suscrito por el contribuyente, agente de retención
o representante legal.
En caso de representación
Persona Natural:
Poder específico  actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
	
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
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	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
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	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	El impuesto  es de periodicidad mensual.  Los contribuyentes y agentes de retención,  de ser el caso, cancelarán  el impuesto  dentro de los doce (12) primeros  días hábiles del mes siguiente,  en la forma que establezca  la Administración Tributaria.
	
	Persona Jurídica:
Poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una antigüedad no mayor de tres (03) meses (si la antigüedad fuera mayor, deberá presentar Certificado  de Vigencia de Poder expedido  por la SUNARP).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	SOLICITUD  DE INAFECTACIÓN DEL IMPUESTO  PREDIAL
Base Legal:
*  Art. 17 de Ley de Tributación Municipal,   cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001)
y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley Nº 27972 (27.05.2003)
	1
2
3
4
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación, firmada por el solicitante  o representante legal.
Exhibir  original de Documento Nacional de Identidad  (DNI) de la persona que realiza el trámite.
Copia del documento que acredite la titularidad  del predio. Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
Adicionalmente:
Gobierno  Central, Regional  o Local:
Mención expresa del dispositivo  legal que establece  la pertenencia del predio al
Gobierno  Central, Regional o Local respectivamente
Gobiernos  Extranjeros en Condición  de Reciprocidad:
Copia de la Constancia  emitida por el Ministerio  de Relaciones  Exteriores que lo reconozca  como gobierno  extranjero  en condición  de reciprocidad Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio se encuentra destinada  a residencia  de sus representantes diplomáticos o al funcionamiento de oficinas dependientes de sus embajadas, legaciones
o consulados.
Organismos Internacionales reconocidos por el gobierno:
Copia de la Constancia  emitida por el Ministerio  de Relaciones  Exteriores que lo reconozca  como Organismo  Internacional
Declaración jurada que señale que todo el predio le sirve de sede.
Sociedades de beneficencia:
Mención expresa del dispositivo  legal de creación.
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio no produce renta y se encuentra  destinado  a sus fines específicos.
Entidades  religiosas:
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio no produce renta y se encuentra  destinado  a templo, convento,  monasterio o museo Católicas:  Copia de la certificación emitida por el Arzobispado al cual pertenezca  la entidad.
No católicas:  Copia de la escritura pública de constitución que señale como fin social la actividad  religiosa
Entidades  públicas destinadas  a prestar servicios médicos asistenciales
Mención expresa del dispositivo  legal de creación
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio no produce renta y se encuentra  destinado  a sus fines específicos.
Cuerpo General de Bomberos  Voluntarios del Perú
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio no produce rentas y se encuentra  destinado  a sus fines específicos.
Para universidades
- Mención expresa de la ley de creación o copia de la autorización temporal o definitiva  expedida  por CONAFU.
- Declaración jurada que señale que el predio no produce renta y se encuentra  destinado  al servicio de actividades y servicios  propios de su finalidad educativa  y cultural.
Centros educativos
Copia de la autorización de funcionamiento expedida  por el Ministerio  de Educación. Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio no produce
renta y se encuentra  destinado  a sus fines específicos.
Organizaciones políticas:
Copia de la Constancia  expedida  por el Jurado Nacional de Elecciones que lo acredita como tal.
Organizaciones de personas  con discapacidad:
Copia de la Resolución  ejecutiva  expedida  por CONADIS que la reconoce como tal.
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	45
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal

	
	
	
	Sindicatos:
Copia de la Constancia  expedida  por el Ministerio  de Trabajo y Promoción del Empleo que lo acredita como tal.
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio se encuentra destinado  a sus fines específicos.
Clubes Departamentales, Provinciales y Distritales  y Asociación  que los representa:
Copia de la escritura pública de constitución.
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio se encuentra destinado  a sus fines específicos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	Predios declarados  monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación por el Ministerio
Cultura:
Copia de la Resolución  expedida  por el Ministerio  de Cultura que reconoce  al predio como Patrimonio  Cultural de la Nación.
Declaración jurada que señale que la totalidad  del predio se encuentra  dedicados  a casa habitación  o sean dedicados  a sedes de instituciones sin fines de lucro, debidamente inscritas o sean declarados  inhabitables por la Municipalidad.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	SOLICITUD: BENEFICIO  TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS
(DEDUCCIÓN DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO  PREDIAL)
Base Legal:
*  Art. 19 de Ley de Tributación Municipal,   cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  por D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificatorias.
*  Primera Disposición Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
* 
Arts.  162 y 163 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001)
y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley Nº 27972 (27.05.2003)
	1
2
3
4
	Formato N° 202 debidamente llenado y suscrito.
Exhibir original del Documento Nacional de Identidad  (DNI) de la persona que realiza el trámite.
Exhibir el original y presentar  copia simple de la última boleta o liquidación  de pensión (ingreso bruto no mayor a 1 UIT.)
Exhibir el original y presentar  copia simple de la resolución  o documento que reconoce la condición  de pensionista, al solicitante  o a su cónyuge,  de ser el caso.
En caso de representación:
Poder específico  actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
	Formato N° 202:
Solicitud de Beneficio  de
Pensionista
	
	Gratuito
	
	
	X
	45
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal

	
	
	
	
	Subgerencia de Registro y
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Fiscalización Tributaria
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	DEVOLUCIÓN   DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA
TRIBUTARIA.
Base Legal:
*  Art. 38 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades Nº 27972  (27.05.2003)
*  Primera Disposición Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
* 
Arts.  162 y 163 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	1
2
3
4
	Presentar  solicitud (Formato  N° 204) debidamente llenado y suscrito por el solicitante
o representante legal, indicar la deuda materia de devolución  (tributo y periodo)
Exhibir original del Documento Nacional de Identidad  (DNI) de la persona que realiza el trámite.
Indicar en la Solicitud (Formato  Nº 204)  los Nº de Recibo(s)  y fecha(s)
del pago que se reputa indebido o en exceso, de ser el caso. Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
En caso se le notifique  una Resolución  que deniega la devolución  solicitada, podrá reclamar.  (Ver Procedimientos Reclamos  Tributarios)
	Formato N° 204:
	
	Gratuito
	
	
	X
	45
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal

	
	
	
	
	olicitud de Devolución de
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Pagos Subgerencia de Gestión Documentaria
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	COMPENSACIÓN TRIBUTARIA
Base Legal:
*  Art. 40 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades Nº 27972  (27.05.2003)
*  Primera Disposición Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
* 
Arts.  162 y 163 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	1
2
3
4
	Presentar  solicitud (Formato  N° 205) debidamente llenado y suscrito (-)
por el solicitante  o representante legal
Exhibir original del Documento Nacional de Identidad  (DNI) de la persona que realiza el trámite.
Debe indicarse  en la Solicitud (Formato  Nº 205) se detalle los Nº de Recibo(s)  y fecha(s)
del pago que se reputa indebido o en exceso, de ser el caso. Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
(-) Opcional:  especificar  en la solicitud las deudas a compensar  con el crédito a favor.
	Formato N° 205:
Solicitud de Compensación de Pagos Subgerencia de
Gestión Documentaria
	
	Gratuito
	
	
	X
	45
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal

	9
	IMPUTACIÓN DE PAGO INDEBIDO  O EN EXCESO A CUENTA DE TERCERO
EN MATERIA  TRIBUTARIA Base Legal:
*  Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado
fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades Nº 27972  (27.05.2003)
*  Primera Disposición Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
	1
2
3
4
	Presentar  solicitud (Formato  N° 206) debidamente llenado y suscrito
por el solicitante  o representante legal (-)
Exhibir original del Documento Nacional de Identidad  (DNI) de la persona que realiza el trámite.
Debe indicarse  en la Solicitud (Formato  Nº 206) los Nº de Recibo(s)  y fecha(s)
del pago que se reputa indebido o en exceso, de ser el caso. Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
(-) Opcional:  especificar  en la solicitud las deudas a compensar  con el crédito a favor.
	Formato N° 206:
Solicitud de Imputación de Pago Subgerencia de Gestión Documentaria
	
	Gratuito
	
	
	X
	45
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	* 
Arts.  162 y 163 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	SOLICITUD  DE PRESCRIPCIÓN EN MATERIA  TRIBUTARIA
Base Legal:
*  Art. 43 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades Nº 27972  (27.05.2003)
*  Primera Disposición Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
* 
Arts.  162 y 163 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	1
2
3
	Solicitud debidamente fundamentada que cumpla con los requisitos  generales  de
presentación y suscrita por el contribuyente, indicando  la deuda materia de prescripción
(tributo y periodo).
Exhibir el Documento Nacional de Identidad  (DNI) de la persona que realiza el trámite.
Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
En caso de  no ser notificado  con la Resolución  que atiende la solicitud,  vencido el plazo, podrá reclamar  contra la Resolución  ficta denegatoria. (Ver Reclamación Tributaria)
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	45
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal

	11
	RECLAMACIÓN TRIBUTARIA
Base Legal:
*  Arts.23, 124,132 ,137 del Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado  con D.S. Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
*  Ley  del Procedimiento Administrativo General Nº 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Ley Orgánica  de Municipalidades Nº 27972  (27.05.2003)
*  Primera Disposición Transitoria, Complementaria y Final de la Ley del
Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.2007) y modificatorias.
	1
2
3
	Presentar  escrito fundamentado, firmado por el recurrente  o su representante legal,
debidamente autorizado  por abogado hábil.
Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
Acreditar  el pago de la deuda tributaria  en los siguientes  casos:
a) En caso de Resolución  de Determinación o Multa, acreditar  el pago de la deuda tributaria  no reclamada.
b) En caso de Orden de Pago, acreditar  el pago previo de la totalidad  de la deuda tributaria,  actualizada hasta la fecha en que se realice el pago.
c) En caso de extemporaneidad (Resolución de Determinación o de Multa), acreditar  el
pago de la totalidad  de la deuda o presentar  carta fianza bancaria o financiera  por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la fecha de la interposición del recurso, debiendo  renovarse  por periodos  similares  dentro del plazo que señale la Administración.
RECURSO DE APELACIÓN
El recurso de apelación  deberá ser presentado ante el órgano que dictó la resolución apelada  el cual, sólo  en el caso que  se  cumpla con  los  requisitos   de admisibilidad establecidos para este recurso, elevará el expediente.
Los requisitos  del recurso de apelación  son:
1.Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente  o su representante legal, debidamente autorizado  por abogado hábil, precisando  el número de resolución  que impugna.
2.Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
En caso de apelaciones contra resoluciones fictas que desestiman la reclamación, se deberá indicar en el escrito el número de expediente de Reclamación.
3. Acreditar  el pago de la deuda no apelada.
En caso de apelaciones de puro derecho,  no deberá existir reclamación en trámite contra la misma resolución  u orden de pago que se pretende   impugnar.
Trátandose de apelaciones relativas  a resoluciones que resuelvan  un recurso de reclamación, que hubieran  sido presentadas luego del plazo de 15 días hábiles, deberá:
a) Acreditar  el pago de la totalidad  de la deuda tributaria  apelada, actualizada hasta la fecha de pago o se presente  carta fianza bancaria o financiera  por el monto de la deuda actualizada
b) Presentar  la apelación  dentro del plazo de seis (6) meses contados  a partir del día sgte. a aquél en que se efectuó la notificación.
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	9 meses
(2 meses) cuando se trate de denegatoria
tácita de solicitudes
de devolución de pagos indebidos
o en exceso
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Tribunal
Fiscal

	GERENCIA  DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA- SUBGERENCIA DE REGISTRO  Y ATENCIÓN  AL CIUDADANO: SERVICIOS  EXCLUSIVOS

	1
	REIMPRESIÓN DE DECLARACIÓN JURADA (HR y PU)
Base Legal:
*  Artículos  37, 107 y 110 de Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado  fue aprobado con Decreto Supremo  Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	1
2
	Exhibir el Documento Nacional de Identidad  (DNI) del contribuyente o
de su representante legal de ser el caso. Pago de tasa por el derecho de trámite.
En caso de representación
Persona Natural:
Poder específico  actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad.
Persona Jurídica:
Poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una
	
	0.061
	2.30
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	antigüedad no mayor de tres (03) meses (si la antigüedad fuera mayor, deberá presentar
Certificado  de Vigencia de Poder expedido  por la SUNARP).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	EXPEDICIÓN DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE
Base Legal:
*  Artículos  37, 107 y 110 de Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado  fue aprobado con Decreto Supremo  Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	1
	Exhibir el Documento Nacional de Identidad  (DNI) del contribuyente o de su
representante legal de ser el caso.
En caso de representación
Persona Natural:
Poder actualizado otorgado  en documento público o privado  con firma legalizada  notarialmente o certificada  ante fedatario  de la Municipalidad. Persona Jurídica:
Poder vigente y suficiente,  en original, que acredite la calidad de representante, con una
antigüedad no mayor de tres (03) meses (si la antigüedad fuera mayor, deberá presentar
Certificado  de Vigencia de Poder expedido  por la SUNARP).
	
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Registro y Atención
al Ciudadano
	Subgerente
de Registro y Atención
al Ciudadano
Subgerente de Registro y Atención
al Ciudadano
	
	

	3
	EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA TRIBUTARIA  (de Deducción  de 50 UIT de la Base
Imponible  del Impuesto  Predial, Contribuyente)
Base Legal:
*             Artículos  37, 107 y 110 de Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias.
*  Código Tributario  cuyo Texto Único Ordenado  fue aprobado con Decreto Supremo  Nº 133-2013-EF (22.06.2013)
	1
2
	Solicitud fundamentada y suscrita por el contribuyente.
Acreditar  poder vigente en caso de actuar en representación.
	
	
	Gratuito
	x
	
	
	5
(Para la expedición de la constancia)
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	
	
	

	GERENCIA  DE DESARROLLO HUMANO  - SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SALUD: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	REGISTRO  MUNICIPAL DE CANES
Base Legal:
* 
Régimen Jurídico de Canes y su Registro, Ordenanza  N° 052-MDLM (02.11.12) Artículo décimo tercero
	1
2
3
4
	Copia del Documento Nacional de Identidad  del propietario del can
Copia de cartilla de vacunación de la mascota
Fotografías (02) a color de cuerpo entero de la mascota (tamaño carnet) Pago de tasa por derecho de registro
	Ficha de
Registro Canino (Historia clínica del can) Subgerencia de Desarroll Social y Salud
	0.400
	15.20
	X
	
	
	
	Subgerencia de Desarrollo Social y Salud
	Subgerente de Desarrollo Social, Salud
y OMAPED
	
	

	2
	LICENCIA  PARA TENENCIA  DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO
Base Legal:
* 
Ley que regula el Régimen Jurídico de Canes, Ley N° 27596 (14.12.2001)
Artículo 2
*             Reglamento de la Ley que regula el Régimen Jurídico de Canes, Decreto
Supremo  N° 006-2002-SA  (25.06.2002)  Artículo 9
* 
Régimen Jurídico de Canes y su Registro, Ordenanza  N° 052-MDLM (02.11.12)
Artículo décimo primero y artículo décimo segundo
	1
2
3
4
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Informe técnico - pericial sobre el can, elaborado  por médico  veterinario  colegiado y hábil
Certificado  expedido  por profesional colegiado  hábil que  acredite la aptitud psicológica  del propietario o poseedor  del can.
Declaración jurada del propietario de no haber sido sancionado conforme  a la ley 27596, en los tres años anteriores  al momento  de la adquisición o tenencia del can.
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	15
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Desarrollo Social, Salud
y OMAPED
	Subgerencia de Desarrollo Social, Salud
y OMAPED Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Humano
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y PROMOCIÓN COMERCIAL - SUBGERENCIA DE LICENCIAS  COMERCIALES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	LICENCIAS  "CLASE A" - AUTOMÁTICA
PARA ESTABLECIMIENTOS  DE 0 A 100 m2 Y CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO MAYOR DE 30% DEL ÁREA TOTAL DEL LOCAL CON ITSDC BÁSICA EX POST*
Se otorga a los establecimientos dedicados  a los giros de bodega, bazar, venta de ropa, boutique,  venta de calzado, sastrería, librerías,  peluquerías, salón de belleza, florerías,  pasamanería, mercería,  oficinas administrativas y servicios profesionales.
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
	1
2
3
4
5
	Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Copia simple del título profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud o servicios  profesionales
Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente,
en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	1.876
	71.30
	X
	
	
	2
(para emitir el certificado)
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	(05.02.2007) Artículos  7 y  8
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Ordenanzas N° 149-MDLM y  212-MDLM, Aprueban  normas para
el otorgamiento de licencia municipal  de funcionamiento en el distrito, (08.08.2007), Artículos  Décimo Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05.08.2007)
	6
7
8
	de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	LICENCIA  MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADA
PARA ESTABLECIMIENTOS  DE 0 A 100 m2 Y CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO MAYOR DE 30% DEL ÁREA TOTAL DEL LOCAL CON ITSDC BÁSICA EX POST*
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007) Artículos  7 y  8
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05.08.2007)
*  Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
Giros no aplicables
1. Pub, licorería, discoteca,  bar, casino, juegos de azar, máquinas  tragamonedas, ferreterías  o giros afines.
2. Giros cuyo desarrollo  implique el almacenamiento, uso o comercialización de productos  tóxicos o altamente inflamables.
3. Giros que requieran  de una ITSDC EX ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Copia simple del título profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud. Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas
actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad  en Defensa Civil Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	4.503
	171.10
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales Plazo de presentación
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	3
	LICENCIA  MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADA
PARA ESTABLECIMIENTOS  DE 101 A 500 m2 CON ITSDC BÁSICA EX ANTE*.
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007) Artículos  7 y  8
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05.08.2007)
*  Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
	1
2
3
4
5
6
7
8
	Para todos los supuestos
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Copia simple del título profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud. Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas
actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	8.082
	307.10
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales Plazo de presentación
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	Giros aplicables:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles de terreno o calzada desde 101 m2 hasta 500 m2 como: tiendas,
establecimiento de hospedaje,  restaurantes, cafeterías, edificaciones de salud.
2. Pubs-karaokes, licorerías,  bar, ferreterías  con un área hasta 500 m2.
3. Instituciones educativas  hasta 2 niveles, con un área hasta 500 m2 y con un máximo de 200 alumnos  por turno.
4. Cabinas de internet con un máximo   de 20 computadoras.
5. Gimnasios  hasta un área de 500 m2 y que sólo cuente con máquinas mecánicas.
6. Agencias  bancarias,  oficinas similar hasta 500 m2 y que cuenten administrativas, entre otras de evaluación  con un  máximo de 20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	computadoras.
7. Playas de estacionamiento, entre otros que sean de un solo nivel y sin techar.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	LICENCIA  MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADA PARA
ESTABLECIMIENTOS DE MÁS DE 500 M2*
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007)
Artículos  7° y  8
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD
Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
*  Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
Giros aplicables  que requieren una ITSDC de Detalle
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de más de 2 niveles de terreno o calzada con un área mayor de 500 m2 como: tiendas, talleres mecánicos, establecimiento de hospedaje,  restaurantes, cafeterías,  edificaciones de salud, playas de estacionamiento, entre otros afines.
2. Pubs-karaokes, licorerías,  bar, ferreterías  con un área más de 500 m2.
3. Industrias  livianas y medianas,  cualquiera  sea el área con que cuenten.
4. Cines, teatros, auditorios,  centro de convenciones, entre otros afines, cualquiera sea el área con que  cuenten.
5. Centros de diversión  cualquiera  sea el área con que cuente, tales como: salas de juegos de casinos y/o máquinas  tragamonedas, telepódromos, bingos, discotecas, salsotecas,  salsódromos, peñas, café teatros, clubes nocturnos,  salas de juegos eléctricos  y/o electrónicos, entre otros afines.
6. Agencias  bancarias,  oficinas administrativas, entre otras de evaluación  similar, con un área mayor a 500 m2 y un número mayor de 20 computadoras.
7. Instituciones educativas  con un área mayor a 500 m2 o más de 2 niveles desde el nivel de terreno o calzada o más de 200 alumnos  por turno.
8. Cabinas de internet con un número mayor de 20 computadoras.
9. Gimnasios  que cuenten con máquinas  eléctricas  y/o electrónicas, cualquiera  sea el área con que cuente.
Giros aplicables  que requieren  una ITSDC Multidisciplinaria
- Edificaciones, instalaciones o recintos   donde se utilicen, almacenen, fabriquen  , o comercialicen materiales  y/o residuos  peligrosos
que representen riesgo para la población.
En el caso de industrias,  si éstas se encuentran ubicadas  cerca de zonas urbanas (viviendas  familiares)  y que por la naturaleza  de los procesos industriales o de almacenamiento, utilizan y/o generan materiales  y/o residuos  peligrosos,   inflamables, tóxicos, reactivos,  corrosivos
y/o radiactivos.
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales,  se requerirá carta poder con firma legalizada.
Copia simple del título profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud. Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme  a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando  corresponda. Certificado  de Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, según corresponda
Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	2.355
	89.50
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días

	5
	LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVAS PARA:
*  MERCADOS DE ABASTO
*  GALERÍAS  Y CENTROS  COMERCIALES
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007)
Artículos  7°,  8 ° y 9°
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina,
	1
2
3
4
5
6
7
8
	Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales,  se requerirá carta poder con firma legalizada.
Copia simple del título profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud. Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme  a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando  corresponda. Certificado  de Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil de Detalle
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	2.245
	85.30
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de
Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD
Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
	
	Nota: Los mercados  de abasto y galerías comerciales deben contar con una sola licencia de funcionamiento de forma corporativa, la cual es extendida  a favor del ente colectivo,  razón o
denominación social que los represente  o la junta de propietarios, de ser el caso.
A los módulos  o stands que forman parte del mercado  o de la galería, según corresponda les será exigibles  una Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil, Ex Post o Multidisciplinaria según corresponda, al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	LICENCIAS  DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007) Artículos  7,8, 11 y 15
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05.08.2007)
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD
Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 a) b) c)
	Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Copia simple del título profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud. Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas
actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Copia del contrato de cesión o alquiler del local
Indicar el número de la Licencia de Funcionamiento del establecimiento principal
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud
Hasta 100 m2 con ITSDC Ex Post (se deberá presentar  Declaración Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad)
Más de 100 hasta 500 m2 con ITSDC Ex Ante - Inspección  a cargo de la
Municipalidad (Costo de inspección  incluido)
Mayor a 500 m2 con Certificado  de ITSDC a cargo de la Municipalidad Metropolitana de Lima
(Se debe presentar  Certificado  ITSDC de Detalle o Multidisciplinaria)
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	4.779
7.871
1.958
	181.60
299.10
74.40
	
	X X X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días

	7
	VARIACIÓN DE GIRO AUTORIZADO (AMPLIACIÓN, CAMBIO,  REDUCCIÓN)
Base Legal:
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD
Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
	1
2
3
4
*
*
	Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada
Original de la Licencia Municipal  de Funcionamiento o declaración jurada en caso de pérdida
Cuando corresponda, copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso que la ampliación  involucre  actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Pago de tasa por derecho de trámite
En caso de realización  de ITSDC a cargo de la municipalidad (costo de inspección  incluido)
En caso de realización  de ITSDC a cargo de la Subgerencia de Defensa Civil de la
Municipalidad Metropolitana de Lima  (se debe presentar  certificado)
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	4.355
1.874
	165.50
71.20
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
	
	Nota: En el caso que la ampliación  del giro comercial  origine el cambio del tipo de ITSDC al cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento, se tendrá que realizar la inspección técnica que corresponda y tramitar la licencia de funcionamiento respectiva.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	VARIACIÓN DE ÁREA ECONÓMICA O COMERCIAL AUTORIZADA
Base Legal:
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD
Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
	1
2
3
4
*
*
	Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada
Original de la Licencia Municipal  de Funcionamiento o declaración jurada en caso de pérdida
Poder vigente del representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Carta poder con firma legalizada  en caso de persona natural. Pago de tasa por derecho de trámite
En caso de realización  de ITSDC a cargo de la municipalidad (costo de inspección  incluido)
En caso de realización  de ITSDC a cargo de la Subgerencia de Defensa Civil de la
Municipalidad Metropolitana de Lima  (se debe presentar  certificado)
Nota: En el caso que la variación  del área comercial  origine el cambio del tipo de ITSDC al cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento, se tendrá que tramitar la licencia
de funcionamiento que corresponda.
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	4.418
1.726
	167.90
65.60
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días

	9
	AUTORIZACIÓN TEMPORAL PARA USO COMERCIAL DEL RETIRO FRONTAL
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007)
	1
2
3
4
5
	Solicitud de Declaración Jurada
Copia de la Licencia de Funcionamiento
Copia del Plano de Planta y Elevaciones del área del retiro y del establecimiento principal (ambos a la misma escala).
Compromiso Notarial del solicitante  de retirar el mobiliario  cuando la
Municipalidad lo requiera.
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	0.553
	21.00
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	10
10.1
	AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN O UBICACIÓN DE AVISOS PUBLICIDAD
EXTERIOR  EN PREDIOS  O VÍA PÚBLICA
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ordenanza  Nº 1094-MML, Regulan la ubicación  de anuncios  y avisos publicitarios en la Provincia  de Lima (23/11/07)  Artículos  18°, 19, 20, 21, 27 y 28
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Anuncio  Publicitario Simple ( Letreros,  Placas y Letras Recortadas) Area de Exhibicion  hasta 12m2
Area de Exhibicion  Mayor a  12m2
	
	
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	
	
	
	X
	
	30
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de
Licencias
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	10.2
10.3
	Base Legal
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ordenanza  Nº 1094-MML, Regulan la ubicación  de anuncios  y avisos publicitarios en la Provincia  de Lima (23/11/07)  Artículos  18°, 19, 20, 21, 27 y 28
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Anuncios  o Avisos publicitarios  luminosos,  iluminados o especiales    (área de exhibición  no mayor a 12.00 m2)
(Artículos  18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
Anuncios  o Avisos publicitarios  luminosos,  iluminados o especiales   (área de exhibición  mayor a 12.00 m2)
(Artículos  18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
	1
2
3
*
*
4
5
1
2
3
*
*
4
5
6
7
1
2
3
*
*
4
5
	Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada que incluya el número de la autorización municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial  en donde
se instalará
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad más uno de los propietarios
Pago de tasa por derecho de trámite
Área de exhibicion  hasta 12m2
Área de exhibicion  mayor a 12m2
Requisitos
Solicitud de Declaración Jurada que incluya el número de la autorización municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial  en donde
se instalará
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo Pago de tasa por derecho de trámite
En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad más uno de los propietarios
En caso de anuncios  en dominio público, presentar  copia de la carta de factibilidad  de conexión  eléctrica por la empresa prestadora de servicios  correspondiente.
Pago de tasa por derecho de trámite
Solicitud de Declaración Jurada, que incluya el número de
la autorización municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial  en donde se instalará
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad,  cuando corresponda
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo Pago de tasa por derecho de trámite
Memoria  Descriptiva  , Especificaciones Técnicas  y Plano de instalaciones eléctricas,  a escala conveniente,  refrendado por un Ingeniero  Electricista  o Ingeniero  Mecánico Electricista.
	
	1.739
1.932
2.118
2.384
	66.10
73.40
80.50
90.60
	
	X
X*
	
	30
30
	
	
	
	

	10.4
	Paneles Monumentales
	6
8
7
8
1
	En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad
más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad más uno de los propietarios
En caso de ubicarse en bienes de Uso Público la copia de la carta de factibilidad  de conexión  eléctrica por la empresa prestadora  de servicios  correspondiente.
En caso de ubicarse en bienes de Uso Público : Plano de Ubicación  con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema  de Localización, a escala 1/5,000, indicando las distancias  de la arista más saliente del panel y del eje de la base al borde
exterior de la pista, se debera Adjuntar archivo digital del plano
Pago de tasa por derecho de trámite
Solicitud de Declaración Jurada que incluya el número de la autorización
	
	8.784
	333.80
	
	X*
	
	30
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	10.5
10.6
10.7
	(Artículos  18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
Afiches o banderolas de campañas  y eventos temporales con fines de lucro
(Artículos  18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
Avisos en mobiliario  urbano
(Artículos  9.2, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
Toldo
(Artículos  6.16, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
	2
3
4
*
*
5
6
7
8
1
2
3
*
4
*
1
2
3
1
2
3
*
4
	municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial  en donde se instalará,  cuando corresponda
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad,  cuando corresponda
En caso de paneles simples, monumentales y los que necesitan  de energía, la persona o profesional responsable firmará el Texto (Carta)  de responsabilidad de obra.
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo Pago de tasa por derecho de trámite
Plano de Ubicación  con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema  de
Localización, a escala 1/5,000, indicando  las distancias  de la arista más saliente
del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista (Adjuntar  archivo digital del plano)
Especificaciones Técnicas  y Plano de Estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero  Civil
En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad
exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad más uno de los propietarios
Solicitud   de Declaración Jurada, que incluya el número de la
autorización municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial donde se instalará la banderola*
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad,  cuando corresponda
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. Pago de tasa por derecho de trámite
Precisar el tiempo de exhibición  de los afiches o banderolas
Solicitud de Declaración Jurada,
Pago de tasa por derecho de trámite
De ser el caso, indicar fecha de celebración del Convenio
Solicitud de Declaración Jurada, que incluya el número de la
autorización municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial donde se instalará el toldo
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará el toldo, asi como el fotomontaje del mismo Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.447
1.258
1.797
	17.00
47.80
68.30
	
	X
X
X
	
	10
30
10
	
	
	
	

	10.8
	Globo aerostático publicitario / comercial
(Artículos  6.7, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
	1
2
3
*
*
4
5
6
	Solicitud de Declaración Jurada, que incluya el número de la
autorización municipal  de funcionamiento del establecimiento comercial donde se instalará el globo aerostático
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza
la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará globo aerostático, asi como el fotomontaje del mismo
Pago de tasa por derecho de trámite
Memoria  Descriptiva, Especificaciones Técnicas  y Plano de instalaciones eléctricas,  a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero  Electricista  o Ingeniero  Mecánico Electricista.
En caso de ubicarse en bienes de Uso Público Plano de Ubicación  con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema  de Localización, a escala 1/5,000, indicando las distancias  de la arista más saliente del panel y del eje de la base al borde
exterior de la pista, se debera Adjuntar archivo digital del plano
	
	3.647
	138.60
	
	X
	
	5
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	10.9
10.10
	Autorización para promocionar  productos  y/o servicios en la vía pública
(Artículos  18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
Autorización de publicidad  de campaña
(Artículos  6.18, 18, 19, 20 y 21 de la Ordenanza  N° 1094)
	7
1
2
3
4
1
2
3
*
	En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad más uno de los propietarios
Solicitud de Declaración Jurada
Pago de tasa por derecho de trámite
Declaración Jurada de contar con Licencia Municipal  de Funcionamiento
Ejemplar  del volante o del producto
Solicitud de Declaración Jurada
Pago de tasa por derecho de trámite
Declaración Jurada de contar con Licencia Municipal  de Funcionamiento
Nota:
Se aplicará el silencio negativo en caso de que el elemento publicitario se ubique en bien de uso público  (artículo 21 de la Ordenanza  N° 1094-MML)
	
	0.466
1.461
	17.70
55.50
	
	X
X
	
	5
15
	
	
	
	

	11
	LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO CONJUNTA CON ANUNCIOS  SIMPLES
- Establecimientos con un área hasta 100m2 y con una capacidad  no mayor de almacenamiento de 30% del area total del local con ITSDC Basica Ex Post
y anuncios  publicitarios (letreros,  letras recortadas, placas y toldos)
- Con un área de exhibición  hasta de 12 m2.
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007)
Artículos  7° y  8
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Ordenanza  Nº 1094-MML, Regulan la ubicación  de anuncios  y avisos
publicitarios en la Provincia  de Lima (23/11/07)  Artículos  18°, 19, 20, 21, 27 y 28
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
*
*
11
	Requisitos  Generales
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad  en Defensa Civil
Pago de tasa por Derecho de trámite
Requisitos  Específicos  para Licencia de Funcionamiento
Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud
Requisitos  Específicos  para Anuncios
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podrá presentarse documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	4.971
	188.90
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales Plazo de presentación
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	12
	LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO CONJUNTA CON ANUNCIOS  SIMPLES
- Establecimientos con un área más de 100m2 hasta
500m2 con ITSDC Básica Ex Ante y anuncios publicitarios (letreros,  letras recortadas, placas y toldos)
- Con un área de exhibición  hasta de 12 m2.
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007)
Artículos  7° y  8
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
	1
2
3
4
5
6
7
	Requisitos  Generales
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Pago de tasa por Derecho de trámite
Requisitos  Específicos  para Licencia de Funcionamiento
Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud
	
	4.413
	167.70
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales Plazo de presentación
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Ordenanza  Nº 1094-MML, Regulan la ubicación  de anuncios  y avisos
publicitarios en la Provincia  de Lima (23/11/07)  Artículos  18°, 19, 20, 21, 27 y 28
Giros aplicables:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles de terreno o calzada desde 101 m2 hasta 500 m2 como:
tiendas, talleres mecánicos, establecimiento de hospedaje,  restaurantes, cafeterías, edificaciones de salud.
2. Pubs-karaokes, licorerías,  bar, ferreterías  con un área hasta 500 m2.
3. Instituciones educativas  hasta 2 niveles, con un área hasta 500 m2 y con un máximo de 200 alumnos  por turno.
4. Cabinas de internet con un máximo   de 20 computadoras.
5. Gimnasios  hasta un área de 500 m2 y que sólo cuente con máquinas  mecánicas.
6. Agencias  bancarias,  oficinas administrativas, entre otras de evaluación  similar hasta
500 m2 y que cuenten con un máximo de 20 computadoras.
7. Playas de estacionamiento, granjas, entre otros que sean de un solo nivel y sin techar.
	8
9
*
*
10
	Requisitos  Específicos  para Anuncios
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podrá presentarse documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO CONJUNTA CON ANUNCIOS  SIMPLES
- 
Establecimientos con un área más de 500m2 y no comprendidos en las categorias  anteriores  y anuncios  publicitarios (letreros, letras recortadas, placas y toldos)
-            Con un área de exhibición  hasta de 12 m2. Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05/02/2007)
Artículos  7° y  8
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza  N° 1661-MML, Que aprueba el reajuste integral de
la zonificación de los usos del suelo del distrito de La Molina, que es parte de las áreas de tratamiento normativo  I y III de Lima Metropolitana,(08/03/2013)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Decreto Supremo  que aprueba
el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en
Defensa Civil, (05/08/2007)
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD
Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
*  Ordenanza  Nº 1094-MML, Regulan la ubicación  de anuncios  y avisos publicitarios en la Provincia  de Lima (23/11/07)  Artículos  18°, 19, 20, 21, 27 y 28
*  Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 032-2007-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 022-2008-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 239-2011-PCM/SD Resolucion  de Secretaria  Descentralizacion N° 399-2011-PCM/SD
Directiva  N° 007-2007-PCM/SD
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
*
*
11
	Requisitos  Generales
Solicitud de Declaración Jurada
Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos.  Tratándose de representación de personas  naturales, se requerirá  carta poder con firma legalizada.
Pago de tasa por Derecho de trámite
Certificado  de Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil de Detalle
Requisitos  Específicos  para Licencia de Funcionamiento
Informar sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la normativa  vigente, en la Declaración Jurada.
Copia simple de la autorización sectorial respectiva  en el caso de aquellas actividades que conforme  a Ley la requieran  de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Copia simple de la autorización expedida  por el Ministerio  de Cultura, conforme a la Ley Nº 28296, Ley General del Patrimonio  Cultural de la Nación, cuando corresponda.
Copia simple del titulo Profesional en el caso de servicios  relacionados con la salud
Requisitos  Específicos  para Anuncios
Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la ubicación  del elemento  de publicidad
Vistas:
Arte o diseño del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Fotografía  en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificación  , donde se ubicará El anuncio o aviso publicitario, asi como el fotomontaje del mismo En caso de ubicarse en bienes de dominio privado sujeto al regimen de propiedad exlusiva común: copia del Acta de Autorización de la ubicación  del anuncio de la
Junta o Asamblea  de Propietarios o  Documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios; en caso de no existir Junta o Asamblea  de
Propietarios, podrá presentarse documento de autorización suscrito por la mitad más uno de los propietarios
	
	3.908
	148.50
	
	X
	
	12
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales Plazo de presentación
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	Giros aplicables  que requieren una ITSDC de Detalle
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de más de 2 niveles de terreno o calzada con un área mayor de 500 m2 como:
tiendas, talleres mecánicos, establecimiento
de hospedaje,  restaurantes, cafeterías, edificaciones de salud, playas de estacionamiento, entre otros afines.
2. Pubs-karaokes, licorerías,  bar, ferreterías con un área más de 500 m2.
3. Industrias  livianas y medianas,  cualquiera sea el área con que cuenten.
4. Cines, teatros, auditorios,  centro de convenciones, entre otros afines, cualquiera sea el área con que  cuenten.
5. Centros de diversión  cualquiera  sea el área con que cuente, tales como: salas de juegos de casinos y/o máquinas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	tragamonedas, telepódromos, bingos, discotecas,  salsotecas,  salsódromos, peñas, café teatros, clubes nocturnos,
salas de juegos eléctricos  y/o electrónicos, entre otros afines.
6. Agencias  bancarias,  oficinas administrativas, entre otras de evaluación similar, con un área mayor a 500 m2 y un número mayor de 20 computadoras.
7. Instituciones educativas  con un área mayor a 500 m2 o más de 2 niveles desde el nivel de terreno o calzada o más de 200 alumnos  por turno.
8. Cabinas de internet con un número mayor de 20 computadoras.
9. Gimnasios  que cuenten con máquinas eléctricas  y/o electrónicas, cualquiera  sea el área con que cuente.
Giros aplicables  que requieren una ITSDC Multidisciplinaria
- Edificaciones, instalaciones o recintos donde se utilicen, almacenen, fabriquen  , o comercialicen materiales  y/o residuos peligrosos  que representen riesgo para la población.
En el caso de industrias,  si éstas se encuentran ubicadas  cerca de zonas urbanas (viviendas  familiares)  y que por la naturaleza  de los procesos  industriales o de almacenamiento, utilizan y/o generan materiales  y/o residuos  peligrosos, inflamables, tóxicos, reactivos,  corrosivos y/o radiactivos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	BAJA DE PADRÓN DE ANUNCIOS
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27/05/2003)
*  Ordenanza  Nº 1094-MML, Regulan la ubicación  de anuncios  y avisos
publicitarios en la Provincia  de Lima (23/11/07)
	1
2
	Solicitud de Declaración Jurada
Original de la Autorización de Aviso Publicitario o declaración jurada en caso de pérdida
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	
	

	15
	CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL EN LA LICENCIA  MUNICIPAL DE
FUNCIONAMIENTO Y/O AUTORIZACIÓN DE AVISOS
Base Legal:
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007)
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
	1
2
3
4
	Solicitud de Declaración Jurada
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia de la Escritura Pública que aprueba el cambio de denominación o  razón social. Original de la Licencia Municipal  de Funcionamiento o declaración jurada en caso de pérdida
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	0.645
	24.50
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	16
	AUTORIZACIÓN MUNICIPAL PARA EL USO COMERCIAL DE LA VÍA PÚBLICA:
VENTA DE GOLOSINAS, HELADOS,  EMOLIENTES, FLORES Y PERIÓDICOS, SERVICIO  DE CERRAJERÍA, LUSTRADO  DE CALZADO  Y
CAMBIO DE MONEDA  EXTRANJERA –CAMBISTA
	1
2
3
4
	Solicitud de Declaración Jurada
Declaración Jurada de carecer de antecedentes policiales  y judiciales. Declaración Jurada de desempeñar el Comercio  en la Vía Pública como única actividad  económica.
Dos (02) fotografías  tamaño carné.
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento
	1.561
	59.30
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades (27.05.2003)
*  Ordenanza  N° 002-1985-MML, Ordenanza  que regula el Comercio  Ambulatorio en Lima
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanzas 232, que regula el uso comercial  de la vía pública en el Distrito de la
Molina (22/06/2012) articulo 10°
*  Ordenanzas 233, que el funcionamiento de módulos  de expendio  de periodicos,  diarios
y revistas en la vía pública en el Distrito de la Molina (22/06/2012) articulo 10°
	5
6
	Carné de sanidad vigente, cuando corresponda. Pago de tasa por derecho de trámite
	Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	
	
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	17
	CESE DE ACTIVIDAD ECONÓMICA
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27/05/2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007)
	1
2
	Solicitud de Declaración Jurada
Original de la licencia o declaración jurada en caso de pérdida
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	
	Gratuito
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	
	

	18
18.1
	AUTORIZACIÓN DE ESPECTÁCULOS PÚBLICOS  NO DEPORTIVOS DE
MÁS DE 3000 ESPECTADORES
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27/05/2003)
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil (04.08.2007) Artículos  12°, 13° y 14°
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
Realizadas  en recintos o edificaciones afines a su diseño
(Artículos  10, 12, 13 y 39 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM)
	1
2
3
4
5
6
	Requisitos
Solicitud que cumpla los requisitos  generales  de presentación, con una anticipación no menor de 15 días habiles
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia del Contrato  de arrendamiento del establecimiento, cuando  corresponda Declaración jurada de contar con Licencias  de Funcionamiento, cuando corresponda Documento que acredite la Visita de Defensa Civil realizada  por la Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad Metropolitana de Lima
Poder vigente del representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes
colectivos  de personas  jurídicas u otros entes colectivos.Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	1.474
	56.00
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	18.2
	Realizadas  en recintos o edificaciones no afines a su diseño
(Artículos  10, 12, 13 y 39 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM)
	1
2
3
4
5
	Nota: Las instalaciones, edificaciones o recintos diseñada  para la realización  de espectáculos y/o eventos, en las cuales se realicen actividades afines a su diseño no requieren  una ITSDC previa
a cada evento y/o espectáculo, sólo será necesaria  la realización  de una Visita de Defensa
Civil. Art. 12 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
El local donde se realice el evento deberá contar previamente con su respectivo certificado  de inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil vigente. Art. 8 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
El organizador y/o promotor  deberá solicitar previa al evento y/o espectáculo la visita de Defensa Civil en un plazo que no podrá exceder   los 7 días hábiles antes de la fecha de su realización. Art. 12 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
Requisitos
Solicitud que cumpla los requisitos  generales  de presentación, con una anticipación no menor de 15 días habiles
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia del Contrato  de arrendamiento del establecimiento, cuando  corresponda Declaración jurada de contar con Licencias  de Funcionamiento, cuando corresponda Certificado  de Inspección  Técnica de Seguridad  de Defensa Civil  previa a un evento
	
	3.266
	124.10
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS
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	(en  S/.) TUPA
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	Automático
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	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	6
	y/o espectáculo público emitido por la Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad
Metropolitana de Lima
Poder vigente del representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos  de personas  jurídicas u otros entes colectivos.Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.
Nota: El organizador y/o promotor  deberá solicitar la ITSDC previa al evento y/o espectáculo en un
plazo que no podrá exceder los 7 días hábiles  de la fecha de su realización. Art. 12 del Decreto
Supremo  Nº 066-2007-PCM.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
19.1
	AUTORIZACIÓN DE ESPECTÁCULOS PÚBLICOS  NO DEPORTIVOS MENOR O
IGUAL A 3000 PERSONAS
Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27/05/2003)
*  Ordenanza  N° 020-MDLM, Regulan la realización  de actividades y eventos no deportivos  con fines de lucro en la jurisdicción del distrito (10.07.1997), Artículo Segundo
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*  Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil (04.08.2007) Artículos  12°, 13° y 14°
*  Ordenanza   N° 1563-MML, la cual Modifica el TUPA de la Municipalidad de Lima para incluir el otorgamiento de Certificados de ITSDC de Detalle o Multidiciplinaria
Realizadas  en recintos o edificaciones afines a su diseño
(Artículos  10, 12, 13 y 39 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM)
	1
2
3
4
5
	Requisitos
Solicitud que cumpla los requisitos  generales  de presentación, con una anticipación no menor de 15 días habiles
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia del Contrato  de arrendamiento del establecimiento, cuando  corresponda Declaración jurada de contar con Licencias  de Funcionamiento, cuando corresponda Poder vigente del representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos  de personas  jurídicas u otros entes colectivos.Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.
Nota: Las instalaciones, edificaciones o recintos diseñadas  para la realización  de espectáculos y/o eventos, en las cuales se realicen actividades afines a su diseño no requieren  una ITSDC previa
a cada evento y/o espectáculo, sólo será necesaria  la realización  de una Visita de Defensa
Civil. Art. 12 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
El local donde se realice el evento deberá contar previamente con su respectivo certificado  de inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil vigente. Art. 8 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
El organizador y/o promotor  deberá solicitar previa al evento y/o espectáculo la Visita de Defensa Civil en un plazo que no podrá exceder los 7 días hábiles antes de la fecha de su realización. Art. 12 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	3.266
	124.10
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	19.2
	Realizadas  en recintos o edificaciones no afines a su diseño
(Artículos  10, 12, 13 y 39 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM)
	1
2
3
4
5
	El costo de la Visita se encuentra  incluida en el monto del derecho de trámite, por que
dicha actividad  se encuentra  dentro del parámetro  de las inspecciones de hasta
3000 personas  que esde competencia de la Municipalidad. Art. 13 del Decreto
Supremo  Nº 066-2007-PCM.
Requisitos
Solicitud que cumpla los requisitos  generales  de presentación, con una anticipación no menor de 15 días habiles
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia del Contrato  de arrendamiento del establecimiento, cuando  corresponda Declaración jurada de contar con Licencias  de Funcionamiento, cuando corresponda Poder vigente del representante legal, en el caso de personas  jurídicas u otros entes colectivos  de personas  jurídicas u otros entes colectivos.Carta poder con firma legalizada
|
Nota: El organizado  y/o promotor  deberá solicitar la ITSDC previa al evento y/o espectáculo en un plazo que no podrá exceder los 7 días hábiles  de la fecha de su realización. Art. 12 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
El costo de la inspección  se encuentra  incluida en el monto del derecho de trámite, debido que
la actividad  de la inspección  hasta 3000 personas  se encuentra  a cargo de la Municipalidad. Art. 13 del Decreto Supremo  Nº 066-2007-PCM.
	
	3.266
	124.10
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS
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	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	AUTORIZACIÓN TEMPORAL PARA FILMACIONES O ACTIVIDADES SIMILARES
EN ÁREAS PÚBLICAS Base Legal:
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27.05.2003) Articulos,  56°, 87° y 88°
	1
2
	Solicitud de Declaración Jurada
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración
Jurada
para autorizaciones municipales vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	1.068
	40.60
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	Subgerencia de Licencias Comerciales
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y PROMOCIÓN COMERCIAL - SUBGERENCIA DE LICENCIAS  COMERCIALES: SERVICIOS  EXCLUSIVOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	DUPLICADO DE LA LICENCIA  MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y/O AUTORIZACIÓN
(POR PÉRDIDA  O DETERIORO)
Base Legal:
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Artículo 160.
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27.05.2003)
*  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)
	1
2
3
	Solicitud de Declaración Jurada
Original del Certificado  (Autorización de Aviso Publicitario o licencia) o declaración jurada en caso de pérdida
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración para autorizaciones municipales  vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria
	0.529
	20.10
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Licencias Comerciales
	
	

	
	
	
	
	www.munimolina.gob.pe
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y PROMOCIÓN COMERCIAL - SUBGERENCIA DE DEFENSA  CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	INSPECCIONES TÉCNICAS  BÁSICAS LOCALES  QUE  CUENTAN  CON LICENCIA  DE
FUNCIONAMIENTO A SOLICITUD  DE PARTE
Base Legal:
*  Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (04.02. 2007), Artículos  8 y 9
*  Ley que establece  la obligación  de elaborar y presentar  planes de
contingencia, Ley N° 28551 (17.06.2005) Artículos  3, 4 y 7
*  Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil
Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM (05.08.2007) Artículos  5, 9 , 20, 21, 22 y 39
*  Manual para la Ejecución  de Inspecciones Técnicas  de  Seguridad  en
Defensa Civil
Resolución  Jefatural N° 251-2008-INDECI (28.07.2008) Sección II
	1
2
3
4
	Establecimientos de 0 a 100 m2 de Área o Ex Post
APLICABLE, ENTRE OTROS, PARA:
* CASO DE DENEGATORIA DE RENOVACIÓN DE CERTIFICADO A LOCAL QUE CUENTE
CON LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO
* INSPECCIONES A MODULOS  O STANDS QUE FORMEN  PARTE DE GALERÍAS  O MERCADOS AUTORIZADOS
Formulario  Oficial: Solicitud de Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil, consignando el número de la licencia de funcionamiento y del Certificado  del ITSDC de detalle (Galerías,  Centros Comerciales, mercados  de abasto), según corresponda Cartilla de Seguridad,  Plan de Seguridad  o Plan de Contingencia según la complejidad del objeto de inspección
Declaración Jurada de Observancia de las condiciones de Seguridad
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud de
Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil
Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	1.200
	45.60
	
	
	X
	15
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Defensa Civil
	Subgerencia
de Defensa
Civil
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	1
	Giros no aplicables
1. Pub, licorería, discoteca,  bar, casino, juegos de azar, máquinas  tragamonedas, ferreterías  o giros afines.
2. Giros cuyo desarrollo  implique el almacenamiento, uso o comercialización de productos  tóxicos o altamente  inflamables.
3. Giros que requieran  de una ITSDC EX ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.
Establecimiento de 101 hasta 500 m2 de Área o Ex Ante
APLICABLE, ENTRE OTROS, PARA:
* CASO DE DENEGATORIA DE RENOVACIÓN DE CERTIFICADO A LOCAL QUE CUENTE
CON LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO
* INSPECCIONES A MODULOS  O STANDS QUE FORMEN  PARTE DE GALERÍAS  O MERCADOS AUTORIZADOS
Formulario  Oficial: Solicitud de Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil, consignando el número de la licencia de funcionamiento y del Certificado  del ITSDC
	
	3.376
	128.30
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	2
3
	de detalle (Galerías,  Centros Comerciales, mercados  de abasto), según corresponda Plan de Seguridad  o Plan de Contingencia según la complejidad del objeto de inspección
Pago de tasa por derecho de trámite
Giros aplicables:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles de terreno o calzada desde 101 m2 hasta 500 m2 como:
tiendas, talleres mecánicos, establecimiento de hospedaje,  restaurantes, cafeterías, edificaciones de salud.
2. Pubs-karaokes, licorerías,  bar, ferreterías con un área hasta 500 m2.
3. Instituciones educativas  hasta 2 niveles, con un área hasta 500 m2 y con un máximo de 200 alumnos  por turno.
4. Cabinas de internet con un máximo   de 20
computadoras.
5. Gimnasios  hasta un área de 500 m2 y que sólo cuente con máquinas  mecánicas.
6. Agencias  bancarias,  oficinas administrativas, entre otras de evaluación similar hasta 500 m2 y que cuenten con un máximo de 20 computadoras.
7. Playas de estacionamiento, granjas, entre otros, que sean de un solo nivel y sin techar.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	RENOVACIÓN DE CERTIFICADO DE INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN
DEFENSA  CIVIL BÁSICA
Base Legal:
*  Ley que establece  la obligación  de elaborar y presentar  planes de contingencia, Ley N° 28551 (17.06.2005) Artículos  3 y 4
*  Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil
Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM (05.08.2007) Artículos  40 y 41
*  Manual para la Ejecución  de Inspecciones Técnicas  de  Seguridad  en
Defensa Civil
Resolución  Jefatural N° 251-2008-INDECI (28.07.2008) Sección IX
	1
2
3
4
5
	Formulario  Oficial: Solicitud de Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil, consignando el número de la licencia de funcionamiento y del Certificado  del ITSDC de detalle (Galerías,  Centros Comerciales, mercados  de abasto), según corresponda Cartilla de Seguridad,  Plan de Seguridad  o Plan de  Contingencia debidamente aprobado  y actualizado
Declaración Jurada de no haber realizado  modificación alguna al objeto de inspección
Pago de tasa por derecho de trámite
Protocolos  u otros documentos que hayan perdido vigencia y que forman parte del expediente en poder de la administración
Establecimiento de 0 hasta 100 m2
Establecimiento de 101 hasta 500 m2
	Solicitud de
Inspección  Técnica de Seguridad  en Defensa Civil
Subgerencia de Gestión Documentaria www.munimolina.gob.p
	1.200
1.200
	45.60
45.60
	
	
	X
	15
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Defensa Civil
	Subgerencia
de Defensa
Civil
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y PROMOCIÓN COMERCIAL - SUBGERENCIA DE DEFENSA  CIVIL: SERVICIOS  EXCLUSIVOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	DUPLICADO DE CERTIFICADO DE DEFENSA  CIVIL EX POST Y EX ANTE
(POR PÉRDIDA  O DETERIORO)
Base Legal:
*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Artículo 160.
*  Ley N° 27972, Ley Orgánica  de Municipalidades, (27.05.2003)
*  Reglamento de Inspecciones Técnicas  de Seguridad  en Defensa Civil
Decreto Supremo  N° 066-2007-PCM (05.08.2007)
	1
2
3
	Solicitud de Declaración Jurada
Original del Certificado  o declaración jurada en caso de pérdida
Pago de tasa por derecho de trámite
	Solicitud -Declaración para autorizaciones municipales  vinculadas al funcionamiento Subgerencia de Gestión Documentaria
	0.513
	19.50
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Defensa Civil
	
	

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS  Y HABILITACIONES URBANAS:  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PRIVADAS)*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	LICENCIA  DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD A
1.1     OBRA NUEVA DE VIVIENDA  UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que constituya  la única edificación  en el lote).
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
	A
1
2
3
4
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de
	
	2.445
	92.90
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)  Las obras de edificación  en bienes inmuebles  que constituyan Patrimonio   Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista  a la que se hace referencia  en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)  Las obras que requieran  la ejecución  de sótanos o semisótanos,
a una profundidad de excavación  mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
	5
6
7
8
B
9
10
11
	Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante   sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias  e Instalaciones  Eléctricas.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el  Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional  responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) Se podrá optar por la presentación de un proyecto  adquirido  en el Banco de
Proyectos  de la  Municipalidad respectiva.
(e) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	1.366
	51.90
	
	
	
	
	
	
	presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	1.2     AMPLIACIÓN DE VIVIENDA  UNIFAMILIAR
(la sumatoria  del área construida existente  y la proyectada no deben exceder  los 200 m2.)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes  inmuebles  que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia  en el inciso  f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)      Las obras que requieran  la ejecución  de sótanos o semisótanos, a una
	A
1
2
3
4
5
6
7
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
	
	2.192
	83.30
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	profundidad de excavación  mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.
	8
9
B
10
11
12
	Documentación Técnica:
Plano de ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias  e Instalaciones Eléctricas,  donde se diferencien las áreas existentes  de las ampliadas.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el  propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	1.366
	51.90
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	1.3     AMPLIACION CONSIDERADAS OBRAS MENORES (según lo establecido en Reglamento
Nacional  de Edificaciones - R.N.E.)
"Obra que se ejecuta  para modificar excepcionalmente, una edificación existente y que no altera sus elementos estructurales ni su función. Puede consistir en una ampliación, remodelación o refacción que cumpla con los parámetros urbanísticos y edificatorios; tener un área inferior
a 30m2 de área techada; o, en el caso de las no mensurables, tener un valor de obra no sea mayor  de seis (6) UIT."
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
*       Reglamento Nacional de Edificación  - R.N.E. G.040, Artículo Único.
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes  inmuebles  que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia  en el inciso  f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)      Las obras que requieran  la ejecución  de sótanos o semisótanos, a una profundidad de excavación  mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
B
10
11
12
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por
el profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante. (d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago
de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio a las obras.
	
	2.137
1.366
	81.20
51.90
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	1.4     REMODELACIÓN DE VIVIENDA  UNIFAMILIAR
(sin modificación estructural, ni cambio de uso, ni aumento  de área construida)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
	A
1
2
3
4
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de
Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
	
	2.192
	83.30
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de

	
	*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación,
Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes  inmuebles  que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia  en el inciso  f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)      Las obras que requieran  la ejecución  de sótanos o semisótanos, a una profundidad de excavación  mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
	5
6
7
8
9
B
10
11
12
	caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
Documentación Técnica
Plano de ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias  e Instalaciones Eléctricas,  donde se diferencien las áreas existentes  de las remodeladas.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
	
	1.366
	51.90
	
	
	
	
	
	
	presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con
la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.5     CONSTRUCCIÓN DE CERCOS
(de más de 20 ml, siempre que el inmueble
no se encuentre  bajo el régimen de propiedad propiedad  exclusiva  y propiedad  común)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes  inmuebles  que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia  en el inciso  f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)      Las obras que requieran  la ejecución  de sótanos o semisótanos, a una profundidad de excavación  mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
B
10
11
12
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	1.655
1.366
	62.90
51.90
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	1.6     DEMOLICIÓN TOTAL
(de edificaciones menores  de 5 pisos de altura)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes  inmuebles  que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia  en el inciso  f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)      Demoliciones que requieran  el uso de explosivos.
	A
1
2
3
4
5
6
7
7
8
9
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
En caso la edificación  a demoler no pueda acreditarse con la autorización respectiva, se deberá presentar:
7.1 Plano de Ubicación  y Localización según formato;  y
7.2 Plano de planta de la edificación  a demoler.
En caso la fábrica se encuentre  inscrita en los Registros  Públicos,  se deberá acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravámenes; o acreditar  la autorización del titular de la carga o gravamen.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
	
	1.584
	60.20
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	10
B
11
12
13
	Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero  civil.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica. Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante
(d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	1.366
	51.90
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.7     OBRAS DE CARÁCTER  MILITAR  (de las
Fuerzas Armadas),  DE CARÁCTER POLICIAL  (Policía Nacional  del Perú) Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes inmuebles  que constituyan Patrimonio Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista   a la que se hace referencia  en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
B
9
10
11
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación
Plano Perimétrico
Descripción general del proyecto
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
	
	1.500
1.366
	57.00
51.90
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	
	(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.8     OBRAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS  PÚBLICOS  ESENCIALES
O PARA LA EJECUCIÓN DE INFRAESTRUCTURA PÚBLICA
(proyectos  de inversión  pública, de asociación  público-privada o de concesión  privada)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
No están consideradas en esta modalidad:
1)  Las obras de edificación  en bienes inmuebles  que constituyan Patrimonio   Cultural de la Nación declarado  por el Ministerio  de Cultura, e incluida en la lista  a la que se hace referencia  en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2)  Las obras que requieran  la ejecución  de sótanos o semisótanos,
a una profundidad de excavación  mayor a 1.50 m. y colinden con
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
B
10
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación
Plano Perimétrico.
Descripción general  del proyecto.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
	
	2.529
	96.10
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de
Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de
Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de
Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	edificaciones existentes.
	11
12
	Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUE, el Anexo D y la documentación técnica, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la licencia respectiva  constituyen la Licencia de Edificación  que autoriza el inicio
a las obras.
	
	1.366
	51.90
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	LICENCIA  DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD B
2.1     OBRA NUEVA PARA FINES DE VIVIENDA (unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda  unifamiliar  y/o multifamiliar no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto  tenga un máximo de 3,000 m2. de área construida)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 51
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes inmuebles  y ambientes  que constituyan Patrimonio  Cultural de la Nación , e incluidas  en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N° 29090
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Documentación Técnica
Certificado  de Factibilidad de Servicios  para obra nueva de vivienda multifamiliar. Plano de ubicación  y localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,  Instalaciones Eléctricas  y otras, de ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E. (planteamiento de excavaciones mayores  a 2m), de ser el caso Memoria  descriptiva  que precise las características  de la obra  y las edificaciones colindantes, indicando  el número de pisos y sótanos;  así como fotos en los casos que se presente  el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Estudio de Mecánica  de Suelos, según los casos que establece  el R.N.E. (más de 500m2
de área construida  y/o edificaciones de 4 a más pisos y/o alteren la topografía  del terreno) Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza de Responsabilidad Civil según
las características de las obras a ejecutarse  con cobertura  por daños materiales  y personales  a terceros.
	
	3.311
	125.80
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	B
14
15
16
	VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda,  firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duración del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelación  de 15 días calendarios, en caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(f) El cargo del FUE, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para Edificación, la cual autoriza el inicio de las obras preliminares.
	
	1.511
	57.40
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.2     CONSTRUCCIÓN DE CERCOS
(en inmuebles  que se encuentren bajo el régimen de propiedad  exclusiva  y propiedad  común)
	A
1
2
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas,
	
	2.321
	88.20
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 51
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes inmuebles  y ambientes  que constituyan Patrimonio  Cultural de la Nación , e incluidas  en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N° 29090
	3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
B
13
14
15
	de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del Reglamento Interno y plano de Independización de la unidad inmobiliaria correspondiente.
Autorización de la Junta de Propietarios, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la
Norma E.050 del R.N.E. (planteamiento de excavaciones mayores  a 2m), de ser el caso Memoria  descriptiva  que precise las características  de la obra  y las edificaciones colindantes, indicando  el número de pisos y sótanos;  así como fotos en los casos que se presente  el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda,  firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por
el profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelación  de 15 días calendarios, en caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(e) El cargo del FUE, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para edificación, la cual autoriza el inicio de las obras preliminares.
	
	1.389
	52.80
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	2.3     OBRAS DE AMPLIACIÓN O REMODELACION DE
UNA EDIFICACIÓN EXISTENTE
(con modificación estructural, aumento del área construida  o cambio de uso)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 51
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes inmuebles  y ambientes  que constituyan Patrimonio  Cultural de la Nación , e incluidas  en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N° 29090
A solicitud del Administrado:
Se podrá solicitar licencia para obras de ampliación, remodelación y demolición  parcial en un mismo expediente debiendo  presentarse los requisitos  exigidos para cada uno de estos procedimientos
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
Documentación Técnica
Plano de ubicación  y localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,  Instalaciones  Eléctricas  y otros, de ser el caso, donde se diferencien las áreas existentes  de las ampliadas  y/o remodeladas;  y las memorias  justificativas por especialidad.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la
Norma E.050 del R.N.E. (planteamiento de excavaciones mayores  a 2m), de ser el caso Memoria  descriptiva  que precise las características  de la obra  y las edificaciones colindantes, indicando  el número de pisos y sótanos;  así como fotos en los casos que se presente  el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Certificado  de Factibilidad de Servicios  para obras de ampliación  de vivienda multifamiliar,
	
	3.311
	125.80
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	13
14
15
16
B
17
18
19
	obras de remodelación de vivienda unifamiliar  a multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda
Estudio de Mecánica  de Suelos, según los casos que establece  el R.N.E. (más de 500m2
de área construida  y/o edificaciones de 4 a más pisos y/o alteren la topografía  del terreno) Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza de Responsabilidad Civil según
las características de las obras a ejecutarse  con cobertura  por daños materiales  y personales  a terceros.
Copia del Reglamento Interno y plano de Independización de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble  a intervenir  esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva  y propiedad  común
Autorización de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duración del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelación  de 15 días calendarios, en caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(f) El cargo del FUE, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para edificación, la cual autoriza el inicio de las obras preliminares.
	
	1.511
	57.40
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.4     DEMOLICIÓN PARCIAL
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Decreto Supremo  N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 51
No están consideradas en esta modalidad:
1)      Las obras de edificación  en bienes inmuebles  y ambientes  que constituyan Patrimonio  Cultural de la Nación , e incluidas  en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N° 29090
A solicitud del Administrado:
Se podrá solicitar licencia para obras de ampliación, remodelación y demolición  parcial en un mismo expediente debiendo  presentarse los requisitos  exigidos para cada uno de estos procedimientos
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
En caso la edificación  no pueda acreditarse con la autorización respectiva,  se deberá presentar:
8.1 Plano de Ubicación  y Localización según formato;  y
8.2 Plano de planta de la edificación  a demoler,  diferenciando las áreas a demoler de las remanentes.
En caso la fábrica se encuentre  inscrita en los Registros  Públicos,  se deberá acreditar
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravámenes; o acreditar  la autorización del titular de la carga o gravamen.
Documentación Técnica
Plano de  Ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas),  diferenciando las zonas y elementos  de la edificación
a demoler,  así como el perfil y alturas de los inmuebles  colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.
Memoria  descriptiva  de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolición  a
	
	2.111
	80.20
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	13
14
15
16
17
18
19
	utilizar, donde se consideren  las medidas  de seguridad  contempladas en la Norma
Técnica G.050 del R.N.E. y demás normas de la materia.
Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza de Responsabilidad Civil según
las características de las obras a ejecutarse  con cobertura  por daños materiales  y personales  a terceros.
Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero  civil.
Copia del Reglamento Interno y plano de Independización de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble  a intervenir  esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva  y propiedad  común
Autorización de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duración del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelación  de 15 días calendarios, en caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(f) El cargo del FUE, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para edificación, la cual autoriza el inicio de las obras preliminares.
	
	1.366
	51.90
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	LICENCIA  DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD C
(con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica)
3.1     OBRA NUEVA, REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
a)      PARA FINES DE VIVIENDA
	A
1
2
3
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Requisitos  comunes
FUE - Licencia por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
	
	6.221
	236.40
	
	X
	
	25 días
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico

	
	(multifamiliar, quinta o condominios
que incluyan vivienda  multifamiliar de más de 5 pisos y/o más de 3,000 m2
de área construida)
b)      PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepción  de las previstas  en la Modalidad  D)
c)       PARA USO MIXTO CON VIVIENDA
d)      PARA INTERVENCIONES EN BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente declarados)
e)      PARA LOCALES  COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS  DE DIVERSIÓN Y SALAS DE ESPECTÁCULOS
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un máximo de 30,000 m2 de área construida)
f)       PARA MERCADOS
(que cuenten con un máximo de
15,000 m2 de área construida)
g)       PARA LOCALES  DE ESPECTÁCULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)
h)      TODAS LAS DEMÁS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B y D
	4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
	en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio.
Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisión de proyecto  del CAP y CIP.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  para vivienda multifamiliar, ampliación  o remodelación de vivienda unifamiliar  a multifamiliar, y fines diferente  al de vivienda.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,  Instalaciones  Eléctricas  y otros, de ser el caso, y las memorias  justificativas por especialidad.
Plano de seguridad  y evacuación cuando se requiera la intervención de los delegados
Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E. (planteamiento de excavaciones mayores  a 2m), de ser el caso, con Memoria  descriptiva  que precise las características  de la obra, además de las edificaciones colindantes, indicando  el número de pisos y sótanos,  complementado con fotografías. Estudio de Mecánica  de Suelos, según los casos que establece  el R.N.E. (más de 500m2
de área construida  y/o edificaciones de 4 a más pisos y/o alteren la topografía  del terreno) Estudios  de Impacto Ambiental  y de Impacto Vial aprobados  por las entidades competentes, en los casos que se requiera.
En caso se solicite Licencia de Edificación  para Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor Histórico,  además deberá presentarse lo siguiente:
15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los
cuales se diferencie  la edificación  existente  de la proyectada con su respectiva  memoria  descriptiva, considerando:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Arts. 3.1, 42.3,
47, 51, 52 y 54
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	B
16
17
18
19
	a) Plano de levantamiento de la edificación  existente,  graficándose con achurado a 45 grados los elementos  a eliminar.
b) Plano de la edificación  resultante,  graficándose con achurado  a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos  a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histórico  se debe graficar en los planos
los elementos  arquitectónicos con valor histórico monumental propios de la edificación, identificándose  aquellos  que serán objeto de restauración, reconstrucción o conservación, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura  y su memoria  justificativa; diferenciando claramente los elementos  estructurales existentes,  los que se eliminarán  y los nuevos, y detallando  adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y sus memorias  justificativas, cuando sea necesario,  donde:
a) Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes,  los que se eliminarán y los nuevos, y se detalle adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluará la factibilidad  de servicios  teniendo  en cuenta la ampliación  de cargas de electricidad y de dotación de agua potable.
15.4 Para los proyectos  de inmuebles  sujetos al
Régimen de Propiedad  Exclusiva  y de
Propiedad  Común, deberá además  presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno y plano de Independización de la unidad inmobiliaria correspondiente.
b) Autorización de la Junta de Propietarios de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno.
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal  de Edificación  y luego de haber obtenido  el dictamen  Conforme  en la especialidad de Arquitectura, deberá además presentarse el Anexo D del FUE
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Después  de notificado  el último dictamen  Conforme  del Proyecto,  presentar  lo siguiente: Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica. Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza de Responsabilidad Civil según
las características de las obras a ejecutarse  con cobertura  por daños materiales  y personales  a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
	
	1.584
	60.20
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la  duración del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelación  de 15 días calendarios, en caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,  de encontrarse vigente su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante  para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto  sin modificaciones, aún cuando hayan variado los parámetros urbanísticos  y edificatorios con  los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos  de gran magnitud,  los planos podrán ser presentados en secciones  con escala conveniente que permita su fácil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto  integral.
(h) Se requiere  la intervención del Delegado  Ad Hoc del INDECI en proyectos  de edificaciones de uso residencial  mayores  de cinco (5) pisos, y para modalidades C y D de uso diferente  al residencial  y de concurrencia masiva de público.
No se requiere  su participación en edificaciones de vivienda de más de cinco (5) pisos en las cuales la circulación  común llegue sólo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n)   una unidad inmobiliaria.
(i) Después  de la notificación del último dictamen  Conforme  del Proyecto,  debe designarse  al responsable de obra.
(j) El inicio de la ejecución  de las obras autorizadas estará sujeto a la presentación de los requisitos  15, 16, 17 y 18.
(k) El administrado podrá optar por una Licencia Temporal  para Edificación, luego de haber obtenido  el dictamen  Conforme  en la especialidad de Arquitectura, adjuntando el Anexo D del FUE.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.2     DEMOLICIONES NO CONTEMPLADAS EN LA MODALIDAD A y B
(de 5 o más pisos de altura o aquellas que requieran  el uso de explosivos)
	A
1
2
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - Licencia por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
	
	3.332
	126.60
	
	X
	
	25 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación,
Decreto  Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54
	3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
B
17
18
19
20
	Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia del comprobante de pago por derecho de revisión del CAP.
Copia del documento que acredite la declaratoria fábrica o de edificación  con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente.
En caso la fábrica se encuentre  inscrita en los Registros  Públicos,  se deberá acreditar  que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravámenes; o acreditar  la autorización del titular de la carga o gravamen.
Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero  civil.
En caso de uso de explosivos,  se deberá presentar  además lo siguiente:
11.1 Autorizaciones de las autoridades competentes (DISCAMEC, Comando
Conjunto  de las Fuerzas Armadas  y Defensa Civil), según corresponda.
11.2 Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes  de las edificaciones colindantes a la obra, comunicándoles las fechas y horas
en que se efectuarán  las detonaciones.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineará  las zonas de la fábrica o edificación  a demoler,  así como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fábrica o edificación  a demoler,  hasta
una distancia  de 1.50 m de los límites de propiedad.
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolición  total.
Memoria  descriptiva  de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolición
a utilizar, donde se consideren  las medidas  de seguridad  contempladas en la Norma
Técnica G.050 del R.N.E. y demás normas de la materia.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Después  de notificado  el último dictamen  Conforme  del Proyecto,  presentar  lo siguiente: Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica. Adjuntar la Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Póliza de Responsabilidad Civil.
	
	1.487
	56.50
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	
	Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duración del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolición  con una antelación  de
15 días calendarios, en  caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(f) Después  de la notificación del último dictamen  Conforme  del Proyecto,  debe designarse  al responsable de obra.
(g) El inicio de la ejecución  de las obras autorizadas estará sujeto a la presentación de los requisitos   17, 18, 19 y 20..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.3     LICENCIA  DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD C
(con evaluación  previa del proyecto  por Revisores  Urbanos)
OBRA NUEVA, REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO O DEMOLICIONES NO CONTEMPLADAS EN A y B, según lo siguiente:
a)      PARA FINES DE VIVIENDA (multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda  multifamiliar de más de 5 pisos y/o más de 3,000 m2
de área construida)
b)      PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepción  de las previstas  en la Modalidad  D)
	A
1
2
3
4
5
6
7
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUE - Licencia por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  para vivienda multifamiliar, ampliación  o remodelación de vivienda unifamiliar  a multifamiliar, y fines diferente  al de vivienda.
	
	3.311
	125.80
	
	X
	
	25 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	c)       PARA USO MIXTO CON VIVIENDA
d)      PARA INTERVENCIONES EN BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente declarados)
e)      PARA LOCALES  COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS  DE DIVERSIÓN Y SALAS DE ESPECTÁCULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con un máximo de 30,000 m2 de área construida)
f)       PARA MERCADOS
(que cuenten con un máximo de
15,000 m2 de área construida)
g)       PARA LOCALES  DE ESPECTÁCULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)
h)      TODAS LAS DEMÁS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B y D
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 6, 10 y 25.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Arts. 3.1, 42.3,
47, 51 y 57.
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
*       Reglamento de Revisores  Urbanos,  Decreto Supremo  N° 025-2008-VIVIENDA
y su Modificatoria.
	8
9
10
11
12
13
14
15
	Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,  Instalaciones  Eléctricas  y otros, de ser el caso, y las memorias  justificativas por especialidad.
Plano de seguridad  y evacuación cuando se requiera la intervención de los delegados
Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E. (planteamiento de excavaciones mayores  a 2m), de ser el caso, con Memoria  descriptiva  que precise las características  de la obra, además de las edificaciones colindantes, indicando  el número de pisos y sótanos, complementado con fotografías. Estudio de Mecánica  de Suelos, según los casos que establece  el R.N.E. (más de 500m2
de área construida  y/o edificaciones de 4 a más pisos y/o alteren la topografía  del terreno) Estudios  de Impacto Ambiental  y de Impacto Vial aprobados  por las entidades competentes, en los casos que se requiera.
Informe Técnico favorable  de los Revisores  Urbanos  acreditados por los Colegios
Profesionales respectivos, emitido según lo previsto en el Reglamento respectivo. En caso se solicite Licencia de Edificación  para Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor Histórico,  además deberá presentarse lo siguiente:
15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie  la edificación  existente  de la proyectada con su respectiva  memoria  descriptiva, considerando:
a) Plano de levantamiento de la edificación  existente,  graficándose con achurado a 45 grados los elementos  a eliminar.
b) Plano de la edificación  resultante,  graficándose con achurado  a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos  a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histórico  se debe graficar en los planos
los elementos  arquitectónicos con valor histórico monumental propios de la edificación, identificándose  aquellos  que serán objeto de restauración, reconstrucción o conservación, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura  y su memoria  justificativa; diferenciando claramente los elementos  estructurales existentes,  los que se eliminarán  y los nuevos, y detallando  adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y sus memorias  justificativas, cuando sea necesario,  donde:
a) Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes,  los que se eliminarán y los nuevos, y se detalle adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluará la factibilidad  de servicios  teniendo  en cuenta la ampliación  de cargas de electricidad y de dotación de agua potable.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	B
16
17
18
19
	15.4 Para los proyectos  de inmuebles  sujetos al
Régimen de Propiedad  Exclusiva  y de
Propiedad  Común, deberá además  presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno y plano de Independización de la unidad inmobiliaria correspondiente.
b) Autorización de la Junta de Propietarios de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica. Adjuntar la Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Póliza de Responsabilidad Civil.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la  duración del proceso edificatorio.
(e) La documentación técnica deberá contener  el sello "Conforme" y la firma de los correspondientes Revisores  Urbanos.
(f) El cargo del FUE, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para edificación, la cual autoriza el inicio de las obras preliminares y provisionales.
(g) En caso de proyectos  de gran magnitud,  los planos podrán ser presentados en secciones  con escala conveniente que permita su fácil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto  integral.
(h) Se requiere  la intervención del Delegado  Ad Hoc del INDECI en proyectos  de
	
	1.584
	60.20
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	edificaciones de uso residencial  mayores  de cinco (5) pisos, y para modalidades
C y D de uso diferente  al residencial  y de concurrencia masiva de público.
No se requiere  su participación en edificaciones de vivienda de más de cinco (5) pisos en las cuales la circulación  común llegue sólo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n)   una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de la ejecución  de las obras autorizadas estará sujeto a la presentación de los requisitos  14, 15, 16 y 17, debiendo  comunicarse con una antelación  de
15 días calendarios, en  caso de no haberlo declarado  en el FUE.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	LICENCIA  DE EDIFICACIÓN - MODALIDAD D
(con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica)
4.1     OBRA NUEVA, REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO
a)      PARA FINES DE INDUSTRIA
b)      PARA LOCALES  COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS  DE DIVERSIÓN Y SALAS DE ESPECTÁCULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con más de 30,000 m2 de área construida)
c)       PARA MERCADOS
(que cuenten con más de
15,000 m2 de área construida)
e)      PARA LOCALES  DE ESPECTÁCULOS DEPORTIVOS
(de más de 20,000 ocupantes)
f)       PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO  DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE
Base Legal
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Requisitos  comunes
FUE - Licencia por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en
caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificación administrativa.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisión de proyecto  del CAP y CIP.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  para fines diferente  al de vivienda.
Documentación Técnica
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,  Instalaciones  Eléctricas  y otros, de ser el caso, y las memorias  justificativas por especialidad.
Plano de seguridad  y evacuación cuando se requiera la intervención de los delegados
Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E.050 del R.N.E. (planteamiento de excavaciones mayores  a 2m), de ser el caso, con Memoria  descriptiva  que precise las características  de la obra, además de las edificaciones colindantes, indicando  el número de pisos y sótanos,  complementado con fotografías.
	
	7.826
	297.40
	
	X
	
	25 días
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 25 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Arts. 3.1,  42.4,
47, 51, 52 y 54
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	13
14
15
	Estudio de Mecánica  de Suelos, según los casos que establece  el R.N.E. (más de 500m2
de área construida  y/o edificaciones de 4 a más pisos y/o alteren la topografía  del terreno) Estudios  de Impacto Ambiental  y de Impacto Vial aprobados  por las entidades competentes, en los casos que se requiera.
En caso se solicite Licencia de Edificación  para Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor Histórico,  además deberá presentarse lo siguiente:
15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los
cuales se diferencie  la edificación  existente  de la proyectada con su respectiva  memoria  descriptiva, considerando:
a) Plano de levantamiento de la edificación  existente,  graficándose con achurado a 45 grados los elementos  a eliminar.
b) Plano de la edificación  resultante,  graficándose con achurado  a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos  a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histórico  se debe graficar en los planos
los elementos  arquitectónicos con valor histórico monumental propios de la edificación, identificándose  aquellos  que serán objeto de restauración, reconstrucción o conservación, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura  y su memoria  justificativa; diferenciando claramente los elementos  estructurales existentes,  los que se eliminarán  y los nuevos, y detallando  adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y sus memorias  justificativas, cuando sea necesario,  donde:
a) Se diferencien claramente los puntos y salidas existentes,  los que se eliminarán y los nuevos, y se detalle adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluará la factibilidad  de servicios  teniendo  en cuenta la ampliación  de cargas de electricidad y de dotación de agua potable.
15.4 Para los proyectos  de inmuebles  sujetos al
Régimen de Propiedad  Exclusiva  y de
Propiedad  Común, deberá además  presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno y plano de Independización de la unidad inmobiliaria correspondiente.
b) Autorización de la Junta de Propietarios de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno.
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal  de Edificación  y luego de haber obtenido  el dictamen  Conforme  en la especialidad de Arquitectura, deberá además presentarse el Anexo D del FUE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	B
16
17
18
19
	VERIFICACIÓN TÉCNICA
Después  de notificado  el último dictamen  Conforme  del Proyecto,  presentar  lo siguiente: Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica. Adjuntar la Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Póliza de Responsabilidad Civil.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La Póliza CAR o la Póliza de Responsabilidad Civil se entrega el día útil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la  duración del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelación  de 15 días calendarios, en caso de no haberlo declarado  en el FUE.
(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,  de encontrarse vigente su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante  para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto  sin modificaciones, aún cuando hayan variado los parámetros urbanísticos  y edificatorios con  los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos  de gran magnitud,  los planos podrán ser presentados en secciones  con escala conveniente que permita su fácil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto  integral.
(h) Se requiere  la intervención del Delegado  Ad Hoc del INDECI en proyectos  de edificaciones de uso residencial  mayores  de cinco (5) pisos, y para modalidades C y D de uso diferente  al residencial  y de concurrencia masiva de público.
No se requiere  su participación en edificaciones de vivienda de más de cinco (5) pisos en las cuales la circulación  común llegue sólo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n)   una unidad inmobiliaria.
(i) Después  de la notificación del último dictamen  Conforme  del Proyecto,  debe designarse  al  responsable de obra.
(j) El inicio de la ejecución  de las obras autorizadas estará sujeto a la presentación de los requisitos  15, 16, 17 y 18.
	
	1.655
	62.90
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(k) El administrado podrá optar por una Licencia Temporal  para Edificación, luego de haber obtenido  el dictamen  Conforme  en la especialidad de Arquitectura, adjuntando el Anexo D del FUE.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	MODIFICACIÓN DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS  DE EDIFICACIÓN
5.1     MODIFICACIÓN DE PROYECTO  EN MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de Edificación)
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 60
	1
2
3
	Solicitud
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Documentación técnica necesaria  de acuerdo a  la modificación propuesta  y a la modalidad  de aprobación que corresponda.
	
	2.968
	112.80
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	5.2     MODIFICACIÓN DE PROYECTO  EN MODALIDAD C y D -
con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica
(antes de emitida la Licencia de Edificación)
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 60
	1
2
3
4
5
	Solicitud
Documentación técnica exigida para las modalidades C y D
que sean materia de la modificación propuesta. Planos del proyecto  modificado.
Copia del comprobante de pago por derecho de revisión de proyecto por la Comisión  Técnica del CAP o CIP, según corresponda.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
	
	5.579
	212.00
	
	X
	
	25 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.3     MODIFICACIÓN DE LICENCIA  EN MODALIDAD A
(previo a la ejecución  de variaciones sustanciales)
"Variación sustancial implica  aumento de área techada, incremento de densidad neta, cambio  de uso, disminución de los parámetros urbanísticos y edificatorios aplicables y de las condiciones mínimas de diseño  previstas en el R.N.E.,  y modificación de estructuras del proyecto aprobado."
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 60
	1
2
3
4
	Anexo H del FUE debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Documentación técnica necesaria  exigida para la Modalidad  A y de acuerdo a la modificación propuesta.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente.
	
	2.374
	90.20
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	5.4     MODIFICACIÓN DE LICENCIA  EN MODALIDAD B
(previo a la ejecución  de variaciones sustanciales)
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 60
	1
2
3
4
5
	Anexo H del FUE, debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Documentación técnica necesaria  exigida para la Modalidad  B y de acuerdo a la modificación propuesta.
Factibilidad de Servicios,  de corresponder.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente.
	
	2.932
	111.40
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	5.5     MODIFICACIÓN DE LICENCIA  EN MODALIDAD C y D -
con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica
(previo a la ejecución  de variaciones sustanciales)
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 60
	1
2
3
4
5
6
7
	Anexo H del FUE debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente. Copia del comprobante de pago por derecho de revisión de proyecto  por la Comisión  Técnica del CAP o CIP, según corresponda.
Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la modificación propuesta.
Planos del proyecto  modificado. Factibilidad de Servicios,  de corresponder.
Nota
(a) Todos los documentos serán presentados por  duplicado
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados  en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el profesional responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos;  y firmados  por el propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminución de los parámetros urbanísticos y edificatorios aplicables,  disminución de las condiciones mínimas  de diseño previstas  en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del  área techada, incremento de la densidad  neta y/o  cambio de uso; las cuales podrán ser
regularizadas en el trámite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad  de aprobación, éstas deberán ser aprobadas  de acuerdo a lo regulado  para la nueva modalidad, debiendo  cumplir con los requisitos  exigidos para ella. No aplicable  para licencias  otorgadas  en la Modalidad  A.
	
	5.626
	213.80
	
	X
	
	25 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	LICENCIA  DE EDIFICACION POR ETAPAS
(con proyecto  integral Conforme  en todas las especialidades vigente por 10 años; trámite anexo que formará parte del expediente principal)
Base legal:
*       Ley de Regularización de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.2007) Artículo 11
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº  008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 3 , 47, 51, 52,
55, 56 y 60
	A
1
2
3
4
5
6
B
7
8
9
10
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Requisitos  comunes
FUE - Licencia por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos,
en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que suscriben  la documentación.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente a la verificación administrativa.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Conforme  al Proyecto,  deberá presentar  lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en  caso no se haya indicado en el FUE. Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica. Adjuntar la Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Póliza de Responsabilidad Civil.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por duplicado.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda  firmados  por el propietario o solicitante  y los profesionales que intervienen.
	
	6.342
1.655
	241.00
62.90
	
	X
	
	30 días
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	7
	PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN
(para todas las Modalidades: A, B, C y D)
Base legal:
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº  008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria. Art. 62 y 47
	1
2
3
4
	Anexo C - Pre Declaratoria de Edificación  del FUE
debidamente suscrito y por triplicado.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificación, deberá presentar:
3.1 Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al
titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no  sea el propietario del predio.
3.2 Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro
de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Comprobante de pago por la tasa municipal  respectiva
Nota:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados  en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
	
	3.703
	140.70
	
	X
	
	5 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	8
	CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACIÓN SIN VARIACIONES
(para todas las Modalidades: A, B, C y D)
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº  008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria Art. 63 y 47
	1
2
3
4
5
	FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificación, debidamente
suscrito y por triplicado.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificación, deberá presentar:
3.1 Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al
titular, en caso  que el solicitante  de la licencia de edificación  no  sea el propietario del predio.
3.2 Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de
Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Copia de los Planos de Ubicación  y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la
Licencia de Edificación  por triplicado.
Declaración jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que ésta se ha realizado  conforme  a los planos aprobados  de la Licencia de edificación.
	
	3.245
	123.30
	
	X
	
	5 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	6
	Comprobante de pago por la tasa municipal  respectiva
Notas:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda,   firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podrá extender  la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable",  debiendo  las edificaciones cumplir con:
b.1 En los bienes y servicios  comunes:  Contar con  estructuras, obras exteriores, fachadas  exteriores  e interiores,  paramentos laterales,  muros, pisos, escaleras  y techos concluidos; instalaciones sanitarias,  eléctricas  y, de ser el caso,  instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de desagüe y ascensores  u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos  y escaleras  comunes  no deben presentar   impedimento de circulación.
b.2 En las áreas de propiedad  exclusiva:  Contar con muros revocados;  falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas  exteriores  con vidrios o cristales colocados;  así como un baño terminado  con aparatos  sanitarios,  puertas y ventanas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACIÓN CON VARIACIONES
(para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)
"Modificaciones que no implican aumento de área techada, incremento de densidad neta, cambio  de uso, disminución de los parámetros urbanísticos y edificatorios aplicables y
de las condiciones mínimas de diseño  previstas en el R.N.E., y modificación de estructuras del proyecto aprobado."
9.1     PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A y B
Base Legal
*  Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de
	1
2
3
4
5
	FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificación, debidamente
suscrito y por triplicado.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificación, deberá presentar:
3.1 Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio.
3.2 Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Comprobante de pago por la tasa municipal  respectiva
Planos de replanteo  por triplicado:  planos de ubicación  y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado  y que correspondan a la obra ejecutada,  debidamente suscritos  por el solicitante  y el profesional responsable o constatador de la obra.
	
	4.234
	160.90
	
	X
X
	
	5 días
(Mod. A)
10 días
(Mod. B)
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	Edificación  Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria,
Art. 64 y 47
	6
7
	Carta que acredite la autorización del proyectista original para realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el responsable de la obra.
Declaración jurada de habilidad  del profesional responsable o constatador de la obra.
Nota:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y  los profesionales que intervienen.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.2     PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD C y D
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 64 y 47
	1
2
3
4
5
6
7
8
	FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificación, debidamente
suscrito y por triplicado.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificación, deberá presentar:
3.1 Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular,
en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio.
3.2 Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Planos de replanteo  por triplicado:  planos de ubicación  y de arquitectura (plantas, cortes
y elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto  aprobado  y que correspondan a la obra ejecutada,  debidamente suscritos  por el solicitante  y el profesional responsable o constatador de la obra.
Carta que acredite la autorización del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable ni el constatador de la obra.
Declaración jurada de habilidad  del profesional responsable o constatador de la obra. Comprobante de pago por derecho de revisión, correspondiente a la especialidad de Arquitectura.
Comprobante de pago por la tasa municipal  respectiva.
Nota:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
	
	5.047
	191.80
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	10
10.1
	ANTEPROYECTO EN CONSULTA
PARA LAS MODALIDADES A y B
	1
2
3
4
	Solicitud según formato.
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100. Declaración jurada de habilidad  del profesional que interviene
	
	1.224
	46.50
	
	
	X
	3 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA,  y su  Modificatoria Art. 61
	5
	Copia del comprobante de pago por la tasa municipal  respectiva
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben  estar sellados y firmados  por el profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(b) La aprobación será por parte de la Municipalidad y no autoriza el inicio de obras.
(c) La aprobación del anteproyecto dentro del plazo de su vigencia tiene efecto vinculante  para la revisión del proyecto  de edificación.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	10.2
	PARA LAS MODALIDADES C y D
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 y su  Modificatoria
	1
2
3
4
5
6
7
	Solicitud según formato.
Plano de Ubicación  y Localización según formato.
Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.
Planos de seguridad  y evacuación amoblados, cuando se requiera la intervención de los delegados  Ad Hoc del INDECI o el CGBVP.
Declaración jurada de habilidad  del profesional que interviene Copia del comprobante de pago por derecho de revisión del CAP. Comprobante de pago por la tasa municipal  respectiva
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben  estar sellados y firmados  por el profesional  responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante
(b) La aprobación estará sujeta a la evaluación  y dictamen  por parte de la Comisión
Técnica y no autoriza el inicio de obras.
(c) La aprobación del anteproyecto dentro del plazo de su vigencia tiene efecto vinculante  para la revisión del proyecto  de edificación.
	
	2.234
	84.90
	
	
	X
	8 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	11
	LICENCIA  DE EDIFICACIÓN EN VÍA DE
REGULARIZACIÓN
(para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan conformidad de obra
y que hayan sido ejecutadas  entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008)
Base Legal
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria Art. 69
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
	FUE - Licencia por duplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Escritura Pública que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente  al titular, en caso que el solicitante  de la licencia de edificación  no sea el propietario del predio. Constitución de la empresa y copia literal del poder expedidos  por el Registro de Personas  Jurídicas,  vigente al momento  de presentación de los documentos, en caso que el solicitante  sea una persona jurídica.
Documentación técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta  por:
5.1 Plano de Ubicación  y Localización según formato
5.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
5.3 Memoria  descriptiva
Documento que acredite la fecha de ejecución  de la obra.
Carta de seguridad  de obra, firmada por un ingeniero  civil colegiado. Declaración jurada de habilidad  del profesional constatador.
En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, presentar  copia del documento que acredite la declaratoria de fábrica o de edificación  del predio a regularizar, con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido  por la municipalidad; o copia del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de Construcción de la edificación  existente  que no es materia de regularización.
del Certificado  de Conformidad o Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación  existente  que no es materia de regularización.
En caso de demoliciones totales o parciales  de edificaciones cuya fábrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se presentará  además documento que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o gravámenes; o autorización del titular de la carga o gravamen.
Copia del comprobante de pago por la tasa municipal  correspondiente. Copia del comprobante de pago de la multa por construir  sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y el profesional que intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable o constatador de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(c) La regularización de edificaciones que cuenten con  Licencia y no tengan conformidad
de obra, para efectos de inscripción  en el Registro Predial, no están afectas al pago de multa por construir  sin licencia.
(d) El valor de la multa será equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar  tomando
como base el costo a la fecha de construcción actualizado por el índice de precios al consumidor.
	
	4.137
	157.20
	
	X
	
	15 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	REVALIDACIÓN DE LICENCIA  DE
EDIFICACIÓN O DE HABILITACIÓN URBANA
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Art. 11.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 4
	1
2
3
	Anexo H del FUE o del FUHU por duplicado  según corresponda, debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente
Nota:
a) La Revalidación de Licencia solo procede para los casos en que la licencia hubiera sido otorgada  con posterioridad al 06.10.2003, fecha de publicación del Decreto Supremo  Nº 027-2003-VIVIENDA, y será otorgada  dentro de
los diez (10) días hábiles de presentada.
	
	1.537
	58.40
	
	X
	
	10 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	Subgerencia de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	PRÓRROGA DE LA LICENCIA  DE
EDIFICACIÓN O DE HABILITACIÓN URBANA
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Art. 11.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº  008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria, Art. 3
	1
2
	Solicitud firmada por el solicitante.
Licencia de construcción o Resolución  de Licencia de Edificación  original.
Nota:
a) La prórroga deberá solicitarse  dentro de los 30 días calendarios anteriores  al vencimiento de la licencia materia de prórroga.
	
	
	Gratuito
	
	X
	
	03 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerente de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas.
	
	

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS  Y HABILITACIONES URBANAS:  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (HABILITACIONES URBANAS)*

	1
	LICENCIA  DE HABILITACIÓN URBANA
MODALIDAD A
a)      Terrenos  en los que se desarrollen proyectos  de inversión  pública, de asociación  público - privada o de concesión  privada que se realicen para la presentación de servicios  públicos esenciales  o para la ejecución  de infraestructura pública.
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Art. 10, 16 y 31
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y modificatoria Arts. 17, 25 y 31
*       Modifican  Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de
Edificación, Decreto Supremo  Nº 012-2013-VIVIENDA, Arts. 4 y 6
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
B
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUHU - Licencia por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  de la licencia de habilitación urbana no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso que el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no
mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Certificado  de Zonificación y Vías.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  de agua, alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes
Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
Certificado  de Inexistencia de Restos Arqueológicos en aquellos  casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes  considerados como patrimonio cultural monumental y arqueológico.
Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificación Administrativa
Comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente
Documentación Técnica
Documentación técnica, por triplicado,  firmada por el solicitante  y los profesionales responsables del diseño de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicación  y localización del terreno con coordenadas UTM. Plano perimétrico y topográfico.
Plano de trazado y lotización  con indicación  de lotes, aportes, vías y secciones  de vías, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario  para necesario  para comprender la integración con el entorno;  plano de pavimentos, con indicación  de curvas de nivel cada metro.
Plano de ornamentación de parques, referentes  al diseño, ornamentación y equipamiento de las áreas de recreación  pública, de ser el caso.
Memoria  descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado,  de corresponder Estudio de Impacto Ambiental  aprobado,  de corresponder. Estudio de Mecánica  de Suelos con fines de pavimentación.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
	
	1.955
	74.30
	X
	
	
	
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	21
22
23
	Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra.
Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
	
	1.413
	53.70
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	LICENCIA  DE HABILITACIÓN URBANA
MODALIDAD B
a)      De unidades  prediales  no mayores  de cinco (05) hectáreas  que constituyan islas rústicas y que conformen  un lote único, siempre y cuando el lote no
no se encuentre  afecto al Plan Vial Provincial  o Metropolitano.
b)      De predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado  con anterioridad.
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria Arts. 17, 25 y 32
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUHU - Licencia por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  de la licencia de habilitación urbana no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso que el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no
mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Documentación Técnica
Certificado  de Zonificación y Vías.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  de agua, alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes.
	
	4.708
	178.90
	
	X
	
	20 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	9
10
11
12
-
-
-
-
-
13
14
15
B
16
17
18
	Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
Certificado  de Inexistencia de Restos Arqueológicos en aquellos  casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes  considerados como patrimonio cultural monumental y arqueológico.
Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificación Administrativa.
Documentación técnica, por triplicado,  firmada por el solicitante  y los profesionales responsables del diseño de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicación  y localización del terreno con coordenadas UTM. Plano perimétrico y topográfico.
Plano de trazado y lotización  con indicación  de lotes, aportes, vías y secciones  de vías, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario  para necesario  para comprender la integración con el entorno;  plano de pavimentos, con indicación  de curvas de nivel cada metro.
Plano de ornamentación de parques, referentes  al diseño, ornamentación y equipamiento de las áreas de recreación  pública, de ser el caso.
Memoria  descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado,  de corresponder Estudio de Impacto Ambiental  aprobado,  de corresponder. Estudio de Mecánica  de Suelos con fines de pavimentación.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra.
Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUHU, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago
de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para el inicio de
obras preliminares.
	
	1.461
	55.50
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	LICENCIA  DE HABILITACIÓN URBANA
MODALIDAD C
(con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica)
a)      Que se vayan a ejecutar por etapas con sujeción a un Planeamiento
Integral.
b)      Con construcción simultánea  que soliciten venta garantizada de lotes.
c)       Con construcción simultánea  de viviendas  en las que el número, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas  a edificar se definan en el  proyecto,  siempre que su finalidad sea la venta de viviendas  edificadas.
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria Arts. 17, 25, 32 y 33
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
-
-
-
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUHU - Licencia por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  de la licencia de habilitación urbana no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso que el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no
mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Documentación Técnica
Copia de comprobante de pago correspondiente a la verificación administrativa
Certificado  de Zonificación y Vías.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  de agua, alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes
Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
Certificado  de Inexistencia de Restos Arqueológicos en aquellos  casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes  considerados como patrimonio cultural monumental y arqueológico.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisión de proyecto. Documentación técnica, por triplicado,  firmada por el solicitante  y los profesionales responsables del diseño de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicación  y localización del terreno con coordenadas UTM. Plano perimétrico y topográfico.
Plano de trazado y lotización  con indicación  de lotes, aportes, vías y secciones  de vías, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario  para necesario  para comprender la integración con el entorno;  plano de pavimentos,
	
	9.113
	346.30
	
	X
	
	50 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	-
-
14
15
16
17
B
18
19
20
	con indicación  de curvas de nivel cada metro.
Plano de ornamentación de parques, referentes  al diseño, ornamentación y equipamiento de las áreas de recreación  pública, de ser el caso.
Memoria  descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado,  de corresponder Estudio de Impacto Ambiental  aprobado,  de corresponder. Estudio de Mecánica  de Suelos con fines de pavimentación. Estudio de Impacto Vial aprobado,  de corresponder.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra.
Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La documentación técnica será presentada en una copia; debiendo  presentarse las dos copias  adicionales cuando la Comisión  emita Dictamen  Conforme.
	
	1.558
	59.20
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	LICENCIA  DE HABILITACIÓN URBANA
MODALIDAD C
(con evaluación  previa del proyecto  por Revisores  Urbanos)
a)      Que se vayan a ejecutar por etapas con sujeción a un Planeamiento
Integral.
b)      Con construcción simultánea  que soliciten venta garantizada de lotes.
c)       Con construcción simultánea  de viviendas  en las que el número, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas  a edificar se definan en el  proyecto,  siempre que su finalidad sea la venta de viviendas  edificadas.
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUHU - Licencia por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  de la licencia de habilitación urbana no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso que el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no
mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Documentación Técnica
Certificado  de Zonificación y Vías.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  de agua, alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes
Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
	
	4.155
	157.90
	
	X
	
	5 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria Arts. 17, 25, 32 y 33
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	10
11
12
-
-
-
-
-
13
14
15
16
17
B
18
19
20
	Certificado  de Inexistencia de Restos Arqueológicos en aquellos  casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes  considerados como patrimonio cultural monumental y arqueológico.
Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificación Administrativa.
Documentación técnica, por triplicado,  firmada por el solicitante  y los profesionales responsables del diseño; y, que cuente con sello "Conforme", especialidad y la firma del Revisor Urbano, de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicación  y localización del terreno con coordenadas UTM. Plano perimétrico y topográfico.
Plano de trazado y lotización  con indicación  de lotes, aportes, vías y secciones  de vías, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario  para necesario  para comprender la integración con el entorno;  plano de pavimentos, con indicación  de curvas de nivel cada metro.
Plano de ornamentación de parques, referentes  al diseño, ornamentación y equipamiento de las áreas de recreación  pública, de ser el caso.
Memoria  descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado,  de corresponder Estudio de Impacto Ambiental  aprobado,  de corresponder. Estudio de Mecánica  de Suelos con fines de pavimentación. Estudio de Impacto Vial aprobado,  de corresponder.
Informe Técnico favorable  de los Revisores  Urbanos  acreditados por los Colegios
Profesionales respectivos, emitido según lo previsto en el Reglamento respectivo.
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra.
Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
	
	1.461
	55.50
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) El cargo del FUE, la documentación técnica, Anexo D, debidamente sellados con la recepción  y número de expediente asignado,  y la copia del comprobante de pago de la verificación administrativa constituyen la Licencia Temporal  para edificación, la cual autoriza el inicio de las obras preliminares y provisionales.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	LICENCIA  DE HABILITACIÓN URBANA
MODALIDAD D
(con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica)
a)      De predios que no colinden con áreas  urbanas o que dichas áreas aledañas  cuenten con proyectos  de habilitación urbana aprobados   y no ejecutados, por tanto, la habilitación urbana del predio requiera de la formulación de un Planeamiento Integral.
b)      De predios que colinden con Zonas Arqueológicas, inmuebles previamente declarados  como bienes culturales,  o con Áreas Naturales  Protegidas.
c)       Para fines industriales, comerciales o usos especiales.
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria Arts. 17, 25, 32 y 33
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
-
-
	VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos  comunes
FUHU - Licencia por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  de la licencia de habilitación urbana no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso que el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no
mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que intervienen en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Documentación Técnica
Copia del Comprobante de pago correspondiente a la verificación administrativa
Certificado  de Zonificación y Vías.
Certificado  de Factibilidad de Servicios  de agua, alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes
Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
Certificado  de Inexistencia de Restos Arqueológicos en aquellos  casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes  considerados como patrimonio cultural monumental y arqueológico.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisión de proyecto.
Documentación técnica, por triplicado,  firmada por el solicitante  y los profesionales responsables del diseño de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicación  y localización del terreno con coordenadas UTM. Plano perimétrico y topográfico.
	
	10.582
	402.10
	
	X
	
	50 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	-
-
-
14
15
16
17
B
18
19
20
	Plano de trazado y lotización  con indicación  de lotes, aportes, vías y secciones  de vías, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario  para necesario  para comprender la integración con el entorno;  plano de pavimentos, con indicación  de curvas de nivel cada metro.
Plano de ornamentación de parques, referentes  al diseño, ornamentación y equipamiento de las áreas de recreación  pública, de ser el caso.
Memoria  descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado,  de corresponder Estudio de Impacto Ambiental  aprobado,  de corresponder. Estudio de Mecánica  de Suelos con fines de pavimentación.
Estudio de Impacto Vial aprobado  para habilitaciones contempladas en los literales a) y c).
VERIFICACIÓN TÉCNICA
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor  Municipal.
Comunicación de la fecha de inicio de la obra.
Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La documentación técnica será presentada en una copia; debiendo  presentarse las dos copias  adicionales cuando la Comisión  emita Dictamen  Conforme.
	
	1.655
	62.90
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	MODIFICACIÓN DE PROYECTOS DE HABILITACIÓN URBANA
6.1     MODALIDAD B
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones  Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto
Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria. Art. 35,
	1
2
3
4
5
	Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Planos del proyecto  modificado por triplicado. Documentación que sustente el petitorio de modificación.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente.
	
	2.218
	84.30
	
	X
	
	10 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	6.1     MODALIDAD C y D
(con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica)
	1
2
3
4
5
6
	Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Planos del proyecto  modificado por triplicado. Documentación que sustente el petitorio de modificación.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente:
5.1 Modalidad  C
5.2 Modalidad  D
Copia del comprobante de pago por el derecho de revisión de proyecto.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben  estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) La documentación técnica será presentada en una copia; debiendo  presentarse las dos copias adicionales cuando la Comisión  emita Dictamen  Conforme.
(e) Procede la modificación de un proyecto  de  habilitación urbana aprobado,  antes de la ejecución  de la modificación propuesta,  siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados  en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad  de aprobación, éstas deberán ser aprobadas  de acuerdo a lo regulado  para la nueva modalidad, debiendo  cumplir con los  requisitos  exigidos para ella.
	
	5.866
6.547
	222.90
248.80
	
	X
	
	20 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	7
	RECEPCIÓN DE OBRAS DE HABILITACIÓN URBANA
7.1     SIN VARIACIONES
(para todas las Modalidades A, B, C y D)
	1
2
3
	FUHU - Recepción  de obras por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no
	
	3.868
	147.00
	
	X
	
	10 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación   Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria. Art. 25 y 36
	4
5
6
7
8
9
	mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante   no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que interviene  en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Documentos emitidos  por las entidades  prestadoras de los servicios  públicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Copia legalizada  notarialmente de las minutas que acrediten  la transferencia de las áreas de aportes a las entidades  receptoras  de los mismos y/o comprobantes de pago de la redención  de los mismos, de ser el caso.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados  en todas sus páginas y cuando
corresponda,  firmados  por el propietario o por el solicitante  y los  profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional  responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen  modificaciones sustanciales, generando  la disminución de las áreas de aportes con las cuales fue autorizada  la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	7.2     CON VARIACIONES
(para modificaciones no sustanciales)
"Modificaciones que no implican disminución de las áreas del cuadro  de aportes  con las cuales fue autorizada la Licencia  de Habilitación Urbana."
a)      PARA HABILITACIONES URBANAS  CON LICENCIA MODALIDAD A y B
b)      PARA HABILITACIONES URBANAS  CON LICENCIA MODALIDAD C y D
(con evaluación  previa del proyecto  por la Comisión  Técnica)
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
	FUHU - Recepción  de obras por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante   no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que interviene  en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Documentos emitidos  por las entidades  prestadoras de los servicios  públicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Copia legalizada  notarialmente de las minutas que acrediten  la transferencia de las áreas de aportes a las entidades  receptoras  de los mismos y/o comprobantes de pago de la redención  de los mismos, de ser el caso.
Presentar  por triplicado,  y debidamente suscrito por el profesional responsable de la obra y el solicitante,  la documentación técnica siguiente:
9.1 Plano de replanteo  de trazado y lotización.
9.2 Plano de ornamentación de parques, cuando se requiera.
9.3 Memoria  descriptiva  correspondiente.
9.3 Carta del proyectista original autorizando las modificaciones junto con la Declaración Jurada de habilidad  del profesional que suscribe la documentación. En ausencia del proyectista, comunicar  al Colegio Profesional correspondiente tal situación,  asumiendo  la responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georreferenciados al Sistema Geodésico  Oficial, según lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando
corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los   profesionales que intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen  modificaciones sustanciales, generando  la disminución de las áreas de aportes con las cuales fue autorizada  la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.
	
	4.192
	159.30
	
	X
	
	10 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	8
	REGULARIZACIÓN DE HABILITACIONES URBANAS  EJECUTADAS
(para habilitaciones urbanas ejecutadas  sin licencia hasta el 25 de septiembre de 2007)
Base Legal
*       Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
	1
2
3
4
	FUHU - Licencia por triplicado,  debidamente suscrito.
Anexo A para Condóminos Personas  Naturales  y/o Anexo B para Personas  Jurídicas, de ser el caso.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  de la licencia de habilitación urbana no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
	
	3.292
	125.10
	
	X
	
	20 días
	Subgerencia
de Gestión
Documentaria
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
	Subgerencia
de Obras Privadas y Habilitaciones Urbanas
Plazo de
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Nº 29090  y modificatorias (25.09.07).  Arts. 10, 16 y 31.
*       Reglamento de Licencias  de Habilitación   Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA y su Modificatoria. Art. 25. 38 y 39
	5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
	En caso el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por  el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los  profesionales que interviene  en el proyecto y suscriben  la documentación técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal   correspondiente. Certificado  de zonificación y vías.
Plano de ubicación  y localización del terreno.
Plano de lotización,  conteniendo el perímetro  del  terreno, el diseño de la lotización, de las vías, aceras y bermas; y las áreas correspondientes a los aportes. La lotización deberá estar en concordancia con el Plan de Desarrollo  Urbano aprobado  por la Municipalidad Provincial.
Memoria  descriptiva, indicando  las manzanas,  de corresponder, las áreas de los lotes, la numeración y los aportes.
Copia legalizada  notarialmente de la escritura publica y/o comprobantes de pago por la redención  de los aportes que correspondan.
Declaración jurada suscrita por el solicitante  de la habilitación y el profesional responsable de la obra  en la que conste que las obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados  y las alturas de las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios  preliminares  aprobados, no corresponde presentar los requisitos  indicados  en los ítems 8, 9 y 10, debiendo  en su  reemplazo  presentar:
15.1 Resolución  y planos de los estudios  preliminares aprobados.
15.2 Planos de Replanteo  de la Habilitación Urbana, de corresponder.
Documento de fecha cierta que acredite la ejecución  de la habilitación urbana con anterioridad a la vigencia de la Ley, tal como lo dispone el Art. 38.1 del Reglamento.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	
	Nota:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados  en todas sus páginas y cuando corresponda,  firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional  responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(c) Se podrá solicitar la regularización de las obras de habilitación urbana, siempre que éstas cuenten con:
i) Obras de distribución de agua potable y recolección de desagüe,  y de distribución de energía eléctrica e iluminación pública, según corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un área techada mínima de 25 m2, de las edificaciones construidas con cimientos,  muros y techos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO  Y CATASTRO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	CERTIFICADO DE NUMERACION PARA EDIFICACION NUEVA
Base Legal
*   Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley Nº 27972 (27.05.2003). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
*   Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley Nº 27444 (11.04.01).  Art. 34, 35, 44 y 45.
*   Ley del Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.07).
*   Texto Único Ordenado  de la Ley de Tributación Municipal  Decreto Supremo  Nº 156-2004-EF
Art. 68.
*  Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro
de Predios,   Ley Nº 28294 (21.07.04).  Art. 15 numeral 1, y 18.
*  Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-
2006-JUS (12.02.2006) Arts. 3 literal f), 40 y 41.
*  Reglamento de Inscripciones de Registros  de Predios, Resolución  Nª 248-2008- SUNARP/SN (30.08.2008) Artículo 58°
*  Ley de regulación  de habilitaciones urbanas y de edificaciones,  Ley Nº 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria .
*  Ley que modifica y complementa la Ley núm. 29090, Ley de regulación  de
habilitaciones urbanas y de edificaciones, Ley Nº 29476 (18.12.09).  Art. 15.
*  Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA. Art. 49
	1
2
3
4
5
6
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
De actuar como representante, adjuntar carta      poder vigente (persona  natural poder simple y persona jurídica, copia fedateada  del poder  notarial),   y copia simple de su documento (DNI/CE).
Copia fedateada  de documentos que acredita    la propiedad  inscrita en la SUNARP.
Copia de Licencia de Edificación,  conformidad    o Finalización  de obra, DeclaratorIa  de
Edificacion.
Pago de tasa de derecho de trámite
	
	0.842
	32.00
	
	X
	
	5
	Subgerencia de
Gestión
Documentaria
	Subgerente de
Planeamiento
Urbano   y
Catastro
	Subgerencia de
Planeamiento
Urbano   y
Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de
Desarrollo
Urbano y
Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	2
	CERTIFICADO DE NUMERACIÓN (PARA EDIFICACIONES SANEADAS Y/O
CONCLUIDAS) Base Legal:
*  Ley Orgánica  de Municipalidades,  Ley N° 27972  (27.05.2003) Artículo 79-3.4
*  Texto Único Ordenado  del Reglamento de la Ley Nº 27157, Ley de Regularización
de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fábrica y del Régimen de Unidades  Inmobiliarias de Propiedad  Exclusiva  y de Propiedad Común, Decreto Supremo  N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2006), Artículo 85°
*  Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 (11.04.2001)
*  Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA. Art. 49
	1
2
3
4
5
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona  natural poder simple y persona jurídica, copia fedateada  del poder notarial),  y copia simple de su documento (DNI/CE). Copia fedateada  de documentos que acredite la propiedad  inscrita en la SUNARP .
(Incluye  Declaratoria de Fabrica)
En caso  requiera  nueva asignación  de numeración.
Acreditar  el saneamiento del nuevo ingreso  (Numeración Exterior)   y/o unidad inmobiliaria
(Numeración Interior).
En caso de tener varias numeraciones asignadas  con anterioridad.
Acreditar  que registralmente sigue inscrito con una sola unidad inmobiliaria.
	
	
	
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de
Planeamiento
Urbano   y
Catastro
	Subgerencia de
Planeamiento
Urbano   y
Catastro
Plazo de presentación
15 días
	Gerencia  de
Desarrollo
Urbano y
Económico
Plazo de presentación
15 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	*  Reglamento de Inscripciones de Registros  de Predios, Resolución  Nª 248-2008- SUNARP/SN (30.08.2008) Artículo 58°
	6
	Recibo de pago del derecho de trámite:
- Nueva asignación  de numeración.
- Numeración asignada con anterioridad.
	
	0.842
0.629
	32.00
23.90
	
	
	
	
	
	
	Plazo para resolver
	Plazo para resolver

	3
	CONSTANCIA DE LINDEROS  Y MEDIDAS  PERIMETRICAS
Base Legal:
*  Ley Complementaria a la Ley Nº 26662, la Ley de Asuntos No Contenciosos de
Competencia Notarial, Para la Regularización de Edificaciones, Ley N° 27333 (30.07.2000), Artículo 13
	1
2
3
4
5
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Presentar  copia del título de propiedad,  Minuta de transferencia, y   indicar
N° Ficha registral o partida electrónica  con anotación  de dominio
Pago de tasa por derecho de trámite
Planos de ubicación  y perimétrico con indicación  de medidas,  ángulos y con coordenadas
UTM (02 juegos) Esc. 1/1000, 1/500 con  firma de Ing. Civil,  o Arquitecto
Declaración Jurada  de Habilitación Profesional
	
	3.334
	126.70
	
	X
	
	10
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Planeamiento Urbano   y Catastro
	Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días

	4
	CERTIFICADO DE JURISDICCIÓN
Base Legal:
*  Ley de Creación del distrito de La Molina, Ley Nº 13981  (27.02.1962)
*  Ley de Modificación de Límites del distrito de La Molina, Ley Nº 23995 (19.11.1984)
*  Reglamento de Inscripciones de Registros  de Predios, Resolución  Nª 248-2008-
SUNARP/SN (30.08.2008) Artículo 56
	1
2
3
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
Presentar  N° Ficha registral o partida electrónica  con anotación  de dominio.
	
	0.897
	34.10
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Plazo para
resolver
30 días
	Plazo para
resolver
30 días

	5
	CERTIFICADO Y PLANO CATASTRAL DE PREDIOS   HABILITADOS
Base Legal:
*  Ley de Creación del Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios,   Ley N° 28294, (21.07.2004)
*  Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículo 39
	1
2
3
4
5
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
Copia del Título de Propiedad  y indicar N° de Partida o ficha registral del Registro de la Propiedad  Inmueble
Para el caso de lotes acumulados: 
Copia del Testimonio de Acumulación o Solicitud de Acumulación de lotes dirigida a la Oficina Regisral Públicas con Firmas Legalizadas.
Para subdivisión: 
Indicar N° de expediente de trámite y Resolución  Municipal  que autoriza la
Subdivisión y plano aprobado.
	
	1.363
	51.80
	
	X
	
	10
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días

	6
	VISACIÓN  DE PLANOS PARA RECTIFICACIÓN DE ÁREA Y
TÍTULO SUPLETORIO. (Por cada predio) Base Legal:
*  Ley Orgánica  de Municipalidades,  Ley N° 27972  (27.05.2003) Art.79
Competencia Notarial, Para la Regularización de Edificaciones,
*  Codigo Civil, Decreto Legislativo  N° 295 (25.07.1984) Artículos  896 y 898
*  Código Procesal Civil (23.04.1993) Artículo 505
*  Decreto Supremo  N° 011-2005-VIVIENDA Art. 8 (13-05-2005)
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Planos de ubicación  y perimétrico con indicación  de medidas,  ángulos
y posicionamiento Geográfico  en coordenadas UTM Datum WGS 84 (03 juegos) Esc.
1/1000, 1/500 o 1/250 según sea el caso, con  firma de Ing. Civil, o Arquitecto Memoria  descriptiva  (por duplicado)  con firma de Ing. Civil, o Arquitecto Copia de documentos de propiedad  y de documentación que acredite posesión  del predio con antigüedad mayor de 5 años
Declaración Jurada  de Habilitación Profesional
Indicar N° de ficha o partida registral de suscripción de terreno materia de visación. Estar declarado  el predio en esta Corporacion por un periodo mayor a  5 años a la fecha de la solicitud y no tener deudas tributarias  pendientes
Certificado  catastral emitido por Registros  Publicos
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	3.024
	114.90
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	7
	CERTIFICADO DE NOMENCLATURA
Base Legal:
*  Ley Orgánica  de Municipalidades,  Ley N° 27972  (27.05.2003) Artículo 79-3.4
*  Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios, Resolución  N° 248-2008- SUNARP-SN (30.08.08)  Artículo 57
	1
2
3
4
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite .
Copia del título de propiedad  y ficha registral o Indicar N° partida electrónica  con anotación  de dominio.
En caso de ser observado  por Registros  Públicos,  adjuntar Esquela de
Observaciones y ficha O.R.L.C
	
	0.945
	35.90
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días Plazo para resolver
30 días

	8
	INSCRIPCIÓN CATASTRAL DE TERRENO  RÚSTICO  / ERIAZO
Base Legal:
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Presentar  copia del título de propiedad,  Minuta de transferencia,  N° Ficha registral certificado  catastral o partida electrónica  con anotación  de dominio
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	10
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	*  Ley de Tributación Municipal,  Decreto Legislativo  N° 776 (31.12.93),  Artículo 68
*  Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículos  3.e, 24 y 27
*  Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios, Resolución  N° 248-2008- SUNARP-SN (30.08.08)  Artículos  16 y 19.d
	3
4
5
6
	Plano de Estudio  topográfico (Perimétrico y localizacion) a escala 1/500 con indicación  de medidas,  curvas de nivel, ángulos y posicionamiento geográfico  en coordenadas UTM,  elaborado  por, Arquitecto  o Ing.  Civil,  colegiado.
Indicar N° Expediente de trámite de Resolución  Municipal  de independización de predio rústico, de ser el caso
Declaración Jurada de habilidad  del profesional
Certificado  catastral emitido por Registros  Publicos
	
	
	
	
	
	
	
	
	Catastro
	Catastro
Plazo de presentación
15 días
	Económico
Plazo de presentación
15 días

	9
	RECTIFICACIÓN FICHA CATASTRAL POR :
independización, subdivisión, acumulación. Base Legal
*   Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley Nº 27972 (27.05.03).Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
*   Ley del Procedimiento Administrativo General,   Ley Nº 27444 (11.04.01).  Art. 34,
35, 44 y 45.
*   Ley del Silencio Administrativo, Ley Nº 29060 (07.07.07).
*   Texto Único Ordenado  de la Ley de Tributación Municipal  Decreto Supremo  Nº 156-
2004-EF (15.11.04)  Art. 68.
*   Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios,   Ley Nº 28294 (21.07.04).  Art. 15 numeral 1, y 18.
*   Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su
vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Arts. 3 literal f), 40 y 41.
*   Resolución  Nº 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación en el cual se debe indicar la información a rectificar,  adjuntando los documentos que sustenten  la rectificación.
Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona  natural poder simple y persona jurídica, copia fedateada  del poder  notarial),   y copia simple de su documento (DNI/CE).
Copia fedateada  de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado  el predio a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
Pago de tasa por derecho de trámite
Documentacion de Declaratoria de fábrica y los planos respectivos, de corresponder Documento de Independización, plano y reglamento interno de Propiedad  Horizontal Indicar N° de Expediente de tramite de Resolución  que autoriza la Subdivisión de lote. Minuta de Acumulación y otra en caso de acumulacion de Unidades  inmobiliarias.
	
	1.324
	50.30
	
	
	X
	10
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días

	10
	ACTUALIZACIÓN DE INFORMACIÓN CATASTRAL  POR :
Adquisición o transferencia, aumento  de valor, cambio de uso.
Base Legal:
*  Ley de Tributación Municipal,  Decreto Legislativo  N° 776 (31.12.93),  Artículo 68
*  Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículo 45
	1
2
3
4
5
6
7
8
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite Documento de adquisición o transferencia De requerirse:
Indicar N° de Ficha de O.R.L.C o Partida electrónica  con anotación  de dominio
Documentación de Declaratoria de fábrica y los planos respectivos.
Documento de Independización, plano y reglamento interno de propiedad  Horizontal. Indicar N° de Expediente de trámite de Resolución  que autoriza la
Subdivisión de lote.
Minuta de Acumulación y otra en caso de acumulacion de Unidades inmobiliarias.
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	30
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerencia de Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	11
	CONSTANCIA DE POSESIÓN
PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS   BÁSICOS
Base Legal:
*  Ley Nº 27972 (27.05.03).  Arts. 40 y 79  numeral 3.5.
*  Ley Nº 27444 (11.04.01).  Art. 34, 35, 44 y 45.
*  Ley Nº 29060 (07.07.07).
*  Decreto Supremo Nº 156-2004-EF
*  Decreto Supremo Nº 156-2004-EF (15.11.04).  Art. 68.
*  Ley Nº 28687 (17.03.06).  Art. 24, 25 y 26.
*  Decreto Supremo Nº 017-2006-VIVIENDA (27.07.06).  Arts. 27, 28  y 29.
	1
2
3
4
5
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación, indicar código de predio
y contribuyente
Copia de DNI.
Plano  de ubicación   del Predio.
Constancia  de posesión  efectiva del predio  emitida por representante de la Asociacion  de Propietarios correspondiente y suscrita por todos los colindantes del predio o acta policial de posesión  suscrita
por todos los  colindantes de dicho predio. Recibo de pago del derecho de trámite.
	
	3.084
	117.20
	
	X
	
	15
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerente Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	12
	INDEPENDIZACIÓN O PARCELACIÓN DE TERRENOS  RÚSTICOS
Base Legal:
*  Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).
*  Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto
Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 27 y 28.
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
	FUHU por triplicado  debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro
de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida por el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que interviene  en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente. Anexo E del FUHU.
Certificado  de zonificación y vías expedido  por la Municipalidad  Provincial. Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentación técnica compuesta  por:
- Plano de ubicación  y localización del terreno matriz con coordenadas UTM.
- Plano de planeamiento integral con la propuesta  de integración a la trama urbana más cercana, señalando  el perímetro  y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo  Urbano aprobado  por la
	FUHU . Anexo E Solicitud de Independización de Terreno Rústico
	4.682
	177.90
	
	X
	
	10
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerente Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	
	
	Municipalidad Provincial  correspondiente.
-  Plano del predio rustico matriz, indicando   perímetro,  linderos, áreas, curvas de nivel y nomenclatura original, según antecedentes  registrales
- Plano de Independización, señalando  la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando  perímetro,  linderos, área, curvas de nivel y nomenclatura original según antecedentes  registrales.
- Memoria  descriptiva  indicando  áreas, linderos y  medidas  perimétricas del predio matriz  del área independizada y del área remanente.
Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al  Sistema Geodésico  Oficial, según establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculación con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda, firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante.
(d) Cuando corresponda el plano de parcelación identificará el número de
(e) En caso se solicite la independización y la habilitación urbana en forma conjunta, el solicitante  deberá presentar  los requisitos  para el procedimiento de habilitación urbana que corresponda. Siendo de aplicación  los plazos previstos  para dicha modalidad.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	CERTIFICADO DE PARÁMETROS URBANÍSTICOS Y EDIFICATORIOS
Base Legal:
* 
Texto Único Ordenado  del Reglamento de la Ley Nº 27157, Ley de Regularización de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fábrica y del
Régimen de Unidades  Inmobiliarias de Propiedad  Exclusiva  y de Propiedad
Común, Decreto Supremo  N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2006), Artículo 63
* 
Ordenanza  Reglamentaria de Zonificación del distrito de La Molina, Ordenanza  Nº 1144-MML-2008 (18.05.2008)
* 
Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA. Art. 49
	1
2
3
	Solicitud dirigida al Alcalde, que cumpla con los requisitos  generales  de
presentación, indicando  los datos del solicitante  y del predio en consulta
Ficha registral o partida electrónica, o documento de compra y venta, en el cual se consignen  los linderos, medidas  perimétricas y área del predio en consulta
Pago de tasa por derecho de trámite
No es obligatorio  que el solicitante  acredite la titularidad  del predio.
	
	1.000
	38.00
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerente Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	14
	SUBDIVISIÓN DE LOTE URBANO
Base Legal:
* 
Ley de Regulación  de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley Nº 29090 y modificatorias (25.09.07).  Art. 31.
*             Reglamento de Licencias  de Habilitación Urbana y Licencias  de Edificación, Decreto
Supremo  Nº 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 29 y 30
.
	1
2
3
4
5
6
7
	FUHU por triplicado  debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida  por el Registro de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
En caso que el solicitante  no sea el propietario del predio, se deberá presentar  la escritura
pública que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante  sea una persona jurídica, se acompañará vigencia del poder expedida  por  el Registro de Personas  Jurídicas,  con una antigüedad no mayor a treinta (30) días naturales.
Declaración Jurada de habilitación de los profesionales que interviene  en el proyecto  y suscriben  la documentación técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal  correspondiente. Documentación técnica siguiente:
- Plano de ubicación  y localización del lote materia de subdivisión
- Plano del lote a subdividir,  señalando  el área, linderos, medidas  perimétricas y nomenclatura, según los antecedentes registrales.
- Plano de la subdivisión señalando  áreas, linderos, medidas  perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto  resultante.
- Memoria  descriptiva, indicando  áreas, linderos y  medidas  perimétricas del lote de subdivisión y de los sublotes  propuestos resultantes.
Notas:
(a) El Formulario  y sus anexos deben ser visados en todas sus páginas y cuando corresponda firmados  por el propietario o por el solicitante  y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados  por el
profesional  responsable de los mismos y firmados  por el propietario o solicitante
(c) En caso se solicite la subdivisión de un lote que cuente con obras de Habilitación
Urbana inconclusas, dichas obras deberán ser ejecutadas  y  recepcionadas en el mismo procedimiento.
	FUHU - Anexo F Solicitud de Subdivisión de Lote Urbano
	3.863
	146.80
	
	X
	
	10
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	Subgerente Planeamiento Urbano   y Catastro
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Desarrollo Urbano y Económico
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y ECONOMICO - SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO  Y CATASTRO: SERVICIOS  EXCLUSIVOS
	

	1
	EXPEDICIÓN DE PLANO CATASTRAL A ESCALA 1/1000
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.771
	29.30
	X
	
	
	5
para la expedición
	Subgerencia de
Gestión
	Subgerente de
Planeamiento
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal:
* 
Ley de Tributación Municipal,  Decreto Legislativo  N° 776 (31.12.93), Artículo 68
* 
Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículo 43
	
	a) Impreso
b) Archivo digital
	
	
	
	
	
	
	del plano
	Documentaria
	Urbano   y
Catastro
	
	

	2
	EXPEDICIÓN DE INFORMACIÓN DE POSICIONAMIENTO DE PREDIOS
EN COORDENADAS UTM (X,Y) QUE TENGA RESPALDO  FÍSICO EN EL PLANO CATASTRAL.
Base Legal:
* 
Ley de Tributación Municipal,  Decreto Legislativo  N° 776 (31.12.93), Artículo 68
* 
Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículo 43
	1
2
3
4
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite por cada punto de posicionamiento
Plano perimétrico y localización a escala 1/500  Con firma del Profesional responsable
Declaración Jurada de habilidad  del profesional
	
	0.911
	34.60
	X
	
	
	5
para la expedición del plano
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	
	

	3
	EXPEDICIÓN DE PLANO DISTRITAL  DE NOMENCLATURA
VIAL A ESCALA 1/10000
Base Legal:
* 
Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículo 43
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.832
	31.60
	X
	
	
	5
para la expedición del plano
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	
	

	4
	EXPEDICIÓN DE PLANO DE SECCIONES VIALES A ESCALA  1/250 DE VÍAS LOCALES
1/250 DE VÍAS LOCALES
Base Legal:
* 
Reglamento de  la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado  de Catastro y su vinculación con el Registro de Predios, Decreto Supremo  N° 005-2006-JUS (12.02.2006) Artículo 43
*             Ley Orgánica  de Municipalidades,  Ley N° 27972  (27.05.2003) Artículo 79-3.4
* 
Ley de Tributación Municipal,  Decreto Legislativo  N° 776 (31.12.93), Artículo 68
	1
2
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Pago de tasa por derecho de trámite
	
	0.963
	36.60
	X
	
	
	5
para la expedición del plano
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	
	

	5
	CONSTANCIA DE FICHA CATASTRAL
Base Legal
Ley Nº 27972 (27.05.03).  Arts. 40 y 79  numeral 3.3. Ley Nº 27444 (11.04.01).  Art. 34, 35, 44 y 45.
Ley Nº 29060 (07.07.07).
Decreto Supremo  Nº 156-2004-EF
Ley Nº 28294 (21.07.04).  Art. 15 numeral 1,  y 18.
Decreto Supremo  Nº 005-2006-JUS (12.02.08).  Arts. 3 literal f) y 45. Resolución  Nº 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
	1
2
3
4
5
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona  natural poder simple y persona jurídica, copia fedateada  del poder notarial),  y copia simple de su documento (DNI/CE).
Copia fedateada  de la ficha registral del predio,
en caso de no estar registrado  el predio a nombre del titular, documento que acredite la propiedad. Pago de tasa de derecho de trámite
	
	0.753
	28.60
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	
	

	6
	HOJA INFORMATIVA CATASTRAL
Base Legal
Ley Nº 27972 (27.05.03).  Arts. 40 y 79  numeral 3.3. Ley Nº 27444 (11.04.01).  Art. 34, 35, 44 y 45.
Ley Nº 29060 (07.07.07).
Decreto Supremo  Nº 156-2004-EF (15.11.04).  Art. 68.
	1
2
3
4
	Solicitud que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona  natural, poder simple y persona jurídica, copia fedateada  del poder  notarial) y copia simple de su documento (DNI/CE).
Copia fedateada  de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado  el predio a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
	
	0.826
	31.40
	X
	
	
	
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Planeamiento Urbano   y Catastro
	
	


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Ley Nº 28294 (21.07.04).  Art. 18.
Decreto Supremo  Nº 005-2006-JUS (12.02.08).  Arts.3 literal f),  40 y 43.
	5
	Pago de tasa de derecho de trámite
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	GERENCIA  DE DESARROLLO URBANO  Y ECONÓMICO- SUBGERENCIA DE FISCALIZACIÓN ADMINISTRATIVA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	ATENCIÓN  DE QUEJAS O DENUNCIAS
Base Legal:
*             Ley Orgánica  de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.2003) Artículo 113
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 (11.04.2001) Artículos  105 y 106
* 
Reglamento de Aplicación  de Sanciones  Administrativas, Ordenanza  N° 200-MDLM (12.01.2011) Artículo 9
	1
2
	Escrito que cumpla con los requisitos   generales  de presentación (02 ejemplares)
Exhibir y  presentar  el Documento Nacional de Identidad
(DNI)  o carné de extranjería, según corresponda
	
	
	Gratuito
	
	
	X
	30
	Subgerencia
de fiscalización
Administrativa
	Subgerente
de fiscalización
Administrativa
	
	

	GERENCIA  DE GESTIÓN AMBIENTAL Y OBRAS PÚBLICAS  - SUBGERENCIA DE OBRAS PÚBLICAS:  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

	1
	TRABAJOS  DE EMERGENCIA: DEBIDO A LA INTERRUPCIÓN POR  DESPERFECTO
DEL SERVICIO  LOCAL O DOMICILIARIO: TELECOMUNICACIÓN, ENERGÍA ELÉCTRICA, DE  AGUA POTABLE  Y DESAGÜE  O DE GAS NATURAL.
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*             Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas   para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura Decreto Legislativo
N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículos  6, 9 y 12
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*             Ley para la expansión  de infraestructura en Telecomunicaciones,
Ley N° 29022, (20.05.2007) y modificatorias, Artículos  5°, 7° y 10°
* 
Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansión  de Infraestructura en Telecomunicaciones Decreto Supremo  N° 039-2007-MTC (13.11.2007) Artículo 16°
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Solicitud Formato que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Plano de planta indicando  detalle de la obra (recorrido) Memoria  Descriptiva  y Especificaciones Técnicas Metrado y Presupuesto
Cronograma de avance de la obra con indicación  de la fecha de inicio y de culminación de la misma
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Certificado  de inscripción  y habilidad  vigente (solo si no es empresa concesionaria de servicio público)
Declaración Jurada del Representante Legal de la empresa concesionaria del servicio público, aprobando  el proyecto  de Obra y señalando  la persona natural o jurídica responsable de la ejecución  de la Obra.
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota:
La documentación técnica (memoria  descriptiva, especificaciones técnicas y planos)
debe estar suscrita por el profesional responsable del proyecto
Toda empresa que ejecute trabajos de emergencia debe poner en conocimiento de la Municipalidad competente la intervención ejecutada,  dentro de los tres (03) días útiles de ocurrida la emergencia, solicitando  conjuntamente la autorización pertinente  en vía de regularización, efectuando al efecto el pago de los derechos  correspondientes.
En caso de trabajos de emergencia de instalaciones de telecomunicaciones, el plazo para poner en conocimiento a la Municipalidad de la intervención ejecutada  será
de cinco (05) días hábiles
	Solicitud Formato
	1.858
	70.60
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	2
	AUTORIZACIÓN PARA AMPLIACIÓN DE REDES SUBTERRÁNEAS (TENDIDO  DE
REDES PRIMARIAS Y SECUNDARIAS) O CASOS ESPECIALES EN ÁREA DE USO PÚBLICO:  TELECOMUNICACIONES
Base Legal:
*       Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*       Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
*       Decreto Legislativo  que establece  medidas   para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura Decreto Legislativo
N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
*       Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*       Ley para la expansión  de infraestructura en Telecomunicaciones,
Ley N° 29022, (20.05.2007) y modificatorias, Artículos  2°, literal c, 5° y 7°
*       Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansión  de Infraestructura en Telecomunicaciones Decreto Supremo  N° 039-2007-MTC (13.11.2007) Artículos  4°,6°,11°  y 12°
*       Texto Único Ordenado  de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo
N° 013-93-TCC (06.05.1993) Artículo 33°
*       Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	1
2
3
4
5
6
	Carta simple del Operador  dirigida al titular de la entidad (cumplir con los
requisitos  generales  de presentación)
Copia de la resolución  emitida por el Ministerio  mediante  la cual se otorga concesión  al Operador  para prestar el servicio público de telecomunicaciones expedida  por el Ministerio  o en el caso de las empresas  de valor añadido, de la empresas  de valor añadido, de la resolución  a que se refiere el Artículo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones
De ser el caso memoria  descriptiva  y planos de ubicación  detallando  las características físicas y técnicas de las instalaciones materia de trámite, suscritos por un ingeniero  civil y/o electrónico o de telecomunicaciones, según corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado  de inscripción  y habilidad  vigentes expedido  por el Colegio de Ingenieros  del Perú
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota:
La comunicación de aviso de ejecución  de la obra debe ser presentada con siete (07) días hábiles de anticipación. La Municipalidad está facultada  para requerir una nueva programación si ello se justifica por la realización  de actividades u obras en la vía pública previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad. Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante  con una anticipación de cinco (5) días hábiles.
	Solicitud Formato
	1.858
	70.60
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	3
	AUTORIZACIÓN PARA AMPLIACIÓN DE REDES SUBTERRÁNEAS (TENDIDO  DE
REDES PRIMARIAS Y SECUNDARIAS) O CASOS ESPECIALES EN ÁREA DE
	1
2
	Solicitud Formato que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Memoria  Descriptiva
	Solicitud Formato
	1.858
	70.60
	
	X
	
	5
	Subgerencia de
Gestión
	Subgerente de
Obras Públicas
	Subgerencia de
Obras Públicas
	Gerencia  de
Gestión


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	USO PÚBLICO  NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGÜE,  ENERGÍA   ELÉCTRICA, GAS, ETC)
Base Legal:
*  Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*  Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
*  Decreto Legislativo  que establece  medidas   para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura Decreto Legislativo
N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
*  Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículos  6, 9 y 12
*  Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*  Texto Único Ordenado  del Reglamento de Distribución de Gas Natural por Red de Ductos, aprobado  mediante  D.S. Nº 042-99-EM, Decreto Supremo N° 040-2008-EM (22.07.2008)
*  Ley de Concesiones Eléctricas,  Decreto Ley N° 25844 (19.11.1992)
*  Ley General de Servicios  de Saneamiento, Ley N° 26338 (24.07.1994)
*  Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	3
4
5
6
7
	Planos de ubicación  y planta detallando  características físicas y técnicas de las instalaciones (firmado por el profesional correspondiente)
Certificado  de inscripción  y habilidad  vigentes (expedido  por el Colegio de
Ingenieros  del Perú)
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota:
No incluye instalaciones domiciliarias.
La comunicación de aviso de ejecución  de la obra debe ser presentada con siete (07) días hábiles de anticipación. La Municipalidad está facultada  para requerir una nueva programación si ello se justifica por la realización  de actividades u obras en la vía pública previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad. Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante  con una anticipación de cinco (5) días hábiles.
	
	
	
	
	
	
	
	Documentaria
	Públicas
	Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Ambiental  y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	4
	MANTENIMIENTO DE REDES: MANTENER EN BUEN ESTADO LAS REDES
PRIMARIAS Y SECUNDARIAS: TELECOMUNICACIONES
Base Legal:
*  Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*  Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
*  Decreto Legislativo  que establece  medidas   para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura Decreto Legislativo
N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
*  Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*  Ley para la expansión  de infraestructura en Telecomunicaciones,
Ley N° 29022, (20.05.2007) y modificatorias, Artículos  2°, literal c, 5° y 7°
*  Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansión  de Infraestructura en Telecomunicaciones Decreto Supremo  N° 039-2007-MTC (13.11.2007) Artículos  4°,6°,11°  y 12°
*  Texto Único Ordenado  de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo
N° 013-93-TCC (06.05.1993) Artículo 33°
*  Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	1
2
3
4
5
6
	Carta simple del Operador  dirigida al titular de la entidad (cumplir con los
requisitos  generales  de presentación)
Copia de la resolución  emitida por el Ministerio  mediante  la cual se otorga concesión  al Operador  para prestar el servicio público de telecomunicaciones expedida  por el Ministerio  o en el caso de las empresas  de valor añadido, de la empresas  de valor añadido, de la resolución  a que se refiere el Artículo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones
De ser el caso memoria  descriptiva  y planos de ubicación  detallando  las características físicas y técnicas de las instalaciones materia de trámite, suscritos por un ingeniero  civil y/o electrónico o de telecomunicaciones, según corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado  de inscripción  y habilidad  vigentes expedido  por el Colegio de Ingenieros  del Perú
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota
La comunicación de aviso de ejecución  de la obra debe ser presentada con siete (07) días hábiles de anticipación. La Municipalidad está facultada  para requerir una nueva programación si ello se justifica por la realización  de actividades u obras en la vía pública previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad. Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante  con una anticipación de cinco (5) días hábiles.
	Solicitud Formato
	1.858
	70.60
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	5
	MANTENIMIENTO DE REDES: MANTENER EN BUEN ESTADO LAS REDES
PRIMARIAS Y SECUNDARIAS (AGUA, DESAGÜE,  ENERGÍA   ELÉCTRICA, GAS, ETC)
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*             Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas   para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura Decreto Legislativo
N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículos  6, 9 y 12
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*             Texto Único Ordenado  del Reglamento de Distribución de Gas Natural por
Red de Ductos, aprobado  mediante  D.S. Nº 042-99-EM, Decreto Supremo
N° 040-2008-EM (22.07.2008)
*             Ley de Concesiones Eléctricas,  Decreto Ley N° 25844 (19.11.1992)
*             Ley General de Servicios  de Saneamiento, Ley N° 26338 (24.07.1994)
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	1
2
3
4
5
6
7
	Solicitud Formato que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Memoria  Descriptiva
Planos de ubicación  y planta detallando  características físicas y técnicas de las instalaciones (firmado por el profesional correspondiente)
Certificado  de inscripción  y habilidad  vigentes (expedido  por el Colegio de
Ingenieros  del Perú)
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota
La comunicación de aviso de ejecución  de la obra debe ser presentada con siete (07) días hábiles de anticipación. La Municipalidad está facultada  para requerir una nueva programación si ello se justifica por la realización  de actividades u obras en la vía pública previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad. Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante  con una anticipación de cinco (5) días hábiles.
	Solicitud Formato
	1.858
	70.60
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	6
	AUTORIZACIÓN DE CONEXIÓN  DOMICILIARIA DE  SERVICIO  DE AGUA POTABLE,
DESAGÜE  DESDE LA RED PRINCIPAL   HASTA LA FACHADA O VEREDA ADYACENTE*
	1
2
3
	Solicitud Formato que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Memoria  Descriptiva
Planos de ubicación  y planta detallando  características físicas y técnicas de las instalaciones (firmado por el profesional correspondiente)
	Solicitud Formato
	1.000
	38.00
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
* 
Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas  para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura
Decreto Legislativo  N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículo 6
* 
Régimen especial para la autorización de conexiones domiciliarias en vías del Cercado y vías metropolitanas de la  Provincia  de Lima, Ordenanza N°1213-MML (23.01.2009) Artículo 11
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas  de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*             Ley General de Servicios  de Saneamiento, Ley N° 26338 (24.07.1994)
	4
5
6
	Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota: Según lo establecido en el Artículo 4° del Decreto Legislativo  N° 1014, no se podrán establecer  montos mayores   al 1% UIT vigente por concepto  del derecho
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	7
	AUTORIZACIÓN DE CONEXIÓN  DOMICILIARIA DE  SERVICIO
ENERGÍA  ELÉCTRICA  DESDE LA RED PRINCIPAL   HASTA LA FACHADA O VEREDA ADYACENTE*
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
* 
Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas  para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura
Decreto Legislativo  N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículo 6
* 
Régimen especial para la autorización de conexiones domiciliarias en vías del Cercado y vías metropolitanas de la  Provincia  de Lima, Ordenanza N°1213-MML (23.01.2009) Artículo 11
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas  de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*             Ley de Concesiones Eléctricas,  Decreto Ley N° 25844 (19.11.1992)
	1
2
3
4
5
6
	Solicitud Formato que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Memoria  Descriptiva
Planos de ubicación  y planta detallando  características físicas y técnicas de las instalaciones (firmado por el profesional correspondiente)
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota: Según lo establecido en el Artículo 4° del Decreto Legislativo  N° 1014, no se podrán establecer  montos mayores   al 1% UIT vigente por concepto  del derecho
	Solicitud Formato
	1.000
	38.00
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	8
	AUTORIZACIÓN DE CONEXIÓN  DOMICILIARIA DE SERVICIO  DE TELECOMUNICACIONES
DESDE LA RED PRINCIPAL   HASTA LA FACHADA O VEREDA ADYACENTE*
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
* 
Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas  para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura
Decreto Legislativo  N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículo 6
* 
Régimen especial para la autorización de conexiones domiciliarias en vías del Cercado y vías metropolitanas de la  Provincia  de Lima, Ordenanza N°1213-MML (23.01.2009) Artículo 11
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas  de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*             Texto Único Ordenado  de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo
N° 013-93-TCC (06.05.1993) Artículo 33°
	1
2
3
4
5
6
	Carta simple del Operador  dirigida al titular de la entidad (cumplir con los
requisitos  generales  de presentación)
Copia de la resolución  emitida por el Ministerio  mediante  la cual se otorga concesión  al Operador  para prestar el servicio público de telecomunicaciones expedida  por el Ministerio  o en el caso de las empresas  de valor añadido, de la empresas  de valor añadido, de la resolución  a que se refiere el Artículo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones
De ser el caso memoria  descriptiva  y planos de ubicación  detallando  las características físicas y técnicas de las instalaciones materia de trámite, suscritos por un ingeniero  civil y/o electrónico o de telecomunicaciones, según corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado  de inscripción  y habilidad  vigentes expedido  por el Colegio de Ingenieros  del Perú
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
Pago de tasa por derecho de trámite
Nota: Según lo establecido en el Artículo 4° del Decreto Legislativo  N° 1014, no se podrán establecer  montos mayores   al 1% UIT vigente por concepto  del derecho
	Solicitud Formato
	1.000
	38.00
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	9
	AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA
LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS  PÚBLICOS  EN TELECOMUNICACIONES
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*             Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
	1
2
	Carta simple del Operador  dirigida al titular de la entidad (cumplir con los
requisitos  generales  de presentación)
Copia de la resolución  emitida por el Ministerio  mediante  la cual se otorga concesión  al Operador  para prestar el servicio público de telecomunicaciones expedida  por el Ministerio  o en el caso de las empresas  de valor añadido, de la empresas  de valor añadido, de la resolución  a que se refiere el Artículo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones
	Solicitud Formato
	2.034
	77.30
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación


	Nº DE ORDEN
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
	REQUISITOS
	DERECHO DE TRAMITACIÓN (*)
	CALIFICACIÓN
	PLAZO  PARA RESOLVER
(en días hábiles)
	INICIO DEL PROCEDIMIENTO
	AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER
	INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

	
	
	Número  y Denominación
	Formulario / Código / Ubicación
	(en % UIT)
	(en  S/.) TUPA
2014
	Automático
	Evaluación Previa
	
	
	
	RECONSIDERACIÓN
	APELACIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	Positivo
	Negativo
	
	
	
	
	

	
	* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículos  6 y 9
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
*             Ley para la expansión  de infraestructura en Telecomunicaciones,
Ley N° 29022, (20.05.2007) y modificatorias, Artículos  2°, literal c, 5° y 7°
* 
Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansión  de Infraestructura en Telecomunicaciones Decreto Supremo  N° 039-2007-MTC (13.11.2007) Artículos  4°,6°,11°  y 12°
*             Texto Único Ordenado  de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo
N° 013-93-TCC (06.05.1993) Artículo 33°
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas  para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura
Decreto Legislativo  N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	3
4
5
6
	De ser el caso memoria  descriptiva  y planos de ubicación  detallando  las características físicas y técnicas de las instalaciones materia de trámite, suscritos por un ingeniero  civil y/o electrónico o de telecomunicaciones, según corresponda, ambos colegiados, adjuntando el certificado  de inscripción  y habilidad  vigentes expedido  por el Colegio de Ingenieros  del Perú
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Cronograma de avance de obra
En caso de estaciones  radioeléctricas se presentará  adicionalmente: a) Declaración Jurada del ingeniero  civil colegiado  responsable de la ejecución  de la obra, que indique expresamente que las estructuras, esto es, la edficación  exixtente  y torre sobre la cual se instalara la antena
o antenas, reunen las condiciones que aseguren  su adecuado  comportamiento en condiciones extremas  de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros, teniendo  en cuenta, de ser el caso el sobrepeso  de la instalación  de la
estación radiolectrica sobre las edificaciones existentes.  Para tal fin,
se anexaran  los planos y calculos de las instaciones desde el punto de vista estructural  y de anclaje a las edificaciones nuevas o existente.
b) Carta de Compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas  necesarias
para la prevención del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental  comprobado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	15 días
Plazo para resolver
30 días
	15 días
Plazo para resolver
30 días

	
	
	7
	que pudiera causar incomodidad a los vecinos, por la instalación  o funcionamiento
de la estación o funcionamiento de la estación radioeléctrica, así como adoptar todas las medidas  necesarias  a fin de garantizar  que las radiaciones que emita la estación radioeléctrica durante su operación,  no excederá  de los valores establecidos como límites máximos  permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados  por Decreto Supremo  N° 038-2003-MTC y modificatorias
Pago de tasa por derecho de trámite.
Nota
La comunicación de aviso de ejecución  de la obra debe ser presentada con siete (07) días hábiles de anticipación. La Municipalidad está facultada  para requerir una nueva programación si ello se justifica por la realización  de actividades u obras en la vía pública previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad. Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante  con una anticipación de cinco (5) días hábiles.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	OBRAS DE CONSTRUCCIÓN: MEJORA E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA
INFRAESTRUCTURA URBANA:  LA CONSTRUCCIÓN MEJORA O INSTALACIÓN DE TODOS LOS ELEMENTOS URBANOS  INCLUYENDO SU INFRAESTRUCTURA (VEREDAS,  PISTAS) ASÍ COMO EL MOBILIARIO (POSTES,  JARDINES,  BANCAS, BUZONES,  CÁMARA  DE REGISTRO)  CONFINAMIENTO DE ÁREAS VERDES, RAMPAS  PARA  ACCESO DE INGRESO  VEHICULAR A PROPIEDAD PRIVADA.
NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES
Base Legal:
* 
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, (11.04.2001) Artículos  44 y 45
*             Ley Orgánica  de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003) Artículo 79
* 
Reglamento para la Ejecución  de Obras en las Áreas de Dominio Público, Ordenanza  N° 203-MML  (28.01.1999) Artículos  6 y 9
* 
Ordenanza  que reglamenta la ejecución  de obras en áreas de dominio público, Ordenanza  N° 199-MDLM (12.01.2011) Artículo 5
* 
Decreto Legislativo  que establece  medidas  para propiciar  la inversión  en materia de servicios  públicos y obras públicas de infraestructura
Decreto Legislativo  N° 1014 (16.05.08)  Artículos  2 y 5
* 
Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversión,  impulsar el desarrollo productivo  y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.2013)
	1
2
3
4
5
6
7
8
9
	Solicitud Formato que cumpla con los requisitos  generales  de presentación
Plano de Planta indicando  detalles de la obra (recorrido) Memoria  Descriptiva  y Especificaciones Técnicas Metrado y Presupuesto
Cronograma de avance de la obra con indicación  de la fecha de inicio y de culminación de la misma
Plan de desviación  de tránsito cuando implique vía local, de ser el caso, con descripción de la señalización y seguridad  de las vías
Declaración Jurada del Representante Legal de la empresa concesionaria del servicio público, aprobando  el proyecto  de Obra y señalando  la persona natural o jurídica responsable de la ejecución  de la Obra.
Declaración Jurada de Habilidad  Profesional (solo si no es empresa concesionaria de servicio público)
Pago de tasa por derecho de trámite.
Nota
La documentación técnica (memoria  descriptiva, especificaciones técnicas y planos) debe estar suscrita por el profesional responsable del proyecto,  quien deberá adjuntar su Declaración Jurada de habilidad  profesional.
La comunicación de aviso de ejecución  de la obra debe ser presentada con siete (07) días hábiles de anticipación. La Municipalidad está facultada  para requerir una nueva programación si ello se justifica por la realización  de actividades u obras en la vía pública previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad. Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante  con una anticipación de cinco (5) días hábiles.
	Solicitud Formato
	1.755
	66.70
	
	X
	
	5
	Subgerencia de Gestión Documentaria
	Subgerente de Obras Públicas Públicas
	Subgerencia de Obras Públicas Públicas
Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días
	Gerencia  de Gestión Ambiental
y Obras Públicas Plazo de presentación
15 días
Plazo para resolver
30 días

	ALCALDÍA-  OFICINA DE PARTICIPACIÓN VECINAL:  PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS

	1
	RECONOCIMIENTO Y REGISTRO  DE ORGANIZACIONES SOCIALES
EN EL REGISTRO  ÚNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES  (RUOS) PARA LA PARTICIPACIÓN VECINAL
Base Legal:
* 
Crean que establece  procedimientos para el reconocimiento y registro municipal de organizaciones sociales para la participación vecinal en Lima Metropolitana, Ordenanza  N° 1762-MML  (30.12.2013)Artículos 20
	1
2
3
4
5
6
7
	Solicitud dirigida al Alcalde que cumpla con los requisitos   generales  de presentación, con atención a la Oficina  de Participación Vecinal
Acta de Fundación  o de Constitución
Estatuto y Acta de aprobación
Acta de Elección del Órgano Directivo
Nómina de los miembros  del Órgano Directivo
Nómina de los miembros  de la Organización Social
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2. Dictamen Conjunto N° 02-2014, de la Comisión de Servicios a la Ciudad y Gestión Ambiental y la Comisión de Asuntos Jurídicos,  sobre Proyecto de Ordenanza que Promueve la Formalización de los Recicladores de Residuos Sólidos en el Distrito de La Molina.

EL SEÑOR ALCALDE, vamos a darle el uso de la palabra a la Dra. Yvonne Roballo.

LA GERENTE DE ASESORÍA JURÍDICA, DRA. YVONNE ROBALLO VÁSQUEZ, con su venia señor alcalde, estimados regidores, estimados funcionarios, estimados vecinos.  Vamos a presentar la propuesta de Ordenanza que promueve la formalización de los recicladores de residuos sólidos, en el Distrito de La Molina.  Cabe señalar que esta propuesta la Administración, está elevando al Concejo ya que tenemos como Meta N° 3 del Plan de Incentivos  a la Mejora y Modernización Municipal 2014, implementar un programa de segregación en la fuente y recolección selectiva de residuos sólidos domiciliarios en 25% de viviendas urbanas del distrito, para tener en cuenta que la  Dirección General de Calidad Ambiental del Ministerio del Ambiente es la institución encargada de la evaluación del cumplimiento  de esta meta, el cual vence el 31 de julio de 2014, pero vamos a tener en cuenta que previo a ello, a la verificación, tenemos que el Instructivo de la Meta N° 3 prescribe en el Anexo 1, que para cumplir con dicha meta las Municipalidades Distritales deberán remitir copia de los siguientes documentos, o sea para cumplir con esa meta tenemos que cumplir con entregar la copia de los documentos que sustenten el proceso de recolección selectiva y el destino final de los residuos sólidos domiciliarios reciclables, Ordenanza, Convenios, Contratos, entre otros.
 Se verificará la descripción del proceso que aprueba la formalización de recicladores y el destino final de los residuos recolectados, las rutas de recolección selectiva que incorporen a los recicladores formalizados y deberán presentar copia de la ordenanza que aprueba la formalización de los recicladores, todo está en el instructivo.  Como Anexo B) se deberá también presentar la copia de la Ordenanza Municipal que aprueba el Plan de Manejo de Residuos Sólidos y su respectiva publicación, lo cual ya está en camino pero para ello también tiene que ser aprobada esta Ordenanza,  y la copia del Decreto de Alcaldía que aprueba el Programa de Segregación en la Fuente y Recolección Selectiva y su respectiva publicación,  estos dos documentos dependen de la presente propuesta normativa.

 ¿Cómo se ha realizado el proyecto de Ordenanza?

Veremos primero el marco legal, las unidades orgánicas que han participado, la pre publicación del proyecto de ordenanza, y un poco vamos a tratar del contenido de la ordenanza.

El marco legal que sustenta esta ordenanza es la Ley Orgánica de Municipalidades, la Ley que regula la actividad de los recicladores, que es la Ley N° 29419, su Reglamento que ha sido aprobado por Decreto  Supremo N° 005-2010-MINAN, y la Ley N° 27314, la Ley General de Residuos Sólidos.  Respecto a lo que establece la Ley Orgánica de Municipalidades, tenemos el Artículo 73°, el numeral 3.1 que dispone que las Municipalidades asumen las competencias y ejercen las funciones específicas con carácter exclusivo compartido para la protección y conservación del ambiente, a fin de formular, aprobar, ejecutar y monitorear los planes y políticas en materia ambiental, en concordancia con las políticas, normas y planes regionales sectoriales y nacionales. 

Respecto a la Ley N° 29419, la Ley que regula a los  Recicladores, tenemos que tener en cuenta que la misma tiene como objeto coadyuvar con la protección, capacitación y promoción del desarrollo social  y laboral de los trabajadores del reciclaje, promoviendo su formalización, asociación y contribuyendo a la mejora en el manejo adecuado para el reaprovechamiento de los residuos sólidos en el país.  El Artículo 5° de la citada Ley establece que la actividad de los recicladores es regulada por los gobiernos locales como entes rectores en el marco de sus atribuciones.  El régimen de regulación local se orienta  a incorporar a los recicladores como parte del sistema local de gestión de residuos sólidos, los gobiernos locales establecen normas de promoción de la actividad que realizan los recicladores de residuos sólidos no peligrosos en coordinación con las asociaciones de recicladores registrados en su jurisdicción; asimismo, los programas y proyectos  de gestión y manejo de residuos sólidos implementados por los gobiernos locales deben incluir la actividad de los recicladores.

 Ahora veremos los articulados que nos señala el Reglamento de la Ley N° 29419, entre las responsabilidades de los gobiernos locales establecidas en el Artículo 7° del  Reglamento.  Cabe resaltar las siguientes: elaborar e implementar el programa de formalización de recicladores y recolección selectiva de residuos sólidos en el ámbito de su jurisdicción; fiscalizar las actividades de recolección selectiva de residuos sólidos y formalización de los recicladores; sistematizar los registros que utilizan las organizaciones de recicladores con personería jurídica referente a las cantidades de residuos sólidos que son reciclados; conducir el registro de las organizaciones de recicladores autorizados legalmente establecidas e inscritas en los Registros Públicos.

Asimismo el Artículo 24° de dicho Reglamento establece que las Municipalidades Distritales y Provinciales, según correspondan, promueven la formalización de organización de recicladores con personería  jurídica, quienes deben cumplir con los aspectos técnicos establecidos en el Reglamento y que deben incorporarse al Programa de Formalización de Recicladores y Recolección Selectiva de  Residuos Sólidos a cargo de la Municipalidad.

 El proyecto de Ordenanza cuenta con las  opiniones de la Gerencia de Gestión Ambiental y Obras Públicas, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, la Gerencia de Asesoría Jurídica que ha visto la parte normativa, la Subgerencia de  Servicios Públicos y la Subgerencia de Fiscalización Administrativa.  

Este proyecto también ha sido publicado en el portal institucional por 30 días para recibir los aportes de las organizaciones de recicladores y también la ciudadanía en general.

¿Cuál es el objeto de la propuesta normativa?

Establecer el marco técnico normativo necesario para la formalización de las organizaciones de recicladores de residuos sólidos dedicadas a la recolección selectiva de residuos sólidos en la jurisdicción de La Molina, a fin de promover una mejora en la calidad de dichas labores y propiciar un mejor manejo de los residuos sólidos a nivel local.

 Los residuos sólidos autorizados para la recolección son de tipo inorgánico y orgánico (papel, cartón, plástico, metales ferrosos y no ferrosos, vidrio, caucho, tela, restos de alimentos), no está permitida la recolección de residuos sólidos de carácter peligroso y otros residuos.

 Respecto al registro municipal de recicladores, la inscripción en dicho registro tendrá una vigencia de 3 años.  Se establecen los requisitos para la inscripción considerando los propuestos en el Artículo 34° del  Reglamento de la Ley que regula la actividad de los recicladores, la evaluación de estos requisitos para la inscripción en dicho registro están a cargo de la  Subgerencia de Servicios Públicos quien emitirá la resolución correspondiente admitiendo o denegando la inscripción.

El Registro Municipal de Recicladores, en caso que los requisitos que se presenten la solicitud de inscripción estén incompletos se declarara la improcedencia mediante la respectiva resolución de la Subgerencia de Servicios Públicos, respecto a este punto cabe precisar que debemos considerar también que en toda entidad del Estado se aplican las normas del procedimiento administrativo que son de aplicación supletoria, y lo mismo sucederá en este procedimiento de inscripción en el Registro Municipal de Recicladores, aplicaremos el Artículo 125° de la Ley N° 27444 respecto a los defectos u omisiones formales que tenga la documentación presentada que amerita corrección, lo cual será anotado bajo firma del receptor en la solicitud y en la copia del administrado, de no subsanar en un plazo máximo de dos días se tendrá por no presentado el pedido, cabe precisar que esto está considerado en la Ley N° 27444 y la responsabilidad de ello según la Ley, es de Mesa de Partes.

 En el proyecto normativo se establecen otros aspectos que deben cumplir los recicladores  y ello está acorde a lo que señala el reglamento y la ley, los equipos de protección que deben usar, los uniformes y credenciales que deben portar, los vehículos de recolección selectiva que están permitidos, como son vehículos convencionales y no convencionales, todo ello está regulado también en el Reglamento de la Ley.

Respecto al reporte mensual de las actividades del reciclaje, debemos precisar que las organizaciones inscritas en el Registro Municipal de Recicladores deberán remitir mensualmente el reporte de sus actividades consignando el tipo o cantidad de residuos, así como su manejo, su comercialización o disposición final, de acuerdo con el formato de declaración jurada que obra como anexo 1 de la presente ordenanza. Debemos recalcar que esto se sustenta en lo establecido en el  Artículo 8°, numeral 4 del  Reglamento de la Ley que regula la actividad de los recicladores que establece como responsabilidad de las organizaciones de recicladores, remitir a la Municipalidad Distrital o Provincial un reporte mensual indicando la cantidad de residuos sólidos para su aprovechamiento, tratamiento y/o comercialización.

Asimismo, se ha incorporado los datos de comercialización de los residuos sólidos en el Anexo 1 de la Ordenanza teniendo en cuenta también lo establecido en el Anexo 1 del Reglamento de la Ley N° 29419 aprobado por el  Decreto Supremo N° 005-2010-MINAN que trata sobre el Programa de Formalización de Recicladores y Recolección Selectiva.  También se ha incluido en el Cuadro de Infracciones y Escala de Multas,  aprobada por la Ordenanza N° 200, 10 sanciones referida al actividad del reciclaje, ello con el fin de dotar un instrumento al órgano fiscalizador para proteger el medio ambiente y hacer cumplir las normas.

 Tenemos también en cuenta que otras Municipalidades ya han cumplido también con emitir  esta norma que prácticamente están dentro de las  metas del Plan de Modernización, que es la Municipalidad Metropolitana de Lima, la Municipalidad  Distrital de Miraflores, la Municipalidad Distrital de San Luis y la Municipalidad Distrital de Magdalena. Muchas gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto está en debate, los señores regidores que deseen hacer uso de la palabra.  Tiene el uso de la palabra el regidor Klein.

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, este proyecto de ordenanza lo hemos visto en sesión de Comisión, acá es al revés que el tema del TUPA, acá el tema de fondo está muy bien dado porque queremos un ordenamiento para la ciudad en el tema de los recicladores, toda norma es perfectible, esto lo debemos hacer nosotros, me parece que lo debemos hacer nosotros previa coordinación con los vecinos para que no vaya a generar en este época, más aún cierta convulsión porque hay mucha predisposición negativa contra los recicladores porque en mucho lugares ellos han sido parte de organizaciones delictivas, en el caso mío específico yo tengo gente que está con nosotros, son recicladores que yo los conozco, pero los tenemos chequeamos, sabemos quiénes son, son los mismos siempre y cuando viene uno y otro preguntamos por qué no viene, pero el tema que estamos viendo hoy día señor alcalde si bien yo he firmado el acuerdo a favor para que esto llegue acá y lo podamos debatir, me parece que le podríamos  dar un tiempito para que con Participación Vecinal  poder verificar con los vecinos, hacer una consulta vecinal o explicarles cómo va a ser este proceso para que no vayan a creer que lo estamos invadiendo con los recicladores, como pasó con los moto taxis que después tuvo que acabar en anular el tema para que ellos estén en un solo lugar.

Yo tengo un compromiso acá con unos profesionales, un Ingeniero Ambiental y un Abogado que yo los veo muy dedicados a este tema, y yo soy muy respetuoso de las profesiones, y más aún del empeño que ponen por mantener bien el distrito, entonces yo tengo un compromiso con estos muchachos; entonces para que esto salga señor alcalde porque yo tengo decisiones paralelas en mi accionar  y en mi conducción, aquí nadie se opone por oponerse, usted bien sabe eso y se lo he demostrado los 4 años que estoy con usted, pero hoy día yo quiero señor alcalde, si es que esto es posible, que esto pase a Participación Vecinal para que haya una opinión vecinal de los dirigentes, por lo menos censamos cuáles son los más bravos y explicarles cómo es esta cuestión de que no estamos nosotros acá haciendo por una politiquería que pasen los recicladores acá, que no son en muchos casos de La Molina son de otros lado, pero que ellos sepan que tenemos nosotros la voluntad de hacer la cosas bien y que queremos la autorización previa de ellos, se podría hacer señor alcalde, en unas épocas se hacían cabildos abiertos, no sé si habrá oportunidad   pero sí Participación Vecinal puede comenzar a consultar en los distritos donde hay más recicladores o donde se sabe que hay más problemas con ellos, y que le digan oye los queremos ordenar, queremos que ustedes sepan quiénes son, queremos que tengan su chalequito, queremos que ustedes controlen a este gente y nos avisen, primero para no aumentar más, y segundo a que no vaya a haber algún acto delictivo, esa es mi posición señor alcalde.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, eso evidentemente es un tema importante pero puede ser manejado posteriormente, afortunadamente la norma es solo de aplicación en 25% y habrá que establecer el plan operativo específicamente y ver de que se haga evidentemente el trabajo conjunto con el vecino, eso de todas maneras, tiene que ser así es un proceso y afortunadamente es una suerte de modelo y que después debe replicarse y ampliarse en todo el distrito irradiándolo completamente, pero se trata justamente de buscar el orden, de que la Municipalidad lidere la actividad finalmente, evidentemente ejercida por el mismo reciclador pero bajo un orden y bajo un control, con un registro sabiendo que es una persona de bien, efectivamente que la delincuencia se aproveche de esta actividad muchas veces para también camuflarse, entonces es un acto que se va a hacer, gracias por el aporte.

¿Alguna otra intervención? Regidora Juana Calvo tiene el uso de la palabra.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, gracias, en principio señor por su intermedio, me ha preocupado lo que informó la Doctora porque habla de un plan de residuos sólidos que prácticamente debemos partir de un plan, si no hay un plan de residuos sólidos cómo nosotros comenzamos a trabajar con los recicladores, no existe y está en camino, pero el camino creo que deber ser al revés, primero un plan porque para todo se necesita un plan y eso lo sabemos creo todos nosotros; segundo, tendría que haber porque inclusive la norma lo dice que tiene que ser un programa municipal, o sea no hay que dejarlo suelto porque aquí sí efectivamente son terceros ya organizados que vendrían al distrito, sin embargo la mayoría de nosotros, en principio no se segrega en la fuente, y ese es un programa directamente de Participación Vecinal, tiene que darle el vecino listo para que pueda retirarlo, de lo contrario, de acuerdo inclusive en la Ley, van a bucear en las bolsas porque no estamos acostumbrados en este caso a reciclar; tercero, esto siempre como lo digo, el Estado contra el Estado, te pongo S/. 700,000, S/. 200,000, S/. 500,000 y tú me sacas la  norma como sea y eso es una irresponsabilidad. 

Lo hemos conversado con el regidor, lo hemos conversado con los técnicos y decíamos démonos la oportunidad, que creo que es lo correcto, de hacer un pequeño trabajo con los vecinos, como se está diciendo en este momento, para que la norma sea consensuada, como lo hicimos con el regidor Mac Bride cuando presidio la Comisión en el caso de los  diarios y revistas, esto en realidad no es un tema político, este es un tema que cuando los vecinos vean que viene gente extraña, porque no va a ser su empleada la que recoja, como en mi casa que yo le separo todo para ella  o alguien que uno conozca, y en qué sectores se va a trabajar.  Yo lo exhorto realmente, a mí nunca me harán caso pero no importa, exhorto realmente a los señores del Concejo que esperemos un poquito, yo sé que tienen plazo hasta el 31de julio, yo creo que si nosotros con seriedad nos damos unos 15 días más podemos en realidad trabajarla y que salga, esto señores en realidad es un boom en contra de la gestión  y ahí estamos involucrados todos, los vecinos la van a rechazar de plano, gracias.

 EL SEÑOR ALCALDE, correcto.  Regidor Moisés Tambini  tiene el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR MOISÉS TAMBINI ACOSTA, gracias señor alcalde. Este tema es un realidad un tema muy espinoso, cuál es el ideal que pensé yo que en algún momento iba a ocurrir en La Molina,  llegar a una ciudad ordenada que en determinado momento el vecino supiera determinar qué tipo de residuos tiene en su casa, la segrega y viene la Municipalidad  y la recoge aunque sea en horario diferente, esto lo he visto en otras ciudades donde inclusive yo dije al principio acá te deben cobrar el doble porque vienen por una parte y por otra para recoger los residuos, no, simplemente con empresas privadas que obtienen una ganancia con estos residuos  que inclusive la recogen del mismo domicilio; yo pienso que ese tipo de acciones son las que deberíamos pensar antes de otras que a lo mejor van a abrir la puerta y a  lo mejor para que haya  mayor desorganización   y al final se propenda una mayor inseguridad cual es el mayor problema no solamente en La Molina sino en todo el Perú.

 Algo interesante más bien me parece es que si hay este plan o si se maneja un plan, y algo real, al 31 de julio no creo que podríamos terminar un plan bien hecho, yo pienso que esto podría dejarse al contrario no con la premura del  31 de julio, que se haga un plan verdadero que ayude sí objetivamente a solucionar los problemas de una vez por todas, pienso que ayudar a las personas necesitadas no es  darle la oportunidad de bucear en los residuos, hay muchas formas de ayudar a la gente necesitada pero en forma digna, eso es todo señor alcalde. 

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, vamos a darle  la palabra, pero hay que señalar que el Artículo 5° establece justamente que la Subgerencia de Servicios Públicos será la encargada de determinar las ubicaciones donde los recicladores podrán realizar sus actividades, encontrándose prohibido realizar dichas actividades en zonas no autorizadas y en la vía pública. Entonces eso está regulado ya en la ordenanza y eso es parte del trabajo que tiene que implementar ya la Gerencia y en el que viene trabajando ya mucho tiempo, en todo caso vamos a escuchar al Ingeniero Vidal.

EL GERENTE DE GESTION AMBIENTAL Y OBRAS PÚBLICAS, ING. ERICK VIDAL MOSQUERA, buenos días señor alcalde, buenos días señores regidores, efectivamente como se acaba de mencionar este trabajo con los recicladores lo iniciamos ya en el 2011, que ya hemos llegado a este producto que es la propuesta de Ordenanza. 

Somos conscientes todos los que vivimos en La Molina del problema de inseguridad que tenemos con muchos de los recicladores que existen en el distrito, justamente esta norma lo que nos va a permitir es saber quiénes son, o seas ya los hemos reunido a todos, los hemos venido capacitando, sabemos quiénes son y a dónde viven, ese es el espíritu, la idea es saber dónde están, ellos tienen unas zonas que nosotros también vamos a manejar con ellos, nosotros vamos a decidir con ellos estas zonas, nos pondremos de acuerdo con los vecinos, cuando empecemos a hacer el reglamento de esta  norma, nos vamos a poner de acuerdo con ellos dónde van a entrar, dónde no van a entrar y digo que nos tenemos que poner de acuerdo porque la Ley a la Municipalidad no le faculta sacar un reciclador, o sea un reciclador puede ir a cualquier calle del distrito reciclar y nosotros no podemos multarlo, no podemos sacarlo del distrito porque justamente esta Ley lo ampara, y esta Ley lo que nos está diciendo es, regúlenlo ustedes Municipios júntense con los recicladores, capacítenlos, promuevan en asociaciones privadas, tengan su sanción, su sistema de control y generen sus propios recurso de una manera adecuada, básicamente ese es el espíritu de esta norma, lo que nosotros queremos es a los recicladores que ya tenemos en el distrito, porque ya están, no van a venir, ordenarlos, regularlos cumpliendo la Ley del Reciclador que ya la acaba de mencionar la Doctora Roballo.  

Ahora el Plan de Manejo de la Gestión de Residuos del Distrito existe, ustedes como Concejo lo han aprobado pero dentro de ese Plan no estaban incluidos los recicladores, entonces lo que vamos a hacer si ustedes aprueben el Proyecto de Ordenanza de los Recicladores, vamos a incluirlo en este Plan de Manejo que tenemos porque ya tenemos la propuesta, por eso es que tenemos, previo a la modificación del Plan, tener aprobado el Plan del  Reciclador, porque en nuestro Plan de Manejo, como les mencionaba, no estaban considerados ellos, esto nos permitiría que ellos formen parte de este proyecto y tener un control, que es lo importante, tanto por el tema de la seguridad, como también un control ecológico porque vamos a saber cuánto se genera, de dónde viene el producto, vamos a poder informar también, como lo exige la Ley, al Ministerio del Ambiente a fin de que ellos puedan llevar la estadística a nivel de país y puedan tener instrumentos para la toma de decisiones de las leyes que a futuro se puedan dar en el tema ambiental.

 Eso es básicamente lo más saltante, quiero para finalizar decirles que esto no es una norma para atraer a los recicladores, es una norma para regularlos, que quede eso bien claro,  y para poder tener un control y poder sancionarlos, poder sacarlos,  y una vez que se dé la norma al resto que no están inscritos podamos sacarlos del distrito, eso es básicamente el espíritu de la norma.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto gracias. Tiene la palabra el regidor Mac Bride.

EL SEÑOR  REGIIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, señor alcalde yo quería hacer simplemente un raciocinio con relación a lo que ha dicho el Ingeniero Vidal.  Dice el Ingeniero Vidal que nosotros podemos sancionarlos y sacarlos, pero antes dijo que nosotros no tenemos esa facultad de cualquier reciclador pudiera venir, o sea lo que ordenamos son los que están acá, pero podrían venir nuevos, una vez ya formalizados podríamos tener unos nuevos a los cuales no podremos sacar y esto sería una bola de nieve.  Nosotros, dijo, trabajaríamos con los vecinos, no ya nosotros trabajamos con los vecinos hace casi 4 años, entonces básicamente ahí  no es trabajar con los vecinos. 

 Nosotros le diríamos qué ruta usar, no señor alcalde ya sabemos qué ruta deben usar, porque eso debería estar expuesto en la exposición que nos han hecho, para saber que estas son las rutas que se van a usar, con cuáles de los vecinos vamos a hacerlo.

 Por otro lado señor alcalde, el regidor Klein así como el regidor Tambini y la regidora Calvo han hecho una exposición de una serie de puntos, pero yo quería incidir en uno que es importante para mí, empezamos esta administración con un proyecto Piloto, en el cual nosotros teníamos todo un trabajo, inclusive mi domicilio estuvo dentro de ese proyecto en un determinado momento, luego salimos porque no recogieron estos temas reciclados y había un olor, pero en fin, la Municipalidad empezó con un proyecto piloto que en este momento no sé a qué nivel está pero que de alguna manera nosotros planteamos una formalización de este, lo que tenemos que hacer es traer todo completo, no es que vamos a verlo, vamos a hacerlo y después que ustedes lo aprueben lo haremos, no es así señor alcalde; entonces de qué se trata, se trata de que de alguna manera esto podría traerlo articulado desde el área, el Ingeniero Vidal creo que ha tenido la suerte hasta ahora de no ser removido de su cargo desde que ingresamos a esta gestión, por lo tanto el tiempo lo tuvimos para poder haber organizado esta formalización incluyendo el Proyecto Piloto de  Residuos Sólidos que era el reciclaje, porque esa fue la idea de este proyecto cuando nos lo mostraron era ir subiendo y creciendo en el distrito, en este momento no sé cómo estamos en ese proyecto, no tengo idea pero lo que yo digo es, esto debió ser parte de un proyecto donde se incluyen a los recicladores informarles y formalizarlos dentro de la Municipalidad, para así no generar en este momento el tema que el Ingeniero Vidal nos está explicando, nosotros no podemos decirle a nadie que esté o que no esté en el distrito, por lo tanto nosotros formalizamos  y vendrán 50 más, y aquí señor alcalde es esto, no es querer cortar una norma por cortarla, no es querer estar en contra de una norma, lo que pasa es que no se ha hecho el tratamiento desde el comienzo, desde el inicio de poder ahora sentarnos a decir “estas son las calles” “estos son los recicladores” “esto es lo que dicen los vecinos” y ahora sí poder decir nosotros “los vecinos están de acuerdo, perfecto; en ese sentido señor alcalde  no es tumbar una ordenanza para no sacarla,  que aparece como sacado de un sombrero de magia y decir tenemos que hacerlo, aquí está, no ese trabajo ya viene trabajándose 4 años atrás, o 3 años y medio, y lo que tenemos que hacer ahí es involucrarlo en un trabajo conjunto, es eso señor alcalde lo que quería decir, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto tiene la palabra la regidora Juana Calvo.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, sobre el tema, y más bien una respuesta de las personas técnicas, de acuerdo lógicamente a la ordenanza que está acorde con la Ley, habla del acondicionamiento que comprende el tratamiento de los residuos sólidos, segregación, almacenamiento, limpieza, trituración o molido, compactación física, empaque o embalaje, recuperación, y otras que la autoridad competente indique, y seguimos con la norma y dice algo más; señores por favor tenemos que ser serios cuando tomamos decisiones, tipo de residuos sólidos, nosotros tenemos una empresa con servicio tercerizado y ahora vamos a tener pequeñas empresas más en el distrito que dicen “Los recicladores podrán hacer recolección de residuos sólidos de tipo inorgánico y orgánico (papel mezclado, plástico, metales ferrosos, metales no ferrosos, vidrio , caucho, telas), y  orgánico (restos de fruta, de verduras y de alimentos que se descomponen) eso señor será para las chancherías, no hay otra manera que se pueda utilizar estas cosas; yo por eso exhorto, si no está en el Plan o ya está el Plan inclúyanlo en el Plan, hagamos una norma que realmente pueda ser consensuada.

 Otra cosa, hablamos de todo un proceso, pero cuál es el destino final, vamos a suponer una urbanización como las Viñas de La Molina, van a entrar por la Ferrero cuál es su punto final, dónde van a llevar esos residuos porque es un proceso ¿Tienen ya un destino fijo o van a traer estos nuevos transportes que no tenemos sitio para nosotros y estos nuevos vehículos van a trepar por toda La Molina hasta llegar a su destino final? Quisiera saber cuál es el destino final para poder tener una respuesta para los vecinos, gracias. Señor alcalde.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, Ingeniero Vidal tiene el uso de la palabra.

EL GERENTE DE GESTION AMBIENTAL Y OBRAS PÚBLICAS, ING. ERICK VIDAL MOSQUERA, como les mencionada, de repente yo no lo he explicado tan claramente. Cuando me referí al tema de las sanciones, me refería a que ahora no podemos sancionarlo, justamente después de la norma se va a poder sancionar porque lo vamos a poder regular, eso es lo importante de esto, entonces la idea no es simplemente que vayan recicladores por todos lados.  Actualmente como bien a mencionado, nosotros tenemos un Programa Piloto que justamente está postulando a nivel del 25% del distrito, cuando entramos estábamos casi a nivel de entre 6 y 7%, justamente a ese nivel es que estamos postulando con este plan de incentivo.

Ahora el reciclaje se realiza, se hace el traslado desde las zonas  más altas, más alejadas de nuestro distrito normalmente hacia la Separadora Industrial, hacia Ate donde es que normalmente se hace el intercambio comercial vamos a decirlo así.  Informalmente hay algunos sitios en el distrito, informales que se han detectados siendo ubicados y que funcionan también ahora, entonces la idea es justamente eso, el espíritu es regular que ya se da, nosotros queremos que los ambulantes que estén acá, uno lo sepa, como lo mencionaron los regidores, quién es, quién le va a tocar la puerta, acuérdense que el vecino va a decidir a quién le da su reciclaje, como ustedes bien han mencionado el vecino separa en su casa botellas el papel o todo lo que ya se ha mencionado, y él va a decir a quién se lo da, como ahora.  Ahora tenemos en nuestra zona de recolección nosotros también a recicladores informales pero el vecino decide a quién se lo da, tiene un orden, el vecino va a saber quién es, se va a poder ordenar el tema.  Nosotros venimos trabajando ya desde el 2011 efectivamente, hemos tenido ya varios reuniones con las asociaciones, se ha hecho capacitaciones con el Ministerio del Ambiente, con la Dirección de Salud que ya se los mostré en la reunión pasada; entonces básicamente es ese espíritu, no se va a aumentar más zonas, cualquier perfección se va a hacer en el Reglamento porque tenemos 30 días para hacer el Reglamento también de la Ordenanza, gracias por su intermedio.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, perdón señor, no se trata debatir con el Gerente.

EL SEÑOR ALCALDE, permítame dar el uso de la palabra. 

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, siga usted.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto. Bien ha dicho el Ingeniero Vidal, efectivamente esto es complementario, si bien es cierto actualmente hay un Programa de Reciclaje que viene trabajando de la mano con algunos vecinos, la totalidad que se ha incrementado en el tiempo, pero es complementario, lo que se está trabajando justamente es la potestad que tiene la Administración de determinar las zonas donde se pueden trabajar, y existen zonas en desorden como Separadora Industrial, por ejemplo, donde los recicladores, ingresan, existen zonas en la zona sur también del distrito donde los recicladores también ingresan y con distintas modalidades, vehículos y demás, pegados hacia la zona de Constructores, Las Lomas y demás, y de lo que se trata justamente es ordenar esos focos, y esta posibilidad de la norma creo que es bastante beneficiosa  para justamente generar otra imagen, empezar a hacerlo mejor y evidentemente no seguir generando desorden e inseguridad  que es lo que produce, y una percepción mala del vecino evidentemente esta actividad; entonces la oportunidad es buena para justamente trabajar de la mano, se ha visto en otras experiencias, por ejemplo yo que conozca acá en el distrito existen autorizados un número de golosineros y están puestos en las calles y eso no se ha incrementado, está regulado, normado; y esta posibilidad que se plantea inclusive establece un área en que se iniciaría a trabajar, con esa área y buscaríamos evidentemente que esto se ordene, y lo que ya está en otros sectores como estos de acá, evidentemente no se va a permitir el reciclaje, eso es obvio, salvo que mañana o más tarde que pudiera ser también se tenga un sistema modelo y se pueda dar apertura a otros lugares que se termine tomando la totalidad del manejo del reciclaje, eso pudiera pasar también a futuro, por qué no, pero hoy por hoy de ninguna manera, se trata justamente donde está el desorden hoy tratar de buscar el control, el orden  y se ha venido trabajando a lo largo del tiempo, ya se los tiene identificados, se conoce a los recicladores y hay todo un trabajo de capacitación   que se ha venido haciendo desde la Gerencia y este marco es el que se requiere también por el tema del Plan de Incentivos como bien se ha  señalado para su aprobación.

 Tiene el uso de la palabra regidor, creo que usted estaba pidiendo el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, alcalde yo quería volver a insistir en algo que es importante, que ha dicho el Ingeniero Vidal ahora, dice “ya se hace la recolección de residuos sólidos dentro de la casa, desde el origen”, eso no es verdad, o sea es verdad para quienes tienen el problema que tenemos nosotros, que es el que generamos ese sí, y no escogen donde lo mandan a la Municipalidad, porque yo me inscribo en este proyecto de Reciclaje y lo que hago es entregárselos a ellos los días sábados, era antes pero no sé cómo es ahora, porque yo me salí de ese proyecto gracias a que me dejaron la basura ahí en la casa; pero lo que quiero decirle es lo siguiente: el tema es que aquí no estamos planteando una solución al problema sino estamos simplemente acercándonos a una norma por el Plan de Incentivos, y es lo mismo que hemos visto  en el anterior proyecto aprobado.  

La vez pasada usted tuvo que salir para una entrevista y yo lo que hice  es la exposición, porque la base de los motivos, uno era, mejoraría la  limpieza del distrito, el manejo de los residuos, y la otra era porque había muy bajas multas en ese sentido; ahora sí que lo han cambiado, pero solamente han cambiado los considerandos de ese proyecto de este acuerdo, entonces aquí señor a donde vamos es lo siguiente: es que todavía no se ha trabajado un proyecto concienzudo para decir que este reciclaje desde la casa, desde el origen va a salir, cambiaría totalmente el sentido de nuestros votos y eso creo, por lo menos en mi caso es así, sabiendo que esto se ha trabajado desde el comienzo, que nuestro Proyecto Piloto está caminando y que esto va a llevar al final a que nuestro Proyecto Piloto crezca y sea de alguna manera porque es un negocio señor alcalde ¿Por qué existe los recicladores? Porque eso genera un puesto de trabajo para ellos, por lo tanto  nosotros como promotores debimos hacer para plantear este proyecto es que se cierren todas las puertas y  podamos hacer una cosa más ordenada, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, vamos a darle la palabra al Doctor que quiere hacer una aclaración, está manejando también el tema.

TÉCNICO DE LA GERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL Y OBRAS PÚBLICAS, SR.  GONZALO BURGOS LLAGUNO, señores regidores con su permiso, señor alcalde, disculpe que intervenga, no deseo polemizar el tema con ustedes, no deseo más que apelar a una pre concepción que se está teniendo.  Este proyecto de ordenanza está destinado a mejorar una situación que es el status quo en el que vivimos  y que no puede ser peor, estamos viviendo la peor situación posible en cuanto al manejo de los residuos sólidos, y la única función que puede tener la Municipalidad de La Molina en el esquema vigente es intentar suprimir al 100% esa actividad que es un esfuerzo fútil porque nos exceden en número, ya conocen las rutas, ellos saben precisamente dónde pasamos, dónde no pasamos, en cambio han logrado una suerte de mañas para esconder su reciclaje, en terrenos sin construir, dentro de los canales de regadío, gran parte de los aniegos que tenemos en el distrito son por esta práctica de esconder el reciclaje dentro de los canales para que no sean decomisados, les digo la peor realidad de esta materia es la que vivimos actualmente, lo que se pretende hacer con esto es poder identificar a las personas, poder regularizar a las personas, saber cómo realizan sus actividades y estar mano a mano con ellas hasta donde hagan la disposición final, lo que podemos hacer hoy por hoy es solamente intentar suprimir al 100% o votarlos del distrito, pero no estamos pudiendo intervenirlos eficientemente al 100% en la calle, siguen  realizando esta práctica del buceo que es totalmente perniciosa y se lo llevan fuera del distrito, lo segregan y generan un material excedente que lo sueltan en las calles o lo sueltan en la rivera de los ríos, esto está pasando con frecuencia; lo que nosotros queremos hacer con este Proyecto es el esfuerzo que la Municipalidad pueda conocerlos, identificarlos  y saber exactamente sus actividades desde el punto a) hasta el punto z).

 EL SEÑOR ALCALDE, correcto. Sí regidora tiene el uso de la palabra.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, agradezco la intervención justamente, me imagino que es abogado, pero realmente nosotros tenemos una empresa por la que el vecino paga mucho dinero, que es la responsable de estos residuos, el Programa es otra cosa, el Programa es lo pequeño, lo diario, las botellas, pero esta norma dice que inclusive residuos sólidos, residuos orgánicos, inorgánicos, por favor señores.

TÉCNICO DE LA GERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL Y OBRAS PÚBLICAS, SR. GONZALO BURGOS LLAGUNO, permítame acotar una cosa.

LA SEÑORA REGIDORA JUANA CALVO GUERRERO, me permite por favor porque yo no estoy haciendo una intervención entre usted y yo, estamos viendo el tema porque somos vecinos y conocemos el tema desde dentro, acá no se trata de no apoyar la norma ¿Qué estamos pidiendo? Que haya un Plan que esté en el Programa porque la misma Ley lo dice, la Ley no dice “señor usted está  obligado ahorita a reconocerlos señor alcalde y ver usted”, no, los que están en este momento y reciclan,  y esa es una realidad, los que tenemos casas lo hacemos con nuestras empleados del hogar, se lo llevan el fin de semana; en este caso el Programa de Reciclaje que está hablando el regidor Mac Bride, está prácticamente medio paralizado, tenemos zonas puntuales como la zona de MUSA, zonas que realmente necesitan un cierto soporte y van a venir terceros, cuando no hay un plan, todos acá son profesionales, saben que todo se trabaja en base a un plan, si el plan lo tienen entonces adecuen el plan y adecuemos la norma, pero no podemos señor alcalde y disculpe usted yo me iba a abstener en la norma  planteada, pero voy a tener que votar en contra, porque estamos comenzando mal, acá no se trata de que nos riamos, que sí, que me parece, no señor, la gestión es de usted y de nosotros; en este momento se aprueba una Ordenanza de esta naturaleza  por S/. 700,000 u S/. 800,000 cuando ya se paga una gran cantidad a una empresa señor alcalde no nos va a traer ningún beneficio, sí estoy de acuerdo con la Ley, sí estoy de acuerdo con la Ordenanza siempre y cuando se cumpla con lo mínimo para poder aprobarla.  Gracias señor ya no voy a hacer más ninguna intervención. 

EL SEÑOR ALCALDE, correcto. Vamos a darle la palabra a la regidora Bianchi.

LA SEÑORA REGIDORA CARLA BIANCHI DIMINICH,  con su venia señor alcalde, señores regidores, funcionarios, voy a ser sumamente breve. Esta norma que estamos debatiendo en este momento fue al Concejo anterior, en un espíritu absolutamente democrático se regresó a Comisiones para que todos pudieran intervenir y aportar, se convocó a todos los regidores que están acá presente, me imagino que por cosas de fuerza mayor no pudieron asistir supongo, lo cierto es que los que estuvimos ahí pudimos debatir todas las objeciones que habían sido planteadas en el Concejo, se nos explicó claramente, por lo menos yo quedé satisfecha con todas las objeciones que habían sido planteadas en el Concejo anterior, eso es uno; segundo, estamos hablando en un universo y lo preguntamos en la Comisión para dejarlo sumamente claro, de un universo menor de 80 personas que son las existentes en la actualidad, es una realidad, o sea los recicladores están queramos o no queramos; entonces, como explicaba muy bien el señor, estamos en la peor de las realidades, existen sin ninguna regla, sin ninguna norma, sin ningún tipo de control, lo que nosotros estamos tratando de hacer es darles, primero en el espíritu social de la norma es darles dignidad, que tengan ciertas condiciones mínimas para poder ejercer el trabajo que están haciendo, segundo es regularlos, regular que las cosas las hagan como se debe.  

Todas las normas son perfectibles con lo cual estoy perfectamente de acuerdo, y sí considero que es algo que debemos mirar con bastante responsabilidad, no podemos dejarlo, bueno todavía, voy a preguntar por aquí y por allá, si pues todo lo podemos hacer y el espacio para hacerlo fue hace 2, 3 días cuando fue la Comisión, ahorita debemos tomar las cosas con un poquito más de responsabilidad, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto. Tiene la palabra el regidor Tafur.

EL SEÑOR REGIDOR ORLANDO TAFUR DOCUMET, con su venia señor alcalde, efectivamente la regidora ha hecho referencia a  la sesión anterior donde tuvimos oportunidad de abordar este tema, fue justo en el momento que usted tuvo que atender una entrevista con la prensa, y efectivamente a partir de la exposición de los técnicos surgieron una serie de inquietudes, y sobre todo surgieron una serie de observaciones absolutamente válidas al texto, yo había suscrito el Dictamen original pero creo que debemos ser conscientes que toda norma es perfectible como se ha dicho y si a partir del debate surgen aportes que van a ser eficaz la aplicación de la norma pues bienvenidas ellas, esto se reprogramó, se fue nuevamente a sesión de Comisión como correspondía, en lo personal yo estaba con licencia, evidentemente no  podía participar pero esto es un tema  de competencia que no debe depender de  una persona o de dos, yo creo que acá todos tienen que contribuir a hacer las mejoras que habían sido formuladas en ese instante, no habiendo sido contempladas surgen una serie de interrogantes que preocupan,  porque como se ha dicho yo creo que acá hay dos temas centrales, y uno es el tema de capacitación de estas personas, estamos de acuerdo con la formalización y sobre todo y es una parte que a  mí particularmente me preocupa, es el tema de control y fiscalización sobre los mismos, y pregunto ¿Estamos en la capacidad de poder controlarlos, fiscalizarlos cuando en la práctica no podemos hacer lo mismo con las construcciones antirreglamentarias? Entonces dejo esa interrogante en el aire; entonces yo creo que en ese proceso de poder mejorar la forma para su eficaz aplicación, para que estemos incluidos en la lista de Municipios que han formalizado el tema, pero que lo han hecho bien, yo creo que deberíamos seguir ese camino y se ha hablado del componente de la participación vecinal en este tema; en ese sentido señor alcalde yo creo que estamos de acuerdo en la formalización del tema pero yo creo que el tiempo nos puede dar la oportunidad de poder nuevamente fortalecer el texto y el contenido de esta norma que nos permita una aplicación correcta del marco que ya viene como norma nacional, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, regidor Mac Bride, luego viene la regidora Bianchi.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, señor alcalde en la sesión anterior donde usted tuvo que salir, a una entrevista, la regidora Bianchi por la cual guardo mucho respeto, dijo que yo no sabía leer, parece que no saben leer dijo, y yo he explicado que sí sé leer, gracias a Dios mi papá me mandó al colegio, pero lo que decía yo es que no se trata de venir a las Comisiones, y si bien es cierto yo también tengo una carta  dirigida a la  Secretaria General porque no se avisó de tres Comisiones, las cuales hicieron, a pesar que en algún momento conversamos y pedí venir a todas las Comisiones, no se me invitó; parece que hay una persona dentro de Secretaría General que no le provoca invitar, conversé eso con la Secretaria y con eso quedo claro que me invitaran a  las Comisiones.

EL SEÑOR ALCALDE, regidor creo que le han aclarado eso en su momento, fue una omisión porque la secretaria técnica estaba de licencia, no existe ninguna intencionalidad en eso, y ha sido invitado a la siguiente Comisión que espero haya venido.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, por eso le estoy explicando que así quedó, pero no viene al caso discúlpeme, no vine y le pido por favor perdón  por no haber venido, no vaya a amonestar por no haber venido.

EL SEÑOR ALCALDE, por eso, despierte el interés mi querido regidor.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, yo tengo interés de que se haga señor alcalde y justamente de eso se trata, solamente señor el  Dictamen Conjunto en los considerandos, la propuesta no se ha movido un pelo, se ha movido los considerandos, pero al margen de esto señor alcalde a lo que voy es a lo siguiente, al margen de todo lo que podamos conversar en esta sala a donde voy es justamente al fondo de esta ordenanza, en incluirla dentro del proyecto que tenemos en la Municipalidad, dicen que estamos en el peor de los escenarios, yo no diría eso porque nosotros somos la administración, nosotros estamos planteando que estamos muy mal en el distrito con relación al recojo de los residuos sólidos cuando tenemos una empresa que nos da el servicio, cuando tenemos un proyecto Piloto que usted ha generado en el distrito, entonces no creo, no está bien que nosotros generemos una posición de caos en el distrito, cuando nosotros estamos tratando de sacar algo porque ahora hay caos, cuando lo que tenemos que generar es que sí, que gracias a  la Ley y por imposición de la Ley vamos a cambiar, pero siempre los considerados no están sustentados en base al hecho de por qué se va a poner esta Ley, por qué vamos a aprobarlo; lo que quiero decir es lo siguiente, simplemente para terminar, esto estaría totalmente aceptado y creo yo de parte de todos los regidores si tuviera pies y cabeza en cuanto a todo, desde el Programa Eco Recicla incluido en nuestro tema, y es más, cuando dicen por ejemplo que nosotros no podemos votar a los recicladores del distrito, el abogado dice que sí pueden votar a los recicladores del distrito y puede aparecer una nueva camada de nuevos recicladores porque no estamos incluyendo a los vecinos del distrito en este Proyecto, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, tiene el uso de la palabra la regidora Navarro.

LA SEÑORA REGIDORA FRANCISCA NAVARRO HUAMANÍ, señor alcalde buenos días, señores regidores.  Señor alcalde mi preocupación es, no sé porque los regidores esperan que el Dictamen llegue aquí a sesión para recién manifestar todas las preocupaciones que ellos tienen, yo creo que es una falta de respeto y consideración a las personas que sí nos interesa ver este tema.  En la sesión anterior justamente son los regidores que votaron en contra o alguno por ahí que tuvo alguna abstención, pero se les citó y no han venido y la verdad que eso me parece una falta de respeto y una desconsideración para los que sí estuvieron ahí, muchas gracias señor.

EL SEÑOR ALCALDE, damos el uso de la palabra a la regidora Bianchi.

LA SEÑORA REGIDORA CARLA BIANCHI DIMINICH, muy amable señor alcalde, para ser puntual señor alcalde, primero en la sesión anterior en ningún momento quise ofender al regidor, creo que me interpretó mal, yo no hablaba de que tuviera la capacidad de codificar símbolos para saber leer, hablaba de entender lo que está escrito.

 EL  SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, de nuevo gracias regidora, de nuevo me dijo burro, gracias.

LA SEÑORA REGIDORA CARLA BIANCHI DIMINICH, no es mi intención señor alcalde, me parece que faltó un poco de interpretación, sin ofender, eso primero y dejarlo bien sentado porque mi intención no es ofender a nadie en ningún momento, y no solo lo hice con el regidor, y a todos les consta, tuve una aclaración con el regidor Chávez-Arroyo en cuanto a interpretación de un texto, para que quede sentado.

Insisto, estuvimos todos los que pudimos, los que consideramos que era importante estar en la Comisión anterior para debatir este tema y es una pequeña aclaración a algo que dijo el regidor Tafur, no es que no se hayan tomado en cuenta las consideraciones que se vio en el  Concejo, se tomaron muy en cuenta y está en la grabación porque hicimos preguntas puntuales acerca de las observaciones muy bien alcanzadas por otros regidores, porque de eso se trata la democracia, de escuchar las objeciones y los aportes que tienen, y está puntualmente dicho en cuanto a las objeciones trabajamos una por una y todas fueron absueltas, no quiere decir que esté cambiado sino que las objeciones fueron absueltas, nos lo explicaron súper claramente y los que estuvimos ahí, quedamos satisfechos plenamente, porque nos lo explicaron perfectamente, y no es que no lo tratamos y lo dejamos ahí, todas las objeciones fueron consideradas en la Comisión que hubo y a la que fuimos los que pudimos, muchas gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto gracias. Si es necesario se les puede igualmente volver a explicar, todo tiene una explicación, las objeciones que fueron planteadas en la sesión anterior, si esa es la inquietud del regidor se aclara ahora.  Es posible Doctora Roballo para darle el uso de la palabra, con respecto a las objeciones planteadas en la sesión anterior, tres eran puntualmente.

EL SEÑOR REGIDOR ORLANDO TAFUR DOCUMET, pero no fueron mías, fueron varios regidores que plantearon observaciones absolutamente válidas.

 EL SEÑOR ALCALDE, por eso, dado que no han asistido por las complicaciones o el desinterés, no sé, en toco caso vamos a aclararlas.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, si me permite por favor, solo una cosa antes que empiece.  Yo quiero decirle lo siguiente señor alcalde, es inútil, y  yo le voy a decir algo porque quiero aclararle a la regidora Francisca Navarro, si nosotros vamos a una Comisión, que ha sucedido varias veces, y si aquí está viniendo un Dictamen Conjunto con la misma estructura señor alcalde, es una burla pues,  es todo lo contrario, si nosotros tenemos algunas observaciones y esas no generan un cambio, pretenden que nosotros cambiemos de actitud en el voto; si a mí no me gusta algo y creo de conciencia que debo votar en contra pues debo votar en contra.

EL SEÑOR ALCALDE, vamos a aclarar, debe haber una explicación.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, pero escúcheme señor alcalde, si no hay cambios en este Dictamen, la explicación estará pero le digo algo, yo creo que he sido bien claro desde el comienzo que esto tiene que tener un proyecto completo desde Eco Recicla junto, eso no cambiará, la Doctora Roballo podrá explicar veinte cosas pero no cambia el fondo, y encima han salido de esa Comisión porque tengo información de eso, diciendo  “bueno pues ya cambiamos los considerandos, listo”, no señor alcalde, respetos guardan respetos.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto.  Regidora Bianchi.

LA SEÑORA REGIDORA CARLA BIANCHI DIMINICH, algo que obvie que es sumamente importante. Nosotros no estamos tratando el Programa de Reciclaje en La Molina ahorita, no estamos viendo el Proyecto global como todo el reciclaje en La Molina, estamos viendo única y exclusivamente el tema de los recicladores que existen, que son menos de 80, en algún momento me imagino que lo veremos y ellos van a ser parte del Programa global, pero en este momento no lo estamos haciendo, hay zonas, cada quien cuenta sus experiencias en la zona donde vive, en la zona donde yo vivo los jueves, los vecinos sacan el reciclaje y funciona muy bien y funciona hace años, entonces es parte del Proyecto integral, ahorita estamos viendo el tema de los recicladores que es una exigencia de Ley, o sea no hay que hacer toda una historia de todo el Programa de Reciclaje, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, esto es complementario, va a fortalecer el reciclaje.

EL SEÑOR REGIDOR HARRY MAC BRIDE NAVEA, perdóneme pero estamos viendo tema incompleto, no podemos ver esto como que es una cosa aislada del Programa de Reciclaje.

EL  SEÑOR ALCALDE, está bien, pero es un marco que luego se va a tratar de manera integral.   ¿Alguien  más desea hacer uso de la palabra? Regidor Tafur tiene el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR ORLANDO TAFUR DOCUMET, muy breve señor alcalde, solamente precisar algo que se ha mencionado ahora, y es un tema de fondo que quiero por favor para todos mis colegas regidores, somos convocados a sesión de Comisión y estamos acompañados del equipo técnico, nuestros funcionarios, por quienes tengo el mayor de los respetos, pero una cosa es ser funcionario y otra cosa es ser representante de los vecinos, y uno tiene que obrar con criterio y en función también de cuál es mi calidad de representación, porque primero antes que autoridad soy vecino y tengo que pensar en función de cómo voy a poder buscar el mayor bienestar para mi vecino, entonces si hay algo que mejorar en el texto discutamos y agotemos todos los esfuerzos, no estamos bloqueando una norma, repito lo dije el otro día,  no estamos cerrando el paso a una iniciativa que está bajo el marco de una norma nacional, lo que queremos es mejorar su contenido para que sea de aplicación eficaz en el distrito de La Molina, de eso se trata, gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto. Regidor Klein tiene el uso de la palabra.

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, señor alcalde ante todo este debate yo noto que hay una percepción de que esta norma no está mal hecha, señor alcalde hay una percepción de lo que se está debatiendo,  lo que dicen nuestros colegas regidores  de que no estamos en contra del tema, yo  menos estoy en contra del tema, pero sí han salido nuevos elementos que podemos hacerlo, toda norma es perfectible, yo no quiero que el tema de los incentivos se caiga, respeto mucho a los chicos que he estado conversando con ellos y que realmente están imbuidos en mejorar el tema de los recicladores.  Señor alcalde por lo que escucho hay entre 60 -80 recicladores que están en diferentes zonas, no es nada, no estamos hablando de miles y estos están yendo a cada zona, yo pediría señor alcalde que no someta todavía esto a aceptación o no aceptación, yo le pido por favor someta esto a que se haga una rápida acción de Participación  Vecinal y que haya una opinión vecinal sobre estos recicladores, que la gente sepa que los que están ahora son los que van a permanecer sino se crea una bola de que van a meter más recicladores y van a venir acá 10,000 y no es así, que ellos sepan que los que están ahora ahí esos son los que van a estar inmersos en  nuestro sistema, lógicamente en coordinación como dijo Harry con Eco Recicla y ver también un punto que ha dicho la regidora Juanita que es el tema de los residuos sólidos que eso sí no es consecuente con este tema; yo le pido eso alcalde, una oportunidad más a este Concejo para volverlo a debatir la próxima semana en el Concejo lo estamos votando, pero que sí Participación Vecinal se ponga las pilas y haga todo esto en estos días, eso le pediría alcalde.

EL SEÑOR ALCALDE, correcto, hay una precisión que quisiéramos hacer, primero es lo primero, a ver Doctora.

LA SECRETARIA GENERAL, con su venia señor alcalde, sí justamente aquí el técnico que es una de las personas que ha trabajado conjuntamente con el Ministerio, y con las diversas unidades orgánicas de la Municipalidad para formular este Proyecto de Ordenanza, tal como señalaron los regidores ya se aprobó ya  y existe un Plan de Manejo de Residuos Sólidos, que fue aprobado con la Ordenanza N° 215, efectivamente como ustedes  saben al existir ya una Ordenanza que es de rango de Ley dentro de la jurisdicción de La Molina, nosotros primero tenemos que aprobar esta Ordenanza donde se está formalizando a los recicladores para poder modificar este Plan que ya existe, ¿Por qué?, por el nivel jerárquico de las normas; entonces, se va a modificar pero primero tiene que ser aprobada esta Ordenanza que va a formalizar y vamos a poderlo incluir.  Ahora, en el Plan de Incentivos también existe los procedimientos y te habla que primero tiene que ser aprobada esta Ordenanza y luego tiene que ser aprobado el Plan, existe un calendario inclusive de las fechas y eso ya está establecido por el Ministerio de Economía y Finanzas y está dentro del instructivo que ustedes lo pueden visualizar dentro de la página web del MEF, eso es todo.
EL SEÑOR ALCALDE, correcto creo que con esas dos precisiones, no nos queda  sino someter a votación, o sea lamentablemente es así.

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, una última intervención.

EL SEÑOR ALCALDE, si diga. 

EL SEÑOR REGIDOR JORGE KLEIN MIRANDA, lo que dice nuestra  Secretaría General es que tenemos tiempo hasta el 31 de julio, hay tiempo hasta el 31 de julio para presentar todo esto, nuestros trabajadores que están haciendo esto tienen todo listo, no nos cuesta nada una participación vecinal, un muestreo al azar dónde están la mayoría de ellos; y segundo, ver lo de los residuos sólidos, y con eso le aseguro alcalde que esto se va a aprobar, no tiremos al tacho la cosa.
EL SEÑOR ALCALDE, creo que los plazos no nos dan. ¿Doctora cómo estamos con los plazos?

LA GERENTE DE ASESORÍA JURÍDICA, DRA. YVONNE ROBALLO VÁSQUEZ,  con su venia señor alcalde, quería aclarar si bien es cierto tenemos el plazo hasta el 31 de julio, debemos recordar que si retrasamos también se retrasaría el Proyecto de Ordenanza que también aprueba el Plan de Manejo  y también la otra Ordenanza  que tiene que ser aprobada después que haya sido aprobada esta Ordenanza, y todo ello requiere también tiempo y prácticamente estamos con los plazos muy ajustados.   

También es necesario precisar algo más, todo ese tema de las campañas de capacitación que Participación Vecinal tiene también que participar, todo eso está contemplado en el Plan que tiene el señor Vidal, él ya tiene un Plan aprobado de acuerdo a una Ordenanza que ustedes ya aprobaron, solamente es incluir este tema de los recicladores, muchas gracias.

EL SEÑOR ALCALDE, Doctora, si tenemos hasta el 31 de julio, hay que ver de trabajar el Plan, por lo menos que lo conozcan los regidores, o sea ya se tiene elaborado el Plan y en todo caso exponer el Plan y luego ya aprobar esta Ordenanza e inmediatamente siguiente se aprueba el Plan, creo que los plazos ahí estamos ajustados por la pre publicación pero nos podría dar para aprobarlo.

LA GERENTE DE ASESORÍA JURÍDICA, DRA. YVONNE ROBALLO VÁSQUEZ, para precisar.  Todos los plazos lo tenemos obviamente hasta el 31 de julio, son en total  3 Ordenanzas, la Gerencia ya lo tiene listo incluso, si desean lo pueden evaluar conjuntamente también, pero sí señor alcalde realmente necesitamos el compromiso no solamente de los técnicos, también de ustedes los regidores definitivamente, para que ustedes nos digan “éste es mi aporte” y nosotros poder compilar todo y poder modificar si así lo estiman los regidores la propuesta.
EL SEÑOR ALCALDE, claro, eso que ha señalado la Doctora es bastante importante para poder sacar lo de los tiempos, es necesario de que todas maneras exista el compromiso de todos ustedes, porque la experiencia de la convocatoria anterior a las Comisiones no refleja eso.  Yo creo que 
EL SEÑOR ALCALDE, vamos a hacer un cuarto intermedio, y pedirle a los señores que están acá en la Sala de Concejo si pueden retirarse para poder en todo caso nosotros establecer este cuarto intermedio.

 Se pasó a un cuarto intermedio…. Retornando, el señor Alcalde retoma el debate.
EL SEÑOR ALCALDE, señores regidores se va a someter a votación entonces para que regrese a Comisiones el Dictamen propuesto. Los señores regidores que estén de acuerdo sírvanse levantar la mano.  Aprobado por Unanimidad. 
Sometemos a votación la dispensa del trámite de lectura y aprobación del Acta a fin de dar cumplimiento a los Acuerdos adoptados, los señores regidores que estén de acuerdo sírvanse levantar la mano.  Aprobado por Unanimidad.

EL CONCEJO POR UNANIMIDAD ACORDÓ DISPENSAR DEL TRÁMITE DE APROBACIÓN DEL ACTA A LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN MESA.

EL SEÑOR ALCALDE, buenas tardes, se levanta la sesión siendo las 12:10 horas.
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